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INTRODUCAO

O Sistema Integrado de Informacoes Fisico-Financeiras — Siafisico € um
sistema informatizado constituido basicamente de: um Cadastro Unico
de Fornecedores; de um Cadastro Unico de Materiais e Servicos; de um
Cadastro de Orgaos; de um Moédulo de Precos praticados e, ainda, de
Tabelas de Apoio. Por meio destes cadastros que todos os o6rgaos da
Administracao Direta ou Indireta do Estado de Sao Paulo efetuardo as
aquisicoes de bens e servicos.

O Cadastro Unico de Materiais e Servicos permite estabelecer um sistema
unico de identificacao, codificacao e catalogacao de suprimentos de todos
os materiais e servicos adquiridos pelo Governo do Estado de Sao Paulo.

O Governo do Estado de Sao Paulo obedece ao estabelecido na Lei n.°
8.666/1993, alterada pela Lei n.° 9.032, de 28 de abril de 1998 e a Lei
n.° 9.648, de 27 de maio de 1998, para aquisicdo dos milhares de itens
de materiais, dentre eles alguns com caracteristicas peculiares e que, por

isso, deverao seguir especificidades diferenciadas de aquisicao e controle.

A Administracao Publica passou a necessitar que as compras devessem
atender, na medida do possivel, a especificacao completa do bem a ser
adquirido, tendo em vista a nao indicacdo da marca, definicao de
unidades e quantidades a serem adquiridas, em funcao do consumo e

utilizacao provaveis.

O Governo do Estado de Sao Paulo, assim como as Organizacoes
Publicas, passaram por inovacoes em Gestido no ambito dos Servicos
Publicos, com foco nas estratégias para incentivar e disseminar boas

praticas.

O Siafisico utiliza a metodologia de codificacao preconizada pelo Federal
Supply Classification — FSC — que instituiu uma linguagem unica de
procedimentos para as aquisicoes de bens de consumo, material
permanente e prestacao de servico, entre os 6rgaos da administracdo do
Estado de Sao Paulo.

Essa metodologia foi desenvolvida pelo Departamento de Defesa dos
Estados Unidos que estabelece um sistema unico de identificacao,
codificacao e catalogacao de suprimentos de todos os materiais utilizados
pelo Governo Federal norte-americano, tendo por base a classificacao de
todos os itens, matéria prima e materiais da industria. A partir dai, sob a
coordenacao desse governo, foi criado um sistema unificado a fim de
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prover uma forma econdmica e eficiente na administracdo dos
suprimentos em todos os niveis da Administracao Federal dos Estados
Unidos.

Desde entao, um unico sistema de suprimento passou a existir em todo o
Governo norte-americano, com uma linguagem unica de identificacao,
para todos os niveis de operacao e em cada funcao logistica.

2. CONTABILIZASP

No desempenho da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial,
especialmente no que concerne a avaliacao de resultados quanto a
eficacia e eficiéncia dos métodos utilizados, a busca de novas solucodes
para agilizar procedimentos estabelecidos em lei sempre representou um
desafio. Mas o resultado obtido, por vezes, nao atende as demandas
desejadas, criando-se diversos mecanismos desconectados e complexos.
Dentro desse enfoque, procurou-se uma forma de potencializar a eficacia
dos institutos disponiveis, agregando-lhes instrumentos emprestados da
tecnologia da informacdo tendo a oportunidade de inovacdo nos
procedimentos de elaboracdo dos documentos no portal do
ContabilizaSP, trazendo praticidade e facilidade para as unidades
compradoras.

O ContabilizaSP é um novo portal que reine, em um Unico ambiente, os
sistemas ligados a execucao orcamentaria, financeira e contabil do
Governo do Estado de Sao Paulo. Assim, ele possibilita grande ganho de
produtividade, agilizando os procedimentos de aquisicoes de bens e
servicos, na gestdao dos gastos publicos do Governo do Estado de Sao
Paulo.

A navegacao ocorre de forma transparente de forma harmoniosa nas
multiplas plataformas do sistema, uma vez que todo o sistema utiliza a
mesma interface grafica, tendo um visual moderno e sintonizado com as

atuais tendéncias.
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3. CONCEITUACAO

E de suma importancia, inicialmente, introduzir algumas consideracées,
acerca de elementos que alicercam a teoria a ser desenvolvida.

A especificacao, normalizacao e padronizacao dos materiais adquiridos
pela Unidade Gerenciadora de Materiais tém por finalidade facilitar a
Administracao de Materiais.

ESPECIFICACOES DE MATERIAIS: deve vir detalhadas, indicando
formato, tamanho, volume, altura, largura, comprimento, profundidade,
espessura, utilidade, finalidade do material utilizado, cor, acabamento.
Devem ser precisamente discriminadas, de modo que os fornecedores
nao apresentem propostas de produtos com caracteristicas diferentes e
com preco diferenciado para o mesmo item do material que esta sendo
cotado.

NORMALIZACAO: consiste no conjunto de normas que estabelecem
padroes de reducao de variedades, procedimentos e qualidade na
fabricacao dos produtos. Tem por objetivo a economia, comunicacao,
seguranca, protecao do consumidor e a eliminacao de barreiras técnicas

e comerciais.

PADRONIZACAO: compreende o ato que visa tornar comum um

determinado modelo, parametro ou norma.
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4. LEI DE FORMACAO
Moédulo de Cadastro de Materiais e Servicos:

Essa opcao permite consultar a matriz de classificacao de material, ou
seja, nos da condicoes de consultar os grupos e classes onde serdo
classificados e incluidos todos os materiais.

A matriz € a estrutura dos grupos existentes no sistema e estao
numerados, tendo inicio pelo grupo 10 e término pelo grupo 98.

As classes recebem a subdivisdo dos grupos onde sao classificados os
materiais de acordo com afinidade especifica e sdo determinadas de 1001
a 9999

Exemplo de grupo, classe material e item

GRUPO: 41 EQUIPAMENTOS PARA REFRIGERACAO,
CONDICIONAMENTO E PURIFICACAO DE AR

CLASSE: 4120 EQUIPAMENTOS DE CONDICIONAMENTO DE AR

MATERIAL 17209-9 CONDICIONADOR DE AR (especificacao
genérica do produto)

ITEM 173622-1 - CONDICIONADOR DE AR

OBS : MATRIZ — quando falamos em matriz referimo-nos ao grupo mais a
classe.
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5. ACESSO AO SISTEMA SIAFISICO ATRAVES DO CONTABILIZASP

Para acessar o Portal ContabilizaSP, é necessario que vocé Inicie o
navegador disponivel, digitando o seguinte endereco:

www.contabilizasp.fazenda.sp.gov.br

NET [e=

|2018

-

Trogue sus Senha

J

Sistema Integrado

O SIAFISICO mudou!

Agora vock acessa o SIAFISICOdo seu computador, tablet ou celulsr
muito mats simples

Nos campos usuario e a senha, localizados a direita de sua tela,
digite o n° do seu CPF e a sua senha de acesso, selecione o ano de
referéncia e, em seguida clique no botao “Logar”

Existem dois tipos de perfis de acesso ao Siafisico, Consulta e
Operador. Para acessar todas as transacdoes apresentadas neste
manual, € necessario que vocé esteja habilitado com o perfil de
Operador.

Caso vocé tenha alguma duvida em relacdo ao seu perfil de acesso, é
necessario entrar em contato com o CSCC-CENTRO DE
SISTEMAS CONTABEIS E DE CUSTOS/NAVEGA, para maiores
informacoes.
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Na barra lateral a esquerda, posicione o mouse sobre a opcao
“Siafisico”, sera apresentada um menu com todas as opcoes

disponiveis.

SIAFISICO 0 DE SAO PAULO

© COMPRAS ELETRONICAS
ANO BASE : 2017 7

© CoMPRAS TRADICIONAIS

Evolugio Mensal do Custeio
© conTaBLIZACEO

© uquibagko

© crpasTrRos

== - - ==
Abr Mal R 7 Ago Set out Nov Dez

© MATERIAIS E SERVICOS

Empenhade & Liguidade = Pago = Page de Restos

© consuLias

Restos A Pagar
© PARAMETRIZACAO
0,08%

SAIR M Dotacdo Atual 31,54%
o ive

M CANCELAMENTO DE RESTOS
M PAGO DE RESTOS

,0% M Pa B RESTOS A PAGAR

g0
M Pago de Restos
10,0% = Empenhado % 68,38%

Saldo Atual

tra.fazenda.sp.gov. |_DashBoard_CustosUGEDL.aspx?CHAVE=8SIS=108USR=PSIAFISIC17

6. MATRIZ CLASSIFICACAO MATERIAL

A matriz de classificacdo de materiais € a composicao dos grupos
existentes no sistema formado por dois digitos, tendo inicio pelo grupo 10
e término pelo grupo 98.

As classes representam a subdivisao dos grupos onde sao classificados
os materiais e servicos de acordo com afinidade especifica. O codigo da
classe é composta por 4 digitos, sendo que os dois primeiros
correspondem ao codigo do grupo.

Acompanhando a sequéncia, temos o Material que representa um grupo
de caracteristicas que irao definir um produto ou servico.

E, por fim, o item que representa o conjunto de valores de um produto
ou servico a ser adquirido.

Selecione o menu Siafisico, na barra lateral a esquerda, em seguida, na
opcao Cadastros e, apos em ‘Matrizes’ note que existem duas opcoes:
Materiais e Servicos, neste caso iremos clicar em Materiais.
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=

swAsco
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SIAFISICO

© COMPRAS ELETRONICAS
© COMPRAS TRADICIONAIS
© coNTABLIZACAD

© Loupacio

© capastros

© MATERIAIS E SERVICOS

D DE SAO PAULO

ANO BASE :

2017 v

Evolugdo Mensal do Custeio

=
Abr LA Jan

Empenhado = Liquidade = Pago

= Pago de Restos

© consuLias
Restos A Pagar
© PARAMETRIZAGAO az,0%
i 0,31%
36,0% 5
Dotacio Atual 26.23%
30,0% M Indisponivel
Empenhado
24,0% M Disponivel
M CANCELAMENTO DE RESTOS
18,0% =é‘:;‘udadu PAGO DE RESTOS
Pago de Restos RESTOS & PAGAR
12.0% _ Empenhaco %
+ Liquidado % .
e 73,46%
0.0% Sakdo Atual
Exportar 4
SIAFISICO D DE KO PAULO
Sheeu
alu © COMPRAS ELETRONICAS
HEer ANO BASE : [ 2017 ¥
o COMPRAS TRADICIONAIS
@ Evolugdo Mensal do Custeio
s
© conTaBLIZACAO
© uaupagio
© capasTros
" e
T v Abr Mat un b} Ago Set out Nov Dez
Empenhado  w Liquidado = Pago = Pago de Restos
© matrzes
Materfais Restos A Pagar
oo 42,0% 0,31%
36,0% .
M Dotacio Atual 6.23%
30,0% M Indisponivel
©1 . Empenhedo
- 24,0% H EE&E’;‘;;' CANCELAMENTO DE RESTOS
15,05 B Pons PAGO DE RESTOS
M P2go de Restos M RESTOS A PAGAR
12,0% -+ Empenhado %
© MATERIASS E SERVICOS + Liguidado % 73,26%
6,0% e
) 0.0% Saldo Atual
CONSULTAS
Exportar i
SIAFISICO D DE KO PAULO
Sheeu
o COMPRAS ELETRONICAS
HEer ANO BASE : [ 2017 ¥
o COMPRAS TRADICIONAIS
g Evolugdo Mensal do Custelo
© conTaBLIZACAO
© uaupagio
© capasTros
" e
T v Abr Mat un b} Ago Set out Nov Dez
Empenhado  w Liquidado = Pago = Pago de Restos

© matrizes

Materiais

Restos A Pagar

42,0%
36,0%
M Dotacio Atual
30,0% M Indisponivel
Empenhado
24,0% M Disponivel
M Liquidado
18,0% M Pago
M Pago de Restos
12,0% =+ Empenhado %
e MATERIAIS E SERVICOS = Liquidado %
6.0%
0,0%

© consuLTas

)_grupo_classe_mat

0,31%
26,23%
W CANCELAMENTO DE RESTOS
PAGO DE RESTOS
M RESTOS A PAGAR
73,46%
Sakio Atual

orta

17 Exportar
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O sistema apresentara a lista de GRUPOS de materiais cadastrados.
Esta lista esta visualizada em ordem crescente numérica dos grupos.

MATRIZ DE MATERIAL

(-] 83 TECIDOS, COUROS, PELES, AVIAMENTOS, BARRACAS E BANDEIRAS ATIVO
o o4 VESTUARIOS, EQUIPAMENTOS INDIVIDUAIS E INSIGNIAS ATIVO
(-] 85 ARTIGOS DE HIGIENE ATIVO
° 86 INFORMATICA ATIVO
[ o7 SUPRIMENTOS AGRICOLAS ATIvO
(-] 88 ANIMAIS VIVOS ATIVO
[ 8s GENEROS ALIMENTICIOS ATIvO
(-] 50 MATERIAIS E E ATIVO
° st COMBUSTIVEIS, OLEOS, LUBRIFICANTES E CERAS ATIVO
(-] 92 ARTIGOS DE TABACARIA ATIVO

2 F@EETE BN

Total de Grupos: 77

Para visualizar a nota de cada grupo, clique no botao/seta que esta do
lado esquerdo da tela.

MATRIZ DE MATERTIAL

Lista de Grupos

Nome do Grupo ¥

o & TECIDOS, COURDS, PELES, AVIAMENTOS, BARRACAS E BANDEIRAS ATVO

] 84 VESTUARIOS, EQUIPAMENTOS INDIVIDUAIS E INSIGNIAS ATIVO

o s ARTIGOS DE HIGIENE ATIVO
I o

Nota: NESTE GRUPO ESTAQ INCLUIDOS : . DE DADOS, DE ENTRADA DE DADOS, DE ESTAEILIZACAQ E PRO.
TECAO DE ENERGIA, DE REDE LOCAL, DE REDE REMOTA, APARELHOS DE TESTE DE INFORMATICA, PECAS E PARA E b DE
REDE DE INFORMATICA E SUPRIMENTOS DE INFORMATICA;

“

L) a7 SUPRIMENTOS AGRICOLAS ATIVO
o L] ANIMAIS VIVOS ATIVO
(] 8 ‘GENEROS ALIMENTICIOS ATIVO
o s0 MATERIAIS £ e ATvO
o 51 COMBUSTIVEIS, OLEQS, LUBRIFICANTES E CERAS ATIVO
L) 52 ARTIGOS DE TABACARIA ATIVO

« T 2345 % 7%

Total de Grupos: 77

Verifique que na parte superior da tela, existem 3 campos digitaveis que
poderao ser utilizados para filtrar os dados a serem exibidos. A consulta
podera ser feita pelo codigo do grupo, onde devera ser digitado os dois
digitos referente ao grupo. A segunda opgao, é a consulta pelo nome do
grupo, € possivel digitar uma palavra associada ao grupo, exemplo:
“mobiliario”. E por fim, a terceira opcao, a consulta pela Situacao do
item, no caso Ativo.
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Notamos que o sistema apresenta paginacdo dos grupos no rodapé da
tela.

Para visualizar as classes pertencentes ao grupo, clique sobre o grupo e,
logo abaixo, serao exibidos todas as classes pertencentes a este grupo.

Lembre-se que o codigo da classe € formado por 4 digitos, sendo que os
dois primeiros se referem ao codigo do grupo.

o o INFORMATICA ATIVO
(] a7 SUPRIMENTOS AGRICOLAS ATIVO.
L] L] ANIMAIS VIVOS ATIVO.
o - GENEROS ALIMENTICIOS aTvo
o % MATERIAS E 3 ATIVO
o 51 (COMBUSTIVEIS, OLEQS, LUBRIFICANTES E CERAS ATIVO
o 92 ARTIGOS DE TABACARIA ATIVO

M« 123 43678 & m

Total de Grupos: 77

L] 8610 COMPUTADORES ATIVO
L] 611 IMPRESSORAS ATVO
0 8612 EQUIPAMENTOS DE ARMAZENAMENTO DE DADOS ATIVO.
o 8613 EQUIPAMENTOS DE ENTRADA DE DADOS ATIVO.
8614 EQUIPAMENTOS DE ESTABILIZACAD E PROTECAQ DE ENERGIA ATIVO.
L]
L] 8615 EQUIPAMENTOS DE REDE LOCAL ATVO
o 8616 EQUIPAMENTOS DE REDE REMOTA ATIVO.
o 8617 APARELHOS DE TESTE DE INFORMATICA ATIVO.
L] 8690 PECAS E ACESSORIOS PARA COMPUTADORES ATVO
o se91 PECAS E ACESSORIOS PARA IMPRESSORAS ATIVO.

Para visualizar a nota explicativa de cada classe, clique sobre o
botao/seta a esquerda da sua tela.

[+] 50 MATERIAIS E E ATIVO.
(] £ COMBUSTIVEIS, OLEOS, LUBRIFICANTES E CERAS ATIVO
o 2 ARTIGOS DE TABACARIA ATvo

3'a’s 678

Total de Grupos: 77

Lista de Classes

Nome da Classe &

COMPUTADORES

Nota: NESTA CLASSE ESTAO INCLUIDOS TODOS TIPOS DE MICROCOMPUTADORES, SERVIDORES, WORKSTATIONS, ETC.;

z
0 seit IMPRESSORAS aTIvo
[] 8612 EQUIPAMENTOS DE ARMAZENAMENTO DE DADOS ATIVO
o 8613 EQUIPAMENTOS DE ENTRADA DE DADOS ATIVO
o 14 EQUIPAMENTOS DE ESTABILIZACAO E PROTECAO DE ENERGIA ATIVO
0 g615 EQUIPAMENTOS DE REDE LOCAL ATIVO
[] 8616 EQUIPAMENTOS DE REDE REMOTA ATIVO
o 8617 APARELHOS DE TESTE DE INFORMATICA ATIVO
o 8650 PECAS E ACESSORIOS PARA COMPUTADORES ATIVO
0 8691 PECAS E ACESSORIOS PARA IMPRESSORAS ATIVO

12 e .

Total de Classes: 12
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Logo abaixo do titulo “Lista de Classes”, temos novamente trés opcoes
para filtro de exibicao, a primeira pelo codigo da classe, digitando no
campo correspondente os 4 digitos referente a classe. A segunda pelo
nome da classe, onde podera ser digitada uma palavra correspondente
ao grupo selecionado. A terceira opcao € pela Situacao.

7. UNIDADE DE FORNECIMENTO

Unidade de Fornecimento é& a forma a qual o produto ou servico €
disponibilizado no mercado.

Como exemplo, poderemos citar:

No mercado encontramos o Papel Sulfite podendo ser fornecido por
pacote de 100 ou 500 folhas entre outras . No sistema Siafisico para
essas duas unidades que acabei de citar, temos os codigos 500 e 33.

Outro exemplo muito comum € o Acucar que pode ser fornecido em
embalagens de 1 kilo, S kilos entre outras. Para estes, temos os codigo
404 e 408 respectivamente.

Primeiro clique sobre a opcao Siafisico, em seguida “Cadastros” e apos
“Unidade de Fornecimento”.

SIAFISICO D DE SAO PAULO

ssssss

© COMPRAS ELETRONICAS
ANO BASE : 2017 ¥

© COMPRAS TRADICIONAS
Evolucdo Mensal do Custeio
© contaBLIZACKD

© oupagio

© capasros

Abi M- J- T A Set H N- D
r ot un o o e u ov ez
Unidade de Fomecimento .

Empenhade - Liquidado = Pago = Pago de Restos
© MATERIAS E SERVICOS

e ConsULTAS Restos A Pagar

35,0%

0,27%

© \GA O g otato atual 27:65%
PARAMETRIZACAC 25,0% M Indisponivel

SAIR 20.0% H E:ﬂﬂ;";s‘ W CANCELAMENTO DE RESTOS
15,0% M Pago I PAGO DE RESTOS
M Pago de Restos B RESTOS A PAGAR
10,0% = Empenhado %
+ Liauidado % r20s%
5,0%

0,0% Sakio Atual

hmi-siafem-app.sede.fazenda.sp.gov.bi

Nesta tela vocé tera uma lista com todas as unidades de fornecimento
cadastradas em ordem numérica.
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UNIDADES DE FORNECIMENTOS

1 Un UNIDADE ATvR.
2 M METRD ATvA.
B K@ QUILOGRAMA ATvA.
1 CM CENTIMETRO ATvA
s CAIXA 12 UNIDADE 1000,00 ML MILILITRO ATvA
s FLFOLHA ATIVA
7 DN DEZENA ATIVA
s bz buzIA ATIVA
s ‘CAIXA 500,00 GRAMAS GRS. ATIVA
10 M3 METRO cuBICO ATvA.
i M2 METRO QUADRADO ATvA.
12 FR FRASCO ATvA
1 CAIXA 2160,00 UNIDADE CAIXA ATvA
14 KM QUILOMETRO. ATIVA
15 T TONELADA ATIVA

123456789 10 & n

Para facilitar a sua pesquisa, € possivel filtrar as informacoes da tabela
de Unidade de fornecimento, através dos campos que estdao na parte
superior da tabela, sendo por codigo, descricao ou situacao.

° e
' "o uas am
. o - A
. AT K1 WA s ama
. S PE
0 o1z e
0 - . ane
» ) vetes cLano e
u q e e
< . are
" o 1y « e
" « o e
" 1 T e

A primeira consulta podera ser feita informando a numeracao do Codigo.
Vou digitar o numero 500, note que conforme vou preenchendo o

campo, o sistema automaticamente efetua uma busca a partir do digito
inicial.
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UNIDADES DE

Lista Unidades de Fornecimento

Descricio UF ¥

3 KG QUILOGRAMA ATIVA
13 CAIXA 2160,00 UNIDADE CAIXA ATIVA
23 EQUIPE/DIA 1,00 EQUIPE EQUIPE ATIVA
30 BLOCO 25,00 FL FOLHA ATIVA
31 PACOTE 10,00 UN UNIDADE ATIVA
3z MI MILHEIRO ATIVA
33 PACOTE 500,00 FL FOLHA ATIVA
34 FRASCO 250,00 ML MILILITRO ATIVA
35 BOBINA 50,00 M METRO ATIVA
36 CENTO CT CENTO ATIVA
a7 L LITRO ATIVA
38 CAIXA 100,00 UNIDADE CAIXA ATIVA
39 PACOTE 5,00 KG QUILOGRAMA ATIVA
43 ROLO 50,00 M METRO ATIVA
53 CAIXA 20,00 UNIDADE CAIXA ATIVA

123 45 67 89 10 » mn

UNIDADES DE FORNECIMENTO]

Lista Unidades de Fornecimento

Codigo UF & Descrigio UF & Situagdo UF <

500|

500 PACOTE 100,00 FLS FLS ATIVA

s
TUTORIAL

Ao clicar na unidade de fornecimento, sera apresentado o detalhamento
desta unidade de fornecimento.
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UNIDADES DE FORNECIMENTOS

UNIDADE DE FORNECIMENTO

codigo UF: 500
Embalagem: PACOTE
Capacidade: 00000100, 00
Sigla da Unidade de Medida: FLS

Nome da Unidade de Medida: FLS
Situacéio UF: ATIVA

A segunda consulta podera ser feita pela descricao da UF.

Para demonstrar, irei digitar a palavra “caixa” no campo Descricao, note
que abaixo, sera exibida somente as unidades de fornecimento que
contém esta palavra.

UNIDADES DE FORN

Lista Unidades de Fornecimento

Descricio UF

734 CAIXA LITROS LITROS ATIVA
755 CAIXA UNIDADE CAIXA ATIVA
768 TESTE DE EMBALA 21 43,00 ROLO CAIXA 36 ROLO ATIVA
770 CAIXA 1 UNID+DILUEN 5,96 PORC/ML PORCAQ DE 50 ML ATIVA
771 CAIXA DE UNIDADE CAIXA INATIVA
772 CAIXA DE 100,00 UNIDADE CAIXA ATIVA
777 CAIXA DE ISOPOR 10,00 UNIDADE CAIXA ATIVA
779 CARTELA 1,00 UNIDADE CAIXA ATIVA
780 CAIXA 1,00 UNIDADE CAIXA ATIVA
781 CAIXA 123,00 UN UNIDADE ATIVA
782 CAIXA 22200,00 UNIDADE CAIXA INATIVA
1550 CAIXA 12 UNIDADES 1,00 LITRO GALAQ 3,785 LITROS ATIVA

14 (<« 3’4567 89 101 12

A ultima forma de pesquisa é através da Situacao da UF podendo ser
classificadas em:

Ativa: Indica que a unidade de fornecimento esta disponivel para
utilizacao.
Inativa: Indica que a unidade de fornecimento nao podera ser utilizada

8. CADASTRO DE MATERIAL
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Esta opcao permite incluir, consultar, alterar, excluir, reativar, os
materiais cadastrados no sistema.

Definicio de Material: E o padrdao de descricido, composto pela
denominacado basica, de forma genérica, seus sindénimos, classe a qual
pertence, as unidades de fornecimento possiveis e as caracteristicas do
material.

As caracteristicas do material sao os conceitos da denominacao, para
auxiliar as especificacoes de um item e sua estrutura esta configurada da
seguinte forma:

- caracteristica basica e sua obrigatoriedade;
- descricao da caracteristica

- complemento do texto da caracteristica.

9. CONSULTA MATERIAL

Na barra lateral, selecione “Siafisico’, em seguida, clique em “Materiais e
Servicos’, apés em Materiais e no sub-menu, clique na opcao Materiais.

SIAFISICO O DE SAO PAULO

ssssss

© COMPRAS ELETRONICAS
ANO BASE : 2017 ¥

© COMPRAS TRADICIONASS

Evolugdo Mensal do Custeio

© contaBLIZACKD
© uquagio

© capasTros

== == =
Abr w Jun Juf Ago Set Gut Nov Dez

© watRizes

Empenhado  wLiquidado = Pago = Pago de Restos

© MATERIATS E SERVIGOS

Restos A Pagar
© naTerias .

Propostas 00% 3 27,44%
Postas M Dotacdo Atual .
25,0% M Indisponivel
Empenhade
20.0% H B‘;ﬁlag';s' W CANCELAMENTO DE RESTOS
15,0% W Fase M PAGO DE RESTOS
5 de Restos M RESTOS A PAGAR

Materiais

© IENS DE MATERIAIS

Sakdo Atual
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GESTAO MATERIAL

PESQUISA DE MATERIAIS

>-

o=

TeromIAL

Na tela de consulta, podemos fazer a pesquisa, de duas formas, através
do radical ou pelo cédigo do material

No campo “Radicais”, o sistema permite digitar até 3 palavras
completas ou nao e, de forma sequencial para uma busca mais rapida.

Se efetuarmos a pesquisa somente com a palavra “Papel”, o sistema
apresentara todos os materiais que contem a palavra digitada.

GESTAO MATERITAL

PESQUISA DE MATERIAIS
i ou | cotigo do wateta: | [ ]

Lista de Materiais

Codigo & Descrigdo Material & Situagdo ¥

7520 00000019 PAPEL SULFITE DE PAPELARIA ATIVO
7505 00010510 PAPEL SULFITE DE TESTE NOVO ATIVO
7505 00011398 PAPEL SULFITE CONTABILIZA ATIVO
7570 00011428 FICHA DE PAPELARIA ATIVO
7505 00011568 PAPEL VEGETAL ATIVO
7505 00011703 PAPEL ESPECIAL TESTE ATIVO
7505 00011797 PAPEL 55 ATIVO
) 7505 00011940 PAPEL SULFITE CONTA ATIVO

1
=

TeromIAL

Se efetuarmos a consulta com duas palavras, como exemplo: “papel
sulfite”, o sistema apresentara somente os materiais que contém essas
nomenclaturas.
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GESTAO MATERIAI

PESQUISA DE MATERIAIS

Radicais: | (pape s ou | cadign domersriat: | )

Lista de Materiais

Cédigo ¢ Descrigio Material & Situagdo &

7520 00000019 PAPEL SULFITE DE PAPELARIA ATIVO
7505 00010510 PAPEL SULFITE DE TESTE NOVO ATIVO
7505 00011398 PAPEL SULFITE CONTABILIZA ATIVO

7505 00011940 PAPEL SULFITE CONTA ATIVO

1
Total de Registros: 4

Se efetuarmos a consulta com trés palavras, como exemplo: “papel
sulfite papelaria”, o sistema apresentara somente os materiais que
contém essas nomenclaturas.

GESTAO MATERIAT

PESQUISA DE MATERIAIS

Radicos: | (papelsofee paper o —

Lista de Materiais

Codigo ¥ Descrigio Material & Situagdo

7520 00000019 PAPEL SULFITE DE PAPELARIA ATIVO

1
Total de Registros: 1

=
ToToRIAL

Lembrando que podemos efetuar essa consulta com palavras
incompletas, por exemplo: “pap sulf”.
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GESTAO MATERIAL

PESQUISA DE MATERIAIS

- P —

Lista de Materiais

Cédigo & Descrig3o Material & Situagdo &

7520 00000019 PAPEL SULFITE DE PAPELARIA ATIVO
7505 00010510 PAPEL SULFITE DE TESTE NOVO ATIVO
7505 00011398 PAPEL SULFITE CONTABILIZA ATIVO
7505 00011940 PAPEL SULFITE CONTA ATIVO

Total de Registros: 4

)
TeroRIAL
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GESTAO MATERTAL

PESQUISA DE MATERIAIS

Radicas: | [sits ou | codigo domarerter | ]

Lista de Materiais

Cédige & Descrig3o Material <

| 8520 00012033 LAMINA PARA BARBEAR ATIVO

1
Total de Registros: 1

Clicando sobre o nome do material, € possivel visualizar a estrutura
completa do material.

GESTAO MATERTAL

PESQUISA DE MATERIAIS

MATERIAL

— Descrigio Geral:

Grupo: 5 - ARTIGOS DE HIGIENE Situags:

(ATIvO)
(ATIVO)
(ATIvO)

Classe: 520 - UTENSILIOS PARA HIGIENE PESSOAL  Situacdo Classe:

Material: | 0001203-3 - LAMINA PARA BARBEAR Situagio Mal

GILETE

Caracteristicas:

Complemento ¥

MATERIA PRIMA DEFINE A MATERIA PRIMA DA LAMINA EM s1M
TIPO DEFINE O TIPO DA LAMINA TIPO B
TIPO DO APARELHO DEFINE O TIPO DO APARELHO PARA A LAMINA PARA APARELHO s1M

Total: 3 caracteristica(s)

< Voltar
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10. ITEM DE MATERIAL

Item de material € o nivel de detalhamento do material, onde suas
caracteristicas particulares possibilitam a individualizacdo do mesmo, o
qual sera utilizado para o procedimento licitatério e empenhamento.

11. CONSULTA ITEM DE MATERIAL

Para efetuar uma consulta a um item de material, selecione a opcao
“Siafisico”, “Materiais e Servicos”, Iltem de material

UNIDADES DE FORNECIMENTOY

SIAFISICO

9 COMPRAS ELETRONICAS

Lista Unidades de Fornecimento
Descricio UF ¢
© COMPRAS TRADIIONATS

KG QUILOGRAMA

CAIXA 2160,00 UNIDADE CAIXA ATIVA

© CONTABLIZACAO

EQUIPE/DIA 1,00 EQUIPE EQUIPE aTIva

BLOCO 25,00 FL FoLHA ava

© uoupacko e DI ST p,

M MILHERO ava

T ey e e

© capasros FRASCE 250,00 ML MILILITRO Amva

T ranTICERE e

o cano o7 cento ava
MATERIAIS E SERVICOS

Lo amva

CATHA 106,00 UNIDADE CATHA amva

PACOTE 5,00 KG QUILOGRAMA ATIVA

© consuLTAs

R0L0 50,00 1 WETRO
CaTiA 20,00 UNIDADE CaTXA
© PARAMETRIZAGAQ

SAIR

SIAFISICO D DE SAO PAULO

0 COMPRAS ELETRONICAS
ANO BASE : 2017 ¥

© COMPRAS TRADICIONAIS
Evolugdo Mensal do Custeio
© conmasizacko

© uaupagio

© capasros

© waTERLAS E SERVIGOS Empenhado = Liquidade = Pago = Pago de Restos

© MaTERIA

O I7eNs DE MATERIAIS

Proj W Dotacdo Atusl 27,44%
M Indisponivel
Empenhado
eriai W CANCELAMENTO DE RESTOS
LEBERNEEER Pags M PAGO DE RESTOS
M Pago de Restos M RESTOS A PAGAR
. 0% nhado %
Libera Propostas de Itens ~ Liquidado % 72,28%

Saido Atual

Pronto! Estamos na tela de consulta.
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GESTAO ITEM DE MATERIAL

ITEM DE MATERIAL

e —— T

Temos duas formas de consulta.

A primeira € a consulta pelo nome do material. Nesse caso, como
exemplo, vou utilizar o material “Papel sulfite”.

GESTAO ITEM DE

ITEM DE MATERIAL

—— P p————

Lista de Materiais

Codigo Material + Material v

00000019 PAPEL SULFITE DE PAPELARIA
7505 00010510 PAPEL SULFITE DE TESTE NOVO ATIVO
7505 00011398 PAPEL SULFITE CONTABILIZA ATIVO
7505 00011940 PAPEL SULFITE CONTA ATIVO

1

Total de Registros: 4

Clique sobre o nome do Material, a tela seguinte apresenta todas as
caracteristicas definidas para este material, porém neste caso, vocé
podera utiliza-lo como filtro para restringir a visualizacao dos itens.
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GESTAO ITEM DE MATERIAL

ITEM DE MATERIAL

S — w cotetem st )

DESCRICAO DAS CARACTERISTICAS

DESEJADAS

e e

FORMATO.

MEDIDA

ALVURA

OPACIDADE

coR

EMBALAGEM

sElo

[ )
[ )
[ )
( )
unipace i )
[ )
[ )
[ )
[ )

TESTE DE
INCLUS20.

5 Buscar Caracteristicas Desejadas

Para visualizar todos os itens pertencentes a este material, nao digite
nenhum critério, apenas clique no botao:

& Buscar Caracteristicas Desejadas

ITEM DE MATERIAL

Radicais: (Material) | [papel sufice | ou  cedigo Item de Material: [:]

DESCRIGAO DAS CARACTERISTICAS
DESEJADAS

Caracteristica Descrico

GRAMATURA

FORMATO

MEDIDA

ALVURA

UMIDADE

COR

EMBALAGEM

SELO

( ]
[ ]
[ ]
( |
OPACIDADE [ |
( |
( |
( ]
[ ]
( |

TESTE DE
INCLUSAD

C— > s
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GESTAO ITEM DE MATERIAL

TEM DE MATERIAL

S —— | ottt ()

Lista de Ttens de Material

Descriclo Irem &

PAPEL SULFITE DE PAPELARIA GRAMATURA 75G/M2 FORMATOICIO & MEDINDO (215X31SJMM
=

RTIFICAGAO INMETRO ALVUR
55 PAPEL SULFITE DE PAPELARIA GRAMATURA 73G/M2 FORMATORTA MEDINDG (216X273 )1 o
ALVURA MINIMA 505 CONFORME NO
o PAPEL SULFITE DE PAPELARIA GRAMATURA 75G/M2 FORMATORTA MEDINDE (216%279)1M o
'ALVURA MINIMA 50% CONFORME NO
en PAPEL SULFITE DE PAPELARIA GRAMATURA GRAMATURA FORM FORMATO MEDINDO MEDIDA o
ALVURA GPACIDADE MINIMA DE O
o PAPEL SULFITE DE PAPELARIA GRAMATURA 73G/M2 FORMATORTA MEDINDG (210X297 )14 o
ALVURA MINIMA 505 CONFORME NO
o PAPEL SULFITE DE PAPELARIA GRAMATURA 75G/M2 FORMATOMEDINDO (210 X 297)MM ALVURA o
WINIMA 90%,CONFORME NOR.
joos PAPEL SULFITE DE PAPELARIA GRAMATURA 75G/M2 FORMATOMEDINDO (210 X 257)MM ALVURA o
WINIMA 30%,CONFORHE NOR
s PAPEL SULFITE DE PAPELARIA GRAMATURA 120G/M2 FORMATE MEDINDO (210 X 297)MM o
ALVURA MINTIA DE 90%, CONFORM
e PAPEL SULFITE DE PAPELARIA GRAMATURA TTTTTTT FORMATEEEEEEEEEE MEDINDD o
‘CCCCCOCOCEC CCOCC QPACIDADE MINIM
pr— PAPEL SULFITE DE PAPELARIA GRAMATURA 23123 FORMATOE MEDINDO QWEQWE SSDFDFS o
‘OPACIDADE MINIMA DE SDFDF UM
G PAPEL SULFITE DE PAPELARLA GRAMATURA 123123123 FORM23123123 MEDINDO 12312312 o
‘OPACIDADE MINTHA DE 123123
e PAPEL SULFITE DE PAPELARIA GRAMATURA 21323123 FORMA231312313 MEDINDO o
123123123123 OPACIDADE MINIMA DE 31
pr— PAPEL SULFITE DE PAPELARIA GRAMATURA 756/M2 FORMATOICIO 3 MEDINDO (215X315}MM o
‘CERTIFICACAD INMETRO ALVUR
P . PAPEL SULFITE DE PAPELARIA GRAMATURA PESANDO o
P PAPEL SULFITE DE PAPELARIA GRAMATURA DDDDDDDDDDDDDDDSDFSDFSDFSDFSDFSDFS o
FORMATO DDDDDDDDFFFRFFFFFFRFFFFE
. PAPEL SULFITE DE PAPELARLA GRAMATURA 7SG/M3 FORMATOMEDINDO (210X257)MM ALVURA p—
e0ss8m MINIMA DE 90%, CONFORME "

TS TS TV DL TR TCRINE

TEM DE MATERIAL

s rata) | [ | ou | Cadgo o do ot

94 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2,A4,ROSA,CORTE ROTATIVO,EMB.BOPP

Grupo 75 - ARTIGOS E Classe 7520 - Naturezas de Despesa - Material 19 - PAPEL
UTENSILIOS DE SUPRIMENTOS DE USO 33903041, 33903060 SULFITE DE PAPELARIA
ESCRITORIOS DIDATICO,PEDAGOGICO,DE

PAPELARIA E DE ESC

Consultar somente os itens de Papel Sulfite na cor Amarela, teremos que
voltar para a tela inicial onde aparecem as caracteristicas do material e,
na linha da caracteristica “Cor’ digite a palavra Amarela.
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GESTAO ITEM DE MATERIAL

ITEM DE MATERIAL

R — -

DESCRICAO DAS CARACTERISTICAS
DESEJADAS

— i )
FORMATO 1 ]
MEDIDA i ]
s ( )
maEmeee ( )
e ( )
cor [amarela ]
aupaLasEn ( )
( )
ToLUsAo ( )

Clique no botao “Buscar caracteristica”, em seguida aparecera o
resultado da sua pesquisa.

GESTAO ITEM DE MATERIAL

ITEM DE MATERIAL

S — o cotmonemsematerss | [

PABEL SULFITE DE PAPELARIA GRAMATURA 75G/M2 FORMATOMEDINDO (210 X 257)MM
ALVURA MINIMA 50%, CONFORME NOR

1

£ ATIVO

12. PROPOSTA DE MATERIAL
Esta opcao permite cadastrar propostas de materiais.

A solicitacao da proposta de material € elaborada pela Unidade
Compradora.

O Gestor responsavel pelo grupo/classe do Siafisico analisara, podendo
liberar ou rejeitar a proposta de material.

As propostas s6 deverao ser realizadas quando o material ndo estiver
cadastrado no sistema. Esta situacao podera ocorrer quando da

necessidade de aquisicao de um material novo no mercado, sendo a
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primeira aquisicao efetuada pela administracdo publica. Sendo que o
proprio sistema identifica a duplicidade de material dentro da mesma
classe impossibilitando da Unidade Compradora concluir a inclusao da
Proposta.

Para atribuir o nome do material se faz necessario o conhecimento do
nome técnico, bem como suas caracteristicas basicas necessarias para a
sua identificacdao. As inclusoes, alteracoes, exclusodes/reativacoes das
propostas dos materiais sao de responsabilidade da Unidade
Compradora.

13. INCLUSAO DE PROPOSTA DE MATERIAL

Esta opcao permite a Unidade Compradora incluir a proposta de
material pela denominacao basica em sua forma genérica atendendo as
diversos modelos do mesmo produto, com observancia total e aderéncia
de mercado.

Agora iremos efetuar uma proposta de item através do Sistema:

Selecione a opcao Materiais e Servicos

SIAFISICO D DE SAO PAULO

SAFEM

© comPRAS ELETRONICAS
ANO BASE : | 2017 ¥

© COMPRAS TRADICIONAB
Evelugdo Mensal do Custeio
© conmasLzAcKO

© uqupagio

© capastros

== == =
Abr G Jan T Ago Set out Nov Dez

© MATERIAIS E SERVICOS

Empenhado =« Liquidado = Pago -« Pago de Restos

© consuLTas

Restos A Pagar
© PARAMETRIZAGEO 50
o 0,10%
30,0%
SAR W Dotacio Atusl 28,80%
35,0% [l Indisponive
Empenhads
20,0% M Disponivel
M Ligquidado
15,0% Wl Pago
M Pago de Restos
‘.

Wl CANCELAMENTO DE RESTOS
B PAGO DE RESTOS

B RESTOS A PAGAR

10,0% < Empenhado %
+ Liguidado % 71,10%
5,0%

0,0% Sakdo Atual

Em seguida, em Materiais.
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SIAFISICO

ol © COMPRAS ELETRONICAS
=
2
© COMPRAS TRADICIONAS
© conTaBLIZACAD
© ugupacio
© capastros
© MATERIATS E SERVICOS

© MATERIATS

© ITENS DE MATERIAIS

© consuLias

© PARAMETRIZAGAO

SIAFISICO

Sheeu
© COMPRAS ELETRONICAS

sunsco
© COMPRAS TRADICIONAIS
o%
. 4
© conmasLzacko

© uqupagio

© capastros

© MATERIALS E SERVIGOS

O maTeras
Propostas

Materiais

© ITENS DE MATERIAIS

D DE SAO PAULO

ANO BASE :

2017 ¥

Evolugdo Mensal do Custeio

ADr Mar Jan

Empenhado - Liquidado =Pago

35,0%

30,0%
M Dotacdo Atual
25,0% M Indisponivel
Empenhado
20,0% M Disponivel
M Liguidado
15,0% M Pago
Fago de Restos
10,0% = Empenhado %
-+ Liguidado %
5,0%

0,0%

= Pago de Restos

Restos A Pagar
0,10%
28,80%
W CANCELAMENTO DE RESTOS
s

M PAGO DE RESTO!
M RESTOS A PAGAR

71,10%

Sakdo Atual

D DE SAO PAULO

ANO BASE : 2017 ¥

Evolugdo Mensal do Custeio

==
™ Lo o

Empenhado = Liquidade = Pago

35,0%

30,0%
M Dotacio Atual
25,0% M Indisponivel
Empenhado
20,0% M Disponivel
M Liquidado
15,0% M Pago
Pago de Restos
10,0% - Empenhado %
~ Liquidado %
5.0%

0,0%

== — =
ur Ago Set out Nov Dez

= Pago de Restos

Restos A Pagar
0,10%
28,80%
W CANCELAMENTO DE RESTOS

M PAGO DE RESTOS
M RESTOS A PAGAR

71,10%

Saldo Atual

Sera apresentada uma tela com as propostas incluidas no sistema, com a

indicacao da situacao.
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Contabiliza

PROPOSTAS

= Incluir Nova Proposta de Material

Lista de Propostas

Data Utima Alteracio & N Situagio ¢
E— :

00019356 7105 CADEIRA FIXA (SIC) 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019348 7105 CADETRA FIXA MARCOS/ADRIANA 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019330 7105 CADEIRA FIXA - ROGERIO 161004 04/10/2018 04/10/2016 LIBERADA
00019321 7105 CADEIRA FIXA CINEIA 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019313 7105 CADEIRA FIXA BRUNA 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019305 7105 CADEIRA FIXA - ROSI/ALEXANDRE 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019291 7105 CADEIRA FIXA - 17 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019283 7110 CADEIRA FIXA FC 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019275 7105 CADEIRA FIXA RENATA 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019267 7105 CADEIRA FIXA ROSIL 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019255 7105 CADEIRA FIXA - MATEUS 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019240 7510 LARIS 151003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA
00019232 7505 CANETA MARCA TEXTO - ROGERIO 181003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA
00019224 7505 GRAMPEADOR DE MESA 181003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA
00019216 7505 REGUA 45 181003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA
00019208 7505 CANETA CORRETIVA 181003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA
00019194 7505 PRENDEDOR. DE PORTA 181003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA
00019186 7505 PAPEL 181003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA
00019178 7505 CADERNO 181002 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA
00019160 7505 BORRACHA DADELARIA MARCOS/ADRIANA 181003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA

€ 7 '8 9

Total: 597 proposta(s)

(1

Clique sobre o botao “ + Incluir Nova Proposta de Material”, para que o

sistema apresente a tela para o preenchimento das caracteristicas

ncluir Mova Proposta de Material

Na proxima tela aparecera uma mascara de preenchimento dos dados
para proposta de inclusao do material.

PROPOSTA DE MATERIAL

StarEm

o% Proposta de Material | )
Classe: [sececione: '
— —

='i'ﬂ

Lista de Caracteristicas

Caracteristica & Descrigio & Complemento &
Obrigatoriedade  Excluir

( ) ( ) ( ) &3

[ p——)
+

B Enviar Proposta de Material
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14. CONSULTA PROPOSTA DE MATERIAL

Esta opcado recupera a proposta de material incluida pela Unidade
Compradora, possibilitando que a mesma acompanhe se a proposta foi
liberada ou nao pelo Gestor do Cadastro de Materiais.

A consulta podera ser efetuada através das seguintes informacoes:
e (Codigo provisorio da proposta de material,
e C(Classe,
e Descricao do material,
e Data,

e Situacao,

PROPOSTAS

& Incluir Nova Bronacta de Matarisl

Lista de Propostas

Selecions -

00019356 7105 CADEIRA FIXA (SIC) 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019348 7105 CADEIRA FIXA MARCOS/ADRIANA 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00015320 7105 CADEIRA FIXA - ROGERIO 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00013321 7105 CADEIRA FIXA CINEIA 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00015313 7105 CADEIRA FIXA BRUNA 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019305 7105 CADEIRA FIXA - ROSIJALEXANDRE 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00015251 7105 CADEIRA FIXA - 17 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00015283 7110 CADEIRA FIXA FC 181004 04/10/2016 04/10/2018 LIBERADA
00015275 7105 CADEIRA FIXA RENATA 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00013267 7105 CADEIRA FIXA ROSIL 131004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019259 7105 CADEIRA FIXA - MATEUS 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00015240 7510 LAPIS 181003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA
00019232 7505 CANETA MARCA TEXTO - ROGERIO 181003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA
00015224 7505 GRAMPEADOR DE MESA 181003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA
00015216 7505 REGUA 45 181003 03/10/2016 03/10/2018 LIBERADA
00015208 7505 CANETA CORRETIVA 181003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA
00015154 7505 PRENDEDOR DE PORTA 181003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA
00019186 7505 PAPEL 181003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA
00015178 7505 CADERNO 181003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA
00013160 7505 BORRACHA PAPELARIA MARCOS/ADRIANA 181003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA

1 2 2 4 5 & 7 8 9 10 s "l

Tetal: 597 proposta(s)

15. ALTERA PROPOSTA DE MATERIAL

Esta opcao permite alterar dados da proposta de material incluidos pela
UGE, enquanto a mesma nao for analisada pelo Gestor do Cadastro de

Materiais.
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PROPOSTA

= Descrigio Geral

00016250

Cédigo Proposta do Material:

Cédigo Definitivo:

SINONIMO 1
SINONIMO 2
SINONIMO 3

Caracteristica ¥

CARACTERISTICA O
CARACTERISTICA 1

Lista de Caracteristicas

Descriclio ¥

DESCRICAOD O
DESCRICAD 1

Total: 2 caracteristica(s)

< Voltar T

Proposta de Material: PROP_MATERIAL_TESTE_421147_ 1527701277735 Proposto por: 29169252180
Classe: 5901 - CLASSE DE TRANSICAO - (ATIVA)
Telefone: 064 - 565455465 Ramal: 5343  Situacio da Proposta: PROPOSTA PENDENTE

Complemento ¥

COMPLEMENTO Q
COMPLEMENTO 1

Obrigatoriedade

=M
nig

Apos efetuar as alteracoes, clique no botao “Enviar Alteracao da

Proposta”

Caracteristica &

Lista de Caracteristicas

Descricio ¥

Total: 6 caracteristica(s)

+

Complements ¥
Obrigatoriedade

[ maTERIA PRIMA ] | DEFINE A MATERIA PRIMA DA BORRA | [ Ferma pe
[LI'I'[LIZACAQ| ] [DEF[NE A UTILIZACSO DA EIORRACHAJ [ m
[Formato ] | oEFINE O FORMATO DA BORRACHA | [
[ TAmanHo ] [ DEFINE © TAMANKO DA BORRACKA | [
[cor ] [ oEFINE A cOR DA BORRACKA ] [
[LEGISLA.;AO ] [DEFINE A LEGISLAGS0 PERTINENTE E J [

Confirme a alteracao

#* Enviar AlteragSo de Proposta

Excluir
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Confirmacio

A Confirma Alteragbes

Sucesso

ALTERAGAO EFETUADA COM SUCESSO.
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16. LOCALIZAR A PROPOSTA DE MATERIAL PELA DATA DE
INCLUSAO OU DESCRICAO

A proposta de material podera ser localizada através da data de
inclusao da mesma, digite uma data no campo “Data” utilizando o
formato: dd/mm/aaaa, o sistema listara todas as propostas que

atenderao a este critério.

PROPOSTAS

= Incluir Nova Proposta de Materi:

Lista de Propostas

Descrigio Material ¥ Data Utima Alteragio * Situagio ¥

Selacione -

Data LiberagSo / Rejeicio

00019356 7105 CADEIRA FIXA (SIC) 181004 04/10/2018 nras LIBERADA
00015348 7105 CADEIRA FIXA MARCOS/ADRIANA 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019330 7105 CADEIRA FIXA - ROGERIO 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019321 7105 CADEIRA FIXA CINEIA 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019313 7105 CADEIRA FIXA BRUNA 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019305 7105 CADEIRA FIXA - ROSI/ALEXANDRE 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019251 7105 CADEIRA FIXA - 17 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019283 7110 CADEIRA FIXA FC 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019275 7105 CADEIRA FIXA RENATA 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019267 7105 CADEIRA FIXA ROSIL 131004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019259 7105 CADEIRA FIXA - MATEUS 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019240 7510 LAPIS 181003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA
00019232 7505 CANETA MARCA TEXTO - ROGERIO 181003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA
00019224 7505 GRAMPEADOR DE MESA 181003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA
00019216 7505 REGUA 45 181003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA
00019208 7505 CAMNETA CORRETIVA 181003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA
00019154 7505 PRENDEDOR DE PORTA 181003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA
00019186 7505 PAPEL 181003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA
00019178 7505 CADERNQ 181003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA
00019160 7505 BORRACHA PAPELARIA MARCOS/ADRIANA 181003 03/10/2018 03/10/2018 LIBERADA

Total: 597 proposta(s)

PROPOSTA

# Incluir Neva Proposta de Materi:

Lista de Propostas

Cédign & Dascricio Material + Data (tima Alteracio & i Situacso *
-
00019356 7105 CADEIRA FIXA (SIC) 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019348 7105 CADEIRA FIXA MARCOS/ADRIANA 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019330 7105 CADEIRA FIXA - ROGERIO 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019321 7105 CADEIRA FIXA CINEIA 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019313 7105 CADEIRA FIXA BRUNA 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019305 7105 CADEIRA FIXA - ROSI/ALEXANDRE 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019251 7105 CADEIRA FIXA - 17 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019283 7110 CADEIRA FIXA FC 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019275 7105 CADEIRA FIXA RENATA 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019267 7105 CADEIRA FIXA ROSIL 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00019259 7105 CADEIRA FIXA - MATEUS 181004 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA

Total: 597 proposta(s)
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ALTERACAO E EXCLUSAO DE PROPOSTA DE MATERIAL

Quando selecionamos uma proposta de material, note que sera possivel
alterar ou excluir a mesma.

Cédigo Proposta do Material: | 00018583 Cédigo Definitivo:

Proposta de Material: PROPOSTA TESTE SIDNEL | Proposto por: 02916923319

Classe: 7710 - INSTRUMENTOS MUSICAIS - (ATIVA)

Telefone: 011 - 97309457 Ramal: Situacdo da Proposta: PROPOSTA PENDENTE

SINGNIMOS 1
SINGNIMOS 2

SINGNIMOS 2

Lista de Caracteristicas

Descricio & Complemento &
Obrigatoriedade
CORDA MADEIRA SIM
TESTE TEEESTES coM SIM

Total: 2 caracteristica(s)

< Voltar

Cédigo Proposta: 00018589

Proposta de Material: | | PROPOSTA TESTE SIDNEI ]
Classe: (7710 - msTRUMENTOS MUSICAIS ]
Telefone: (11) 8720-3457

- —

(smnanmmos © ] | [smenimos 2 ] | [sinenmmos 2 ]

Complemanto ¥

Obrigatoriedade  Excluir

[zomon = ) ]

[ 5w ]
[ ] | [ | [con ] 3 o

Total: 2 caracteristica(s)
+

# Enviar Alteracio de Proposta

Desc

PROPOS
=3

Cédigo Proposta do Mates 00018589 Cédigo Definitivo:

Proposta de Material. PROPOSTA TESTE SIDNEI  Proposto por: 02316923318

Classe: 7710 - INSTRUMENTOS MUSICAIS - (ATIVA)

Telefone: 011 - 97309457 Ramal: Situagdo da Proposta: PROPOSTA PENDENTE

SINGNIMOS 1

SINGNIMOS 2

SINGNIMOS 2

Lista de Caracteristicas

Complemento ¥

Obrigatoriedade

CORDA MADEIRA B

TESTE TEEEsTES com SIM

Go
Alteracdo Proposta de Material
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EXCLUSAO:

PROPOS

Cédigo Proposta do Material: |~ 00018583 Cédigo Definitivo:

Proposta de Material: PROPOSTA TESTE SIDNEI | Proposto por: | 02916929318

Classe: 7710 - INSTRUMENTOS MUSICAIS - (ATIVA)

Telefone: 011 - 37308457 Ramal: Situacdo da Proposta:  PROPOSTA PENDENTE

SINGNIMOS 1
SINENIMOS 2

SINGNIMOS 2

Lista de Caracteristicas

Descricgo & Complemento ¥
Obrigatoriedade
corpA MADEIRA s
TesTE TEEESTES com SM

Total: 2 caracteristica(s)

a0
Excluséo Proposta de Material

) PROPO

i Cédigo Proposta do Material: | 00018589 Cadigo Definitiva:
SIAFIS Proposta de Material: PROPOSTA TESTE SIDNEL Proposto por: 02916329218
Classe: 7710 - INSTRUMENTOS MUSICAIS - (ATIVA)
@ Telefone: 011 - 57308457 Ramal: Situagio da Proposta:  PROPOSTA PENDENTE

n SINSNIMOS 1
SINSNIMOS 2
SINSNIMOS 2

A Confirma Inativado >

== Caracteristicas
o

Caracteristica & Complemento %
Obrigatoriedade
CORDA MADEIRA EIM
TESTE TEEESTES coMm EIM

caracteristica(s)

[0} Emao
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17. PROPOSTA DE ITEM DE MATERIAL

Esta opcao permite a UGE efetuar inclusodes, consultas, alteracoes,
exclusoes de especificacoes de propostas de itens que nao constam
cadastrados no sistema e, para o efetivo atendimento &€ necessario a

analise do Gestor do Cadmat.

© COMPRAS TRADICIONAIS

© contasLZzACAD

© uquiagio

© PAGAMENTOS
© capasTros
D MATERIATS E SERVICOS
© MATERIAIS
© 17ENS DE MATERIAIS
Propostas
TItens de Materfais
Libera P de Itens

Lista de Ttens

© COMPRAS TRADICIONATS

© coNTABLIZACAD

© uoupacio

© PAGAMENTOS

© capasTROS

© MATERIAIS E SERVIGOS
© MATERIAS

© 17eNs DE MATERIAS
Propostas

Itens de Materiais
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18. INCLUSAO DE PROPOSTA DE ITEM DE MATERIAL

Para efetuar proposta de item de material, o sistema mostrara uma tela

com a estrutura das caracteristicas a serem preenchidas.

Sera exibida uma folha de rosto, a qual devera ser alterada com as
informacoes necessarias e com aderéncia ao mercado.

CONSULTA PROPOSTA ITEM DE MATERIAL

e N e— R R —

Vocé podera localizar primeiro pelo nome do material, utilizando o campo
‘Material’, como exemplo, foi digitado a palavra: lapis

PROPOSTA ITEM DE MATERTA

CONSULTA PROPOSTA ITEM DE MATERIAL

Radicais: (Material) ou | cobigottemdemateral [ | (I

lapis

Serao apresentados todos os materiais que contém a palavra digitada
com a respectiva classe, codigo do material e situacdo. Clique sobre o
material desejado

PROPOSTA ITEM DE MATERIAL

CONSULTA PROPOSTA ITEM DE MATERIAL

Radica (teril) o | Cotgattemde oot | () | [

Lista de Materiais

Material &

7510 00000881 Lipis ATIVO
7505 00011508 Lépis ATIVO

Total de Registros: 2
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Sera apresentada uma lista com as propostas de itens efetuadas para
este material.

Para incluir uma nova proposta de item de material, clique sobre o botao

<4 Cadastrar Nova Proposta Item de Material

CONSULTA PROPOS ITEM DE MATERIA

—— e

Lista de Propostas de Ttem
[Material: LAPIS]

Resumo das Caracteristicas & Data Ulims Ansalizacio & Data Liberacio/Rejeicio &
00094724-5 MADEIRA, VERDE INVERNIZADA, REDONDO 13/04/2004 INATIVA
00119354-6 MADEIRA, VERDE INVERNIZADA, SEXTAVADO 08/04/2005 08/04/2005 LIBERADA COM ALTERACAD
00095767-4 PLASTICO RIGIDO OPACC, PRETA, REDONDO 28/04/2004 INATIVA
00050313-2 MADEIRA, PRETA INVERNIZADA, REDONDD 06/02/2004 INATIVA
00094637-0 MADEIRA, VERDE INVERNIZADA, REDONDO 12/04/2004 INATIVA
00314856-1 MADEIRA, FRETA, SEXTAVADO 15/05/2012 15/05/2012 LIBERADA COM ALTERACAD
00104307-2 MADEIRA, PRETA ENVERNIZADA, SEXTAVADO 16/08/2004 INATIVA
00164701-6 MADEIRA PINUS, AZUL METALIZADO, REDONDO_7,2MM 15/03/2007 20/03(2007 INATIVA
00183081-3 MADEIRA, PROVENIENTE DE REFLORESTAMENTQ, DEVIDAMEN, PRETA ENVERNIZADA, REDONDO 27/11/2007 10/12/2007 LIBERADA COM ALTERACAD
00245487-4 RESINA TERMOPLASTICA, VERDE ENVERNIZADA, HEXAGONAL 13/08/200% 18/08/2009 LIBERADA COM ALTERACAD
00251763-9 MADEIRA, INDIFERENTE, TRIANGULAR. (JUMBO) COM DIAMETRO MAIOR, IDEAL PARAU 19/10/2008 03/11/200% LIBERADA COM ALTERACAD
MADEIRA DE REFLORESTAMENTO, COMPROVADA COM CERTIFL, DO CORPO VERDE, SEXTAVADO
00354831-0 LAPIS COPIA EM MADEIRA, PRETA, SEXTAVADO 28/08/2013 29/08/2013 LIBERADA COM ALTERACAD
003845664-5 MADEIRA, BRANCA, REDONDO 27/11/2012 27/11/2013 LIBERADA SEM ALTERACAD

003716627 MADEIRA DE REFLORESTAMENTO, COMPROVADA COM CERTIFI, VERDE, SEXTAVADO 14/04/2014 14/04/2014 LIBERADA SEM ALTERACAO

Total: 24 Itens

<« Voltar # Cadastrar Nova Proposta Ttem de Material

CADASTRO PROPOSTA ITEM DE MATERIAL

DESCRICAO ITEM DE MATERIA

Descricio Geral:

il

a

cotrrs | [ | | omew: | [ )

Caracteristica Agdes
* MATRIA BRINA P Dan
*FormaTo e — [+ =]
<or 0o coreo e — Dao
* COR DA CARGA s oao
* GRADUAGHO DA CARGA P Dan i
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Codigouf | [ | ou  MNomeufi | IR 5o |

Caracteristica Agies

[+ ][]
[+ ][]
CoR0o coReo oBn

100 caracteres restantes

+ cor oA cARG oBn

100 caracteres restantes

* MATERIA PRIMA

+ FORMATO

100 caracterss restantes.

© GRADUASS0 DA CARGA oBn

100 caracterss restantes.

IDENTIFICAGSO

[+~ ]x]

(* DESCRIGA DE CAMPOS OBRIGATORIOS)

Para incluir a Unidade de Fornecimento, digite o codigo ou pesquise pela
nomenclatura.

Neste exemplo, a unidade a ser pesquisada sera coédigo 3.

Clique em Buscar.

CADASTRO PROPOSTA ITEM DE MATERTAL

DESCRICAO ITEM DE MATERIAL

Unidades de Fornacimento:

Cadigo ue: oo | Momeu: | [ ) | =

o)

[ o)
3 %G QuiLoGRRA 5
- o cenimeTRO

5 - CATA 12 UNIDADE 100000
ML MILILTRO
& - FLFOLHA

7 - DN DEZENA

9 - CADXA 300,00 GRAVAS GRS,
10 - M3 METRO CUBICO

11 - M2 METRO QUADRADO.

12 - FR FRASCO

13 - CAIXA 2160,00 UNIDADE ¥
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Importante:

Instrucoes para preenchimento: caracteristicas devem ser preenchidas

com valores correspondentes;

Selecione a Unidade de fornecimento correspondente, &€ possivel
selecionar até 28 unidades de fornecimento para um unico item.

Apos a inclusao das Unidades de fornecimento, preencha a
descricao das caracteristicas.

Os campos assinalados com (*) sdo de preenchimento obrigatorio.
Ao posicionar o cursor sobre o nome da caracteristica, serao
exibidas informacodes sobre sua obrigatoriedade e descricao.

Para preencher o campo Descricao, clique no icone e serao
apresentadas as descricoes ja existentes na caracteristica desse

material.

Clique sobre a descricao escolhida. Ela sera transportada para o
campo correspondente.

Observe que o campo Descricao agora esta preenchido.

Continue clicando no icone |*| para preenchimento dos demais
campos.

Para inserir uma descricao que nao conste na lista apresentada,
clique sobre o icone EI e preencha o campo correspondente.

Para excluir a descricao ou limpar o campo, clique sobre o iconelzl

Ao finalizar o preenchimento, clique sobre o botao “Incluir”,
localizado na parte inferior da tela

O sistema ira informar o codigo do item proposto e uma mensagem
indicando que a proposta foi incluida com sucesso.

19. ALTERA PROPOSTA DE ITEM DE MATERIAL
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Esta opcao permite a UGE alterar dados da proposta de item de material,

enquanto a mesma estiver em situacao de “pendente”, isto quer dizer

que, a proposta nao foi analisada pelo Gestor do Cadmat.

DESCRICAO ITEM DE MATERIAL

Descrigio Geral

uG: 200102 - DEPTO.ADMINISTRACAD DA SECRETARIA  Telefone: 011 - 11111111 Ramal:

Cédigo Material: 13567-9 Nome: 25169253180 Cargo Ocupado

Item Propasto: 2272-1 - CADERNC DE BROCHURA Classe: 7520 - SUPRIMENTOS DE USO DIDATICO,PEDAGOGICO,DE PAPELARL

Situagso da Proposta:  PROPOSTA PENDENTE Cédigo Definitivo:

Data Emiss3o: 21/06/2018 Data Oltima Alteragio:  21/06/2018 Data LiberagSo/Rejeic3o:
Caracteristicas

Descrigio da Caracteristica

TIPe COSTURADO
FORMATS 1/4, COM INDICE
APRESENTACAO DA
s DURA, NA COR AZUL
GRAMATURA/CAPA,CC 505/M2
QUNTIDADE DE
e 96 FOLHAS
GRAMATURA DA :
ol 565/M2
NORMA DEVE ATENDER A NORMA NER NUMERO 15732/2005 E ALTER ACOES POSTERIORES

Unidades de Fornecimento

Gédigo UF Descricia UF Situagdo UF
1 UNIDADE aTIVA

vl | S @

Alteragio Proposta ltem de Material
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20. CONSULTA PROPOSTA ITEM MATERIAL

Esta opcdo permite consultar a proposta do item de material incluida
pelo usuario, verificando se ela foi liberada ou nao pelo Gestor do
Cadmat, conforme exemplo a seguir; Selecione a opcao consulta proposta
de item de material;

CONSULTA PROPOSTA ITEM DE MATERIAL

Radicais: (Material) ou || Cédigo Proposta de Ttem: P Buscar

Digite o numero provisorio e tecle < enter > para visualizar a proposta

21. INATIVA (EXCLUI)/REATIVA PROPOSTA DE ITEM

No Siafisico € possivel alterar ou excluir propostas de materiais, itens de
materiais, desde que as propostas nao tenham sido liberadas ou
rejeitadas pelos gestores responsaveis.

Para excluir/reativar propostas de material ou item de material, clique
sobre o botao “Inativacao Proposta de Item de material”.

DESCRICAO ITEM DE MATERIAL

[ 200102 - DEFTO.ADMINISTRACAO DA SECRETARIA | T 011 - 11111111 Ramal:

Cédigo Material: 12587-9 N 29169293180 Cargo Ocupada:

Item Proposto: 2272-1 - CADERNO DE BROTHURA c 7520 - SUPRIMENTOS DE USO DIDATICO,PEDAGOGICO, DE PAPELART

Situaglo da Proposta: | PROPOSTA PENDENTE Cédigo Definitivor

Data Emissio: 21/06/2018 Data Ultima Alteracio: |~ 21/06/2018 Data Liberacdo/Rejeicdo:
Caracteristicas

Descricsio da Caracteristica

TIPO COSTURADO
FORMATO 1/4, CoM INDICE

APRESENTACAD DA
o DURA, NA COR AZUL.

GRAMATURA/CAPA,CC 506/142
QUNTIDADE DE
T 36 FOLHAS

GRAMATURA DA 1
Eoi) 56G/M2

NORMA DEVE ATENDER A NORMA NBR NUMERQ 15732/200% E ALTER ACOES POSTERIORES
'Unidades de Fornecimento
Cédigo UF Descricio UF Situagio UF
1 UNIDADE ATIvA
—
Inativagao Proposta Item de Material
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OBSERVACAO

E importante atentar para os principais grupos de opcoes, sendo que
para cada grupo existe funcao distinta, segue abaixo sugestao de roteiro:

Como consultar opcao MATERIAL;
Menu lateral - Siafisico
Materiais e Servicos
MATERIAIS

Materiais

Como consultar opcao ITEM MATERIAL;

Menu lateral - Siafisico
Materiais e Servicos
ITENS DE MATERIAIS

Itens de materiais

Como consultar opcao PROPOSTA DE ITEM DE MATERIAL;

Menu lateral - Siafisico
Materiais e Servicos
ITENS DE MATERIAIS

Propostas
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22. CADASTRO DE SERVICOS

DEFINICAO DE SERVICOS - de acordo com a Lei 8.666/93, secao I,
artigo 6°, inciso II,

“Servico é toda atividade destinada a obter determinada utilidade
de interesse para a administracao tais como: demolicao, conserto,
instalacao, montagem, operacao, conserva¢cao, reparacao,
adaptacao, manutencao, transporte, locacao de bens, publicidade,
seguro ou trabalhos técnicos profissionais.”

DECRETO 51.469, de 2 de janeiro de 2007

Dispoe sobre a obrigatoriedade da modalidade de pregdo para aquisicao

de bens e servicos comuns

Artigo 2° - A utilizacdo da modalidade de “Pregao Eletronico” para
aquisicdo de bens e servicos comuns sera obrigatoria para toda
administracao publica estadual, na forma e prazos a serem

estabelecidos pela Secretaria da Fazenda.

23. CADERNOS TERCEIRIZADOS - CADTERC
Gerenciamento dos negocios publicos.

Estudos detalhados sobre os servicos terceirizados mais significativos e
de caracteristicas comuns aos diversos 6rgaos da administracao publica,
visando o estabelecimento de diretrizes e parametros referenciais para

orientar as licitacoes e o gerenciamento destes contratos.

Para acessar as informacoes do Cadterc, vocé podera digitar o endereco a
seguir, ou acessar a pagina da BEC e clicar no link: “Estudos Técnicos de

Servicos Terceirizados”.

www.cadterc.sp.gov.br
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Bolsa Eletrénica de Compras
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Apresentagdo

O Governo do Estade de Sdo Paule visandoe modernizar e padronizar a gestdo de seus centratos pablicos
vem desenvolvendo metodologias de estudo, assim como ferramentas per meic da tecnologia da
informagdo e comunicacdo, capazes de crientar as novas praticas e formas de gestio contratual.

Dessa forma. o Governo Estadual tem implementado acdes inovadoras em seus modelos de contratacdes
de PrestacGes de Servicos Terceirizades numa crescente linha de aprimeramento na qual estdo inseridos
diversos estudos técnicos focados em diverses segmentos de mercade.

O CADTERC - Estudos Técnicos de Servicos Terceirizados (www.cadterc.sp.govbr) — é um site
institucional que objetiva divulgar as diretrizes para contratacdes de fornecedores de servicos terceirizados
pelos drgdes da Administragdo Plblica Estadual, com padronizacdo de especificacdes técnicas e valores
limites (precos referenciais) para 0s Servicos mais comuns & gue representam os maiores gastos do
estado

Trata-se, portanto, da exceléncia nos métodos de contratacdo e gerenciamento de servicos terceirizados e
que devem ser amplamente utilizados por tedas as unidades do Governo sejam elas
da administracdo direta, indireta, autarquica. fundacicnal e empresas publicas

Lembrete:

Para que os volumes do Cadterc possam ser utilizados em negociacoes
publicas, € necessario que os itens de servico estejam incluidos no
Cadastro de Servico, para facilitar a pesquisa, foi criado um grupo
especifico, grupo 03 — Servicos terceirizados — Cadterc, sendo que a
composicao dos digitos das classes correspondem aos volumes
existentes, exemplo: classe 0301 — os dois primeiros digitos se referem ao

grupo e os ultimos dois ao volume O1.

Observacoes Importantes:

a) Os itens de servicos poderdao ter no maximo 28 unidades de

fornecimentos cadastrados;

b) Para os itens do Cadterc, as unidades de fornecimento cadastradas
deverao corresponder aos que estao mencionados nos Cadernos

Terceirizados.
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24. ACESSO AO CADASTRO DE SERVICOS

Na barra lateral a esquerda de sua tela, clique em “Siafisico”, em
seguida, clique em “Materiais e Servicos”

SIAFISICO D DE SAO PAULO

© COMPRAS ELETRONICAS
ANO BASE : 2017 ¥
© COMPRAS TRADICIONAIS
Evolugdo Mensal do Custeio
© conasLzAGAO
© uqupagio
© capasros
e
Abr ™ar Jun ol Ago Set out Nov’ Dez
© mateRiass £ SERVICOS Empenhado = Liquidado = Pag: = Pago de Restos
© consuttas
Restos A Pagar
© pARAMETRIZAGRD a2,0%
- 0,32%
0% 25,72%
ual
M CANCELAMENTO DE RESTOS
W PAGO DE RESTOS
M Pago de Restos M RESTOS A PAGAR
12,0% Empzn:ad? %
Liquidado % .
6.0% +La 73,97%
0,0% Saldo Atual
SIAFISICO DE S0 PAULO
© COMPRAS ELETRONICAS
ANO BASE : 2017 ¥
© COMPRAS TRADICIONAIS
Evolucio Mensal do Custeio
© contaBLIZACKD
© uqupacio
© capastros
AbF % JE\ Jar Ago Set ﬂ Nov’ Dez

© MATERIATS E SERVICOS

Empenhado = Liquidado = Pago = Pago de Restos
© MaTERIATS

Restos A Pagar
© ITENS DE MATERIAIS

0,32%
25,72%

© servigos " W Dotagio Atual
30, 1

ndisponivel
enhado

W CANCELAMENTO DE RESTOS
M PAGO DE RESTOS

u
18,0% = Pago M RESTOS A PAGAR

Pago de Restos
12,0% Emu_an!adu %
~+ Liquidado %
73,97%

© consutras 0%

0,0% Sakdo Atual

O psranicTarzacio =

A opcao Servicos esta divida em: Propostas e Servicos, onde poderemos
efetuar Consulta de Servicos cadastrados, mais adiante, este assunto
sera abordado com mais detalhes.
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GESTAO SERVICO
SIAFISICO

SiAFEM

o © COMPRAS ELETRONICAS PESQUISA DE SERVICO

© cowemas raDIONAS =

© conTasLZAGAO

v
(5]
4l | ©uaqupacio

— SERVICO

© capastros

o

os - seRvicos senais
© MATERIATS E SERVIGOS oy
0601 - SERVICOS DE ADMINISTRACOES PREDIALS
© mareriAss )

50050010-5 - SERVIZO DE NANLTENCAD OU CONSERVACAD PREDIAL - ADMINISTRATE
: | (aTIVO)
9 ITENS DE MATERIAIS

O servicos

REPARO  CONSERVACAQ  EDIFICIO

DEFINE O SERVICO s1M
DEFINE O SERVICO NAO

25. MATRIZ CLASSIFICACAO DE SERVICO

Por meio da opcao “MATRIZ CLASSIFICACAO SERVICO” é possivel
consultar toda a estrutura dos Grupos e Classes dos servicos e suas
respectivas notas que servem como orientacdo para o correto
direcionamento e cadastramento.

Para visualizar esta estrutura no sistema, iremos consultar a Matriz de
Servicos. Selecione o menu Siafisico, na barra lateral a esquerda

GESTAO SERVICO

SIAFISICO

PESQUISA DE SERVIGCO
u  cédigodessrvicor | |
© COMPRAS TRADICIONAIS —

© conTaBLIZAGAD

© COMPRAS ELETRONICAS

o
© uouiacio

SERVICO
© capastros

o8 - SERVICOS GERAIS
© MATERTALS E SERVICOS (amve)
0801 - SERVICOS DE ADMINISTRACOES PREDIAIS
© mATERIALS (amve)

20200010-8 - SERVICO DE MATTENCAO OU CONSERVACAD PREDIAL - ADMINISTRATE
(ATIVO)
© ITENS DE MATERIAIS

O servicos REPARG | CONSERVACAO | EDIFICIO

DEFINE O SERVICO sIM
DEFINE O SERVICO

Em seguida, clique em Cadastros, e apos, na opcao ‘Matrizes’
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GESTAQO SERVICO

SIAFISICO

PESQUISA DE SERVICO
ou | cédigodoservico: [ |

situagio: ([

© COMPRAS ELETRONICAS

© COMPRAS TRADICIONALS

© conTaBLIZAGAD

[ o]
© uiuinagio
SERVICO

© capasTros

e de Fornecime 08 - SERVICOS GERAIS

(ATIVO)

5501 - SERVICOS DE AOMINSTRACOES FREDIAIS
> Owamzs (a0

00000010-8 - SERVICO DE MANUTENCAO OU CONSERVACAO PREDIAL - ADMINISTRATT
M: s : (ATIVO)

Tiromas

REPARC = CONSERVACAQ  EDIFICIO

© MATERIAIS E SERVICOS —— Obrigatoriedade

EEsERE= =
© MATERIAS DEFIN 0 SERVICO o

Note que existem duas opcoes: Materiais e Servicos, neste caso iremos
em Servicos.

SIAFISICO

SihFEM

© COMPRAS ELETRONICAS SERVIGCO

e COMPRAS TRADICIONAIS

[ ———
(ATIVO)

© CONTABLIZAGAO T - TERTET PR ST T LR P

(amvo)

C0000D10-5 - SERVICD DE WANUTENCAD OUf CONSERVACAD PREDTAL - ADNINISTRATI

© LQupacAo

(TIvO)

© capastros

REPARD  CONSERVACAO  EDIFICIO

© maTRIZES

Complemento ¥
Obrigatoriedade

DEFINE O SERVICO SIM
DEFINE O SERVICO NAO

Total: 2 caracteristica(s)

ALTERACAO DE NATUREZA DE DESPESA

MATRIZ DE SERVICO

Lista de Grupos

Nome do Grupo 3

o o 000000555355555 ATIVO
o 1 SERVICOS DE ESTUDOS, PESQUISAS, PROJETOS E ADAPTACOES, REPAROS, REFORM Ao
afl ° 2 SERVICOS ESPECIALIZADOS o
= o 3 SERVICOS TERCEIRIZADOS - CADTERC Ao
(] 4 SERVICOS DE INSTALACOES/MONTAGENS ATIVO
a ] s SERVICOS DE MANUTENCOES/CONSERVACOES DE BENS MOVEIS ATIVO
(] € SERVICOS DE TRANSPORTES, MANUSEIOS DE MATERIAIS, ACONDICIONAMENTOS E A ATIVO
[+] 7 SERVICOS DE LOCACOES ATIVO
o s SERVICOS GERAIS Ao

1

i)

Tirenm

Tatal de Grupos: 10
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Para visualizar a nota do grupo clique no botdo/seta que esta do lado
esquerdo da tela.

MATRIZ DE SERVICO

[+] o 000000999999999 ATIVO
° i SERVICOS DE ESTUDOS, PESQUISAS, PROJETOS E ADAPTACOES, REPARDS, REFORM ATIVO
Nota: SERVICOS DE ESTUDOS, PESQUISAS, ELABORACAD DE PROJETOS, NORMAS £ ESPECIFICACOES, CUJA EXECUCAD EXIJA FORMACAD EM AREA ESPECIFICA, TAIS -

COMO: LEGISLACAD, POPULACAO, CURSOS, PROJETO DE SAUDE PUBLICA, ENGENHARIA, ARQUITETURA, INFORMATICA, ETC. SERVICOS DE INVESTIMENTO, GERENCIAMENTO DE ¥
OBRAS, INSTALACOES E READEQUACOES EM CONSTRUCOES CIVIS. OBSERVACAO:0S SERVICOS DE INVESTIMENTOS E INSTALACOES QUE SE CARACTERIZAM COMO OBRAS

o 2 SERVICOS ESPECIALIZADOS ATIVO
0 3 SERVICOS TERCEIRIZADOS - CADTERC ATIVO
(] 4 SERVICOS DE INSTALACOES/ MONTAGENS ATIVO
0 5 SERVICOS DE MANUTENCOES/CONSERVACOES DE BENS MOVEIS ATIVO
o . SERVICOS DE TRANSPORTES, MANUSEIDS DE MATERIAIS, ACONDICIONAMENTOS E A ATIVO
o 7 SERVICOS DE LOCACOES ATIVO
o s SERVICOS GERAIS ATIVO
o B SERVICOS PUBLICOS TERCEIRIZADOS ATIVO

1
Tatal de Crupos: 10

Para visualizar as classes pertencentes ao grupo, clique sobre a
nomenclatura do grupo e, logo abaixo, serdao exibidos todas as classes
pertencentes a este grupo.

Repare que o codigo da classe € formado por 4 digitos, sendo que os dois
primeiros se referem ao cédigo do grupo.

Lista de Grupos

Nome do Grupo &

o ] cocoooseseesese ATIVO
il

v o i SERVICOS DE ESTUDOS, FESQUISAS, PROJETOS E ADAFTACOES, REPARDS, REFORM ATIVO

sAPBIco
o 2 SERVICOS ESPECIALIZADOS ATIVO
o 3 SERVICOS TERCEIRIZADOS - CADTERC ATIVO
02 [+] 4 SERVICOS DE INSTALACOES/MONTAGENS ATIVO
o s SERVICOS DE MANUTENCOES/CONSERVACOES DE BENS MOVEIS ATIVO
(o < | e amo
.'lﬂ 0 7 SERVICOS DE LOCACOES ATIVO
- o 8 SERVICOS GERAIS ATIVO
o s SERVICOS PUBLICOS TERCEIRIZADOS ATIVO

o -

Lista de Classes

Nome da Classe ¥
] ]

[ 101 SERVICOS DE ESTUDOS E PESQUISAS ATIVO
o 102 SERVICOS DE ELABORACOES TECNICAS avo
(] 103 SERVICOS DE ACOMPANHAMENTOS TECNICOS ATIVO
[+ ] 104 SERVICOS DE ESTUDOS E PROJETOS PARA O SANEAMENTO BASICO ATIVO

Cada classe também tem a sua nota explicativa, para acessa-la, clique
sobre o botao/seta, localizado a esquerda de sua tela.

52 Escola Fazendaria do Estado de Sao Paulo — Fazesp



1 SERVICOS DE ESTUDOS, PESQUISAS, PROJETOS E ADAPTACOES, REPAROS, REFORM
2 SERVICOS ESPECIALIZADOS

E SERVICOS TERCEIRIZADOS - CADTERC

a SERVICOS DE INSTALACOES/ MONTAGENS

SERVICOS DE MANUTENCOES/CONSERVACOES DE BENS MOVEIS

Wil
+

SaRsIcO
e SERVICOS DE TRANSPORTES, DE MATERIAIS, EA

7 SERVICOS DE LOCACOES

5 SERVICOS GERAIS

ocooCO00O00OOC
@

s SERVICOS PUBLICOS TERCEIRIZADOS

Total de Grupos: 10

Lista de Classes

Nome da Classe &

Titonn 'SERVICOS DE ESTUDOS E PESQUISAS

E SAUDE PUBLICA, LEGISLACOES EXISTENTES, ETC.

o 102 SERVICOS DE ELABORACOES TECNICAS
(] 102 SERVICOS DE ACOMPANHAMENTOS TECNICOS

o 104 SERVICOS DE ESTUDOS E PROJETOS PARA O SANEAMENTO BASICO
o 105 SERVICOS DE ESTUDOS E PROJETOS PARA METRO-FERROVIA
[+] 106 SERVICOS DE ESTUDOS E PROJETOS PARA HABITACAG

ATIVO

ATIVO

ATVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATVO

ATIVO

Nota: TODOS OS SERVICOS PARA FINS DE LEVANTAMENTO, ENSAIOS E ANALISE DE MAT ERIAIS E DADOS. EXEMPLOS: PROSPECCAQ DE TERRENO, DADOS POPULACIONATS,

ATIVO

ATIVO

ATVO

ATIVO

ATVO

26. CONSULTA SERVICOS

Na barra lateral a esquerda, clique sobre a opcao Siafisico,

Em seguida, no menu, clique em “Materiais e Servicos”

SERVICOS DE LOCACOES

SIAFISICO s

SERVICOS PUBLICOS TERCEIRIZADOS

L‘,‘P 0 COMPRAS ELETRONICAS
-.m?;v 0 Total de Grupos: 10
0 'COMPRAS TRADICIONAIS

7Y

© CONTABLIZAGAO

© LQuDACAD

Lista de Classes.

© capastros Nome da Classe &

SERVICOS DE ESTUDOS E PESQUISAS

© MATERIAS E SERVIGOS

© consuLtas SERVICOS DE ELABORACGES TECNICAS

SERVICOS DE ACOMPANHAMENTOS TECHICOS
© PARAMETRIZAGAO SERVICOS DE ESTUDOS E PROIETOS PARA O SANEAMENTD BASICO
SERVICOS DE ESTUDOS € PROJETOS PARA METRO-FERROVIA
SAIR SERVICOS DE ESTUDOS E PROJETOS PARA HABITACAO
SERVICOS DE ESTUDDS E PROJETOS PARA RODOVIAS
SERVICOS DE ELABORACOES DE NORMAS £ ESPECIFICACOES TECHICAS
SERVICOS DE ESTUDOS DE VIASILIDADES TECKICAS ECONOMICAS

1005 DE ESTUDOS E PROJETOS DOS RECURSOS NATURAIS E IMPACTOS AMBIENTAIS

Total de Classes: 17

E apés, clique no sub-menu “Servicos”

ATVO

ATIVO

ATIVO

NTO, ENSAIOS E ANALISE DE MAT ERIAIS E DADOS. EXEMPLOS: PROSPECCAO DE TERRENO, DADOS POPULACIONALS,
TENTES, ETC.

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATVO

ATIVO

ATVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO
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CADASTIRO PROPOSTA SERVICO
SIAFISICO

© COMPRAS ELETRONICAS PROPOSTA DE SERVIQO

0 'COMPRAS TRADICIONAIS

=

© contasLZACRO

© uouagio

© cADASTROS

© MATERIAS E SERVIGOS

© maTErIAn

Complemento ¥

© ITENS DE MATERIAIS

Total: 1 caracteristica(s)

© servicos

*

< voltar | @ Enviar Proposta de Servico

© coNsuLTAS

€ papanerezacin

E, novamente nesta outra opcao Servico.

CADASTRO PROPOSTA SERVIGO
SIAFISICO

SihFEm

© COMPRAS ELETRONICAS PROPOSTA DE SERVIGO

© COMPRAS TRADICIONAIS

=

© conTasLZAGAO

© LQUDACAO

© capastros

© MATERIAIS E SERVIGOS

© MaTERIAS

Complemento &

9 ITENS DE MATERIAIS

Total: 1 caracteristica(s)

O servicos s

< Voltar | B Enviar Proposta de Servigo

Esta é a primeira tela da Consulta de Servico, o sistema permite efetuar
duas formas de consulta:

Através do radical: esta consulta € feita por palavras, o sistema permite
que seja incluida até 3 palavras sequenciais, em nosso exemplo, iremos
consultar servicos que possuem a palavra “Manutencao”.

PESQUISA DE SERVICO

S— | o | cogedosemic [ )

Digite a palavra no campo Radicais e em seguida clique no botao
“Buscar”
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PESQUISA DE SERVICO
[manutencan J u  Cédigo do Servico: E

Lista de Servicos

Descric3o do Servico ¥

0501 00000078 SERVICO DE MANUTENCAOQ EM MOBILIARIO DE ESCRITORIO

0801 00000108 SERVICO DE MANUTENCAC DU CONSERVACAQ PREDIAL - ADMINISTRATIVO

0501 00000183 SERVICO DE MANUTENCAO EM MOBILIARIO ESCOLAR

Q501 00000151 SERVICO DE MANUTENCAQ EM MOBILIA ANTIGA

0501 00000213 SERVICO DE MANUTENCAC EM MOBILIA EXCLUSIVA

Q501 00000221 SERVICO DE MANUTENCAO EM MOBILIA RUSTICA

0501 00000256 SERWICO DE MANUTENCAO EM MOBILIA TESTE1

aso1 00000345 MANUTENCAO

0506 00000353 SERVICO DE MANUTENCAQ EM EQUIPAMENTO PERIFERICO DE INFORMATICA

0502 00000270 SERVICO DE MANUTENCAO EM EQUIPAMENTO MEDICO HOSPITALAR - AGRUPAMENTO DE PRECOS
UNITARIOS PARA PREGAO

e TTIEEE SERVICO DE VIGILANCIA ELFFRDEE;EN(;C:‘UEN'L%B MANUTENCAD DESISTEMA DE

Q501 00000418 MANUTENCAC PREDIAL MANU/ESTELA

0501 00000426 MANUTENCAC PREDIAL LARISSA/IGHOR

0501 00000424 MANUTEMCAO PREDIAL EVANDRO/SERGIO

0501 00000450 MANUTENCAC PREDIAL LUCELTA/WANESSA

0501 00000463 MANUTENCAO PREDIAL ROBERTO/LUCAS

Q501 00000477 MANUTENCAQ PREDIAL VRJ

0501 00000485 MANUTENCAD PREDIAL LN

0501 00000453 MANUTENCAC PREDIAL KUNTZ-MANZ

0501 00000507 MANUTENCAC PREDIAL FELIPE

[T

ATIVO
ATIVO
ATIVO
ATIVO
ATIVO
ATIVO
ATIVO
ATIVO
ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO
ATIVO
ATIVO
ATIVO
ATIVO
ATIVO
ATIVO
ATIVO
ATIVO

Radicais: [manubencau J ou  Cédigo do Servigo: E

Lista de Servicos

Cédigo + Descricso do Servico »

00000078 SERVICO DE MANUTENCAO EM MOBILIARIO DE ESCRITORIO
0801 00000108 SERVICO DE MANUTENCAC OU COMSERVACAQ PREDIAL - ADMINISTRATIVO
0501 00000183 SERVICO DE MANUTENCAO EM MOBILIARIO ESCOLAR
0501 00000191 SERVICO DE MANUTENCAC EM MOBILIA ANTIGA
0501 00000213 SERVICO DE MANUTENCAO EM MOBILIA EXCLUSIVA
0501 00000221 SERVICO DE MANUTENCAD EM MOBILIA RUSTICA
0501 00000256 SERVICO DE MANUTENCAQ EM MOBILIA TESTEL
0901 000003245 MANUTENCAO
0506 00000353 SERVICO DE MANUTENCAQ EM EQUIPAMENTO PERIFERICO DE INFORMATICA

SERVICO DE MANUTENCAQ EM EQUIPAMENTO MEDICO HOSPITALAR - AGRUPAMENTO DE PRECOS

ATIVO

ATIVO
ATIVO
ATIVO
ATIVO
ATIVO
ATIVO
ATIVO

O sistema apresentara a tela da estrutura completa do servico
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PESQUISA DE SERVICO

Radicaiss | [mamateneas ] o codgodoseraze [ )

SERVICO

= Descrigio Geral

Grupo: 05 - SERVICOS DE MANUTENCOES/CONSERVACOES DE BENS MOVEIS
Situagdo Grupa: (ATIVO)

Classe: 0501 - SERVICOS DE MANUTENCOES EM MOBILIARICS

Situacdo Classe: (ATIVO)

Servigo: 00000007-8 - SERVICO DE MANUTENCAQ EM MOBILIARIO DE ESCRITORIO

Situacdo Servigo: | (ATIVO)

ESCRIVANINHA MESA CADEIRA

Complemento ¥

Obrigatoriedade
MANUTENCAO DEFINE O TIPO DE MANUTENCAO SIM
MOBILIARIO DEFINA QUAL O TIPO DE MOEILIARIO nAO
PERIODO DEFINA O PERIODO DE MANUTENCAD nio
REFORMA DEFINA O ITPO DE REFORMA nAO

Total: 4 caracteristica(s)

27. CONSULTA ITEM DE SERVICO

Item de Servico é o nivel de detalhamento do servico onde suas
caracteristicas particulares possibilitam a individualizacdo do mesmo, o
qual sera utilizado para o procedimento licitatério e empenhamento.

Para efetuar uma consulta a um item de servico, selecione a opcao
“Siafisico”, “Materiais e Servicos”, Item de servico

UNIDADES DE FORNECIMENTOS
SIAFISICO

SthFEm

© COMPRAS ELETRONICAS

O COMPRAS TRADICIONAIS
KG QUILOGRAMA
CATXA 2160,00 UNIDADE CAIXA ATIVA

© conmaBLIZACAD

EQUIPE/DIA 1,00 EQUIPE EQUIPE ATIVA

eLoc0 2500 L FoLEA Arva

uuuuuu O Loupacio T D R e

o Amva

RACOTE 500,00 FL FoLHA smva

© capasTROS FRASCO 250,00 ML MILILITRO ATva

S08iA 50,00 M METRO Arva

) cavmo e7 cmvmo smva
MATERIATS E SERVIGOS

Lumo Amva

CATIA 160,00 UNIDADE CaTie s

O T T P

ROLO 50,00 M METRO

CAIXA 20,00 UNIDADE CATXA
© pARAMETRIZACAO
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SIAFEM

TUTORIAL

SIAFISICO

© COMPRAS ELETRONICAS
© COMPRAS TRADICIONAIS
© conTABLEZACAO
© LQUIDACAO
© capASTROS
© MATERIAS E SERVICOS
© MATERIAIS
© ITENS DE MATERIAIS
© SErvICOS

©) I1ENS DE SERVICOS

E novamente, item de servico.

SIAFISICO

© COMPRAS ELETRONICAS
e COMPRAS TRADICIONAIS
© CcoNTABILIZACKO

© uouacio

© capasTros

o MATERIALS E SERVICOS

© MATERIAIS
© ITENS DE MATERIAS
© servicos

@ rrens pE serRvIcos

Evolugdo Mensal do Custeio

Mai Jun Ju

= Liquidado -« Pago

M Dotacdo Atual
M Indisponivel
Empenhado
Disponivel

W Liquidado

W Paago

M Pago de Restos
Empenhado %
-+ Liquidado %%

Ag

- Pago de Re

ANO BASE : 2017 *

Evolugcdo Mensal do Custeio

nhado

p0.0%

p4.0%

8.0%
2,0%
6,0%

0,0%

Mai Jun

-« Liquidado

M Dotacdo Atual

B Indisponivel
Empenhsdo
Disponivel

M Liquidado
Page
M Pago de Restos

Empenhado %
+ Liquidado %

+ Pago

B 11} Ago Set out

- Page de Restos

Apos, sera apresentada a primeira tela de consulta.
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PESQUISA ITEM DE SERVICO

e (E) ou | Gdigo do Ttem:
FtimE o b

28. CONSULTA DE ITEM PELO NOME DO SERVICO

Apresentaremos duas formas de consulta.

A primeira € a consulta pelo nome do servico. Nesse caso, como
exemplo, foi digitada uma palavra associada a um Servico
“Manutencao”.

A consulta podera ser através de uma palavra chave ou apenas por
radicais do nome do servico a ser consultado.

PESQUISA ITEM DE SERVIGCO

ﬁ Situagdo do Servigo:

PESQUISA ITEM DE SERVICO

astcats (service) | (o) | | cotgedenem [ ]
Situscto do services

0501 00000078 SERVICO DE MANUTENCAQ EM MOBILIARIO DE ESCRITORIO ATIVO
0801 00000108 SERVICO DE MANUTENCAO OU CONSERVACAO PREDIAL - ADMINISTRATIVO ATIVO
0501 00000183 SERVICO DE MANUTENCAQ EM MOBILIARIO ESCOLAR ATIVO
0501 00000191 SERVICO DE MANUTENCAQ EM MOBILIA ANTIGA ATIVO
0501 00000213 SERVICO DE MANUTENCAO EM MOBILIA EXCLUSIVA. ATIVO
0501 00000221 SERVICO DE MANUTENCAD EM MOBILIA RUSTICA ATIVO
0501 20000256 SERVICO DE MANUTENCAO EM MOBILIA TESTEL ATIVO
%01 00000345 MANUTENCAQ ATIVO
0506 00000353 SERVICO DE MANUTENCAO EM EQUIPAMENTO PERIFERICO DE INFORMATICA ATIVO
- — SR SEUL NS 5 SR A e (G ST - AT TS GEUTERRE e J—
0303 90000338 SERVICO DE VIGILANCIA ELETRONICA - YOLUME 13 - MANUTENCAOQ DESISTEMA DE GERENCIAMENTO ATIVO
0501 00000418 MANUTENCAG PREDIAL MANU/ESTELA ATIVO
0501 00000426 MANUTENCAQ PREDIAL LARISSA/IGHOR ATIVO
0501 00000434 MANUTENCAO PREDIAL EVANDRO/SERGIO ATIVO
0501 00000450 MANUTENCAO PREDIAL LUCELIA/VANESSA ATIVO
0501 00000453 MANUTENCAO PREDIAL ROBERTO/LUCAS ATIVO
0501 00000477 MANUTENCA PREDIAL VR) ATIVO
0501 90000485 MANUTENCAQ PREDIAL LN ATIVO
0501 00000493 MANUTENCAO PREDIAL KUNTZ-MANZ ATIVO
0501 00000507 MANUTENCAO PREDIAL FELIPE ATIVO

Clique sobre o nome do Servico, a tela seguinte apresentara todas as

caracteristicas definidas para este servico, porém neste caso, vocé

podera utiliza-lo como filtro para direcionar melhor a sua pesquisa
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possibilitando ao sistema, apresentar uma quantidade de itens menor

conforme os critérios informados, para visualizacao.

SQUISA ITEM DE SERVIGCO

Radicais: (Servigo) | | manutencac o G T
Situagio do servico: ([l

. 4
PESQUI DE CARACTERISTICAS DESEJADAS

[Se: ERVICO DE MANUTENCAO EM MOBILIARIO DE ESCRITORIO]
a Caracteristica Descrigio da Caracteristica

MANUTENCAG

MOBILIARIO

PERIODC

v
|

REFORMA

situagto doriom: (I

<voitar S consultar ttem de Servis <=

PESQUISA ITEM DE SERVIGCO
Radicais: (Servico) | mamitenceo | ou | Cidigodoltem: [ |
Situacgo do Servico: ([l

Lista =
[Servico: SERVICO DE MANUTENCAO OU CONSERVACAO DE PISO]

Descricia &

00008511-0 SERVICO DE MANUTENCAQ OU CONSERVAGAG DE PISO LASTRO EM CONTRAPISO ATIVO
oonoss12-8 SERVICO DE MANUTENCAQ QU CONSERVACAG DE PISO ASSENTAMENTO DE PLACA CERAMICA )
000085137 SERVICO DE MANUTENCAD OU CONSERVACAG DE PISO LAVAGEM £ HIGIENIZACAD DE PISO - EVENTUAL ATIvO
000085145 SERVICO DE MANUTENCAQ OU CONSERVACAQ DE PISO COLOCACAD DE CONTRA-PISO CONCRETO COM PIGMENTO ESTAMPADO ATIvO
00008515-2 SERVICO DE MANUTENCAO OU CONSERVACAD DE PISO COLOCACAD DE FORRACAD aTIvo
00008500-1 SERVICO DE MANUTENCAO OU CONSERVACAO DE PISO COLOCACAD DE PISO VINILICO ATIvVO
00006741-5 SERVICO DE MANUTENCAG OU CONSERVACAO DE PISO ASSENTAMENTO DE PEDRA ARDOSIA ATIvVO
00008858-6 SERVICO DE MANUTENCAG OU CONSERVACAQ DE PISO ASSENTAMENTO DE PARALELERIPEDD ATIvVO
0000sE87-0 SERVICO DE MANUTENCAQ G CONSERVACAO DE PISO COLOGACAO DE RODAPE DE MADEIRA )
o000sEs1-8 SERVICO DE MANUTENCAO GU CONSERVACAO DE PISO RASPAGEM DEPISO DE MADEIRA )
000083930 SERVICO DE MANUTENCAO OU CONSERVACAQ DE PISO COLGCACAO DE RODAPE GERAMICO ATIvVO
00007000-8 SERVICO DE MANUTENCAQ OU CONSERVACAQ DE PISO DESEMPENAMENTO DO CONTRAPISO )
000070358 SERVICO DE MANUTENCAQ G CONSERVACAQ DE PISQ ASSENTAMENTO DE GRANITO ATIvO
oon07es1-2 SERVICO DE MANUTENCAQ OU CONSERVACAQ DE PISO COLOCACAO DE FITA ANTIDERRAPANTE ATIvO
000072717 SERVICO DE MANUTENCAG OU CONSERVACAO DE PISO APLICACAD DE CONTRAPISO aTIvo
00007415-5 SERVICO DE MANUTENCAG OU CONSERVACAD DE PISG DESEMPENAMENTO DE PISO ATIvVO
000074631 SERVICO DE MANUTENCAG OU CONSERVACAO DE PISO APILOAMENTOE NIVELAMENTO MANUAL ATIvVO
00007610-4 SERVICO DE MANUTENCAO OU CONSERVACAO DE PISO COLOCACAO DE PISO DE BORRACHA ATIvVO
o0007768-2 SERVICO DE MANUTENCAQ OU CONSERVACAO DE PISO APLICACAO DE REJUNTE TIPO PISO-PAREDE )
00007763-0 SERVICO DE MANUTENCAG OU CONSERVACAQ DE PISO APLICACAO REJUNTE TIPO PISO-PISO ATIvO
1 [N

Total: 56 registro(s)

Observacao: Para visualizar todos os itens pertencentes a este servico,
nao digite nenhum critério, apenas clique no botao:

£ Consultar Item de Servigo

Na tela seguinte, teremos todas as informacoes sobre o item
selecionado.
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ITEM DE SERVIGCO

‘,‘i,
---- ‘

BEC
00006511-0 - LASTRO EM CONTRAPISO
LASTRO EM CONTRAPISO
Situacdo do Servico
(ATIVO)
Sinnimos
CARPETE,SOLEIRA,RODAPE
Agrupamento
N&o
Data de Referéncia
ULTIMO EMPENHO: 03/05/2018
Grupo Classe Servico Natureza de Despesa
os o000ss7-2 33503978

servicos oe
MANLITENCOES/CONSERVACOES OE BENS
s =

ey

29. CONSULTA DE ITEM DE SERVICO PELO CODIGO

Agora vamos fazer outro tipo de consulta, desta vez utilizando o Coédigo
do item.

Como exemplo, digitarei o numero 5800 no campo “codigo do item”, em
seguida, clique em “Buscar”.

PESQUISA ITEM DE SERVIGCO

Radicais: (Servico) ou [EcEmeriee

Situagso do Servico: ([T ﬁ

Na proxima tela, serao demonstrados todas as informacoes referente ao

item consultado incluindo a unidade de fornecimento.
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ITEM DE SERVIGCO

00000580-0 - HELICOPTERO MONOTURBINA BEC
HELICOPTERO MONOQTURBINA

Situagdo do Servigo

(ATIVO)

Sindnimos

AVIAQ,HELICOPTERO,PLANADOR

Agrupamento

Nao

Data de Referéncia

ULTIMO EMPENHO: 20/06/2018

ULTIMO EMPENHO: 20/06/2018

Grupo Classe Servigo Natureza de Despesa
o7 0704 0000140-6 33903343
SERVICOS DE LOCACOES SERVICOS DE LOCACOES DE VEICULOS SERVICO DE LOCACAO DE AERONAVE
TERRESTRES, AEREDS E AQUATI COS
(ATIVO) (aTIvio)

(sTIvE)

|

HELICOBTERO MONGTURBINA

= Unidades de Fornecimento
Cédigo o Situagio
UF i UF
00020 KM 1,0 VOO V0O ATIVO
0856 HORA H ATIVO*

o056 ARREDOND. DE VALORES ARV ATIVO

Total: 3 ui(s)

* Cadastro de UFs na BEC

30. INCLUSAO DE PROPOSTA DE SERVICO

Esta opcao permite a Unidade Compradora incluir a proposta de servico
pela denominacao basica em sua forma genérica, com observancia total e

aderéncia as terminologias de mercado.

Agora iremos efetuar uma proposta de Servico através do Sistema:

Selecione a opcao Materiais e Servicos
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SIAFISICO

D DE SAQ PAULO

T © COoMPRAS ELETRONICAS
TITN ANO BASE : | 2017 ¥
e COMPRAS TRADICIONAIS
@ Evolug¥o Mensal do Custeio
Uy
© contasLIZAGRO
© LQUDAGAD
© capasTrOS
Abr - Tan Jar Rao 13 o Moy Dez
© waTERIALS SERVICOS Empenhado = Liquidado = Pago = Pago de Restos
© consuLtas
Restos A Pagar
(> PARAMETRIZAGAO 35,00 o
e 0,10%
30,0%
M Dotacio Atual 28,80%
25,0% M Indisponivel
Empenhado
20,0% H Disponivel CANCELAMENTO DE RESTOS
15.0% =;‘;;dad° = PAGO DE RESTOS
" M Pago de Restos M RESTOS A PAGAR
10,0% + Empenhado %
« Liquidado % 71,10%
5,0%
0,0% Saldo Atual
|Aguardando www.google-analytics.com. -l
Em seguida, em Servicos.
SIAFISICO P DE $ko pAUL
ol © COMPRAS ELETRONICAS
HE ANO BASE : [2017 ¥
© COMPRAS TRADICIONATS
@ Evalucio Mensal do Custeio
v
© CONTABLIZACAD
© uquinacio
© capastros
——
Abr Mar Jun Jul Ago Set out Nov
© materas e SERVIGOS Empenhado = Liquidada = Pago = Pago de Restos
© MATERIAS
Restos A Pagar
© [TENS DE MATERIAIS
42,0% 0,32%

36,0%
M Dotacdo Atual
eSERVlCOS 30,0% M Indisponivel
Empenhado
24,0% M Disponivel

25,67%

M Liquidado
18,0% M Pago
M Pago de Restos

B CANCELAMENTO DE RESTO
Il PAGO DE RESTOS
M RESTOS A PAGAR

12,0% = Empenhado %
+ Liquidado %
6,0%

74,02%

0,0%

Saldo Atual

Apbs, clique em Propostas.
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SIAFISICO D DE SAO PAULO

© compras ELETRONICAS
ANO BASE : | 2017 v |

© COMPRAS TRADICIONATS
Evolugio Mensal do Custeio
© conTaBLIZACAO
© LQUIDAGAQ
© capastros
P i m L o g o o B
© MATERAIS E SERVICOS Empenhado = Liquidado = Pago = Pago de Restos
© maTERIAS
Restos A Pagar
© IENS DE MATERIAIS 200
Toronme e 0,32%
s M Dotagio Atual 25,67%
© servicos 30,0% Ml Indisponivel
Empenhado
24,0% M Disponivel CANCELAMENTO DE RESTOS
Propostas M Liquidado = PAGO DE RESTOS

18,0% M Pago
M P2go de Restos

12,0% + Empenhado %
~ Liquidado %

M RESTOS A PAGAR

5,0% 74,02%

0.0% Saldo Atual

Jaev-siar de fazend: fsfco_consulta_proposta_s htmiZC} 17

Chegamos a primeira tela referente a Proposta de Servico

OPOST

Lista de Propostas

Descrigio do Servigo ¥ Classe ¥

0ooo2z232 SERVICO TESTE JANEIRO 2018 0102 04/01/2018 15/02/2018 LIBERADA
00002240 PROPOSTA DE TESTE NOWVO EM 2018 0302 23/01/2018 21/02/2018 LIBERADA
00002259 SERVICO PARA TESTE B77 0402 15/03/2018 15/03/2018 LIBERADA
00002267 SERVICO - UTILIZANDO - TRACOS - TESTE og0z 15/02/2018 15/02/2018 LIBERADA
00002275 LIMPEZA PATRIMONIAL DE TESTE 0206 22/022018 22/02/2018 LIBERADA
00002283 WIGILANCIA 0806 22/03/2018 22/03/2018 LIBERADA
00002251 PROPOSTA 26_03_2018 o802 26/02/2018 26/02/2018 LIBERADA
00002305 PROPOSTA2 26_03_2018 o802 26/03/2018 26/03/2018 LIBERADA
00002313 PROPOSTAZ 26_03_2018 og0z 26/02/2018 26/02/2018 LIBERADA
00002321 PROPOSTA4 26_02_2018 0g02 26/02/2018 26/02/2018 LIBERADA
00002330 PROPOSTA 27_03_2018 0802 27/03/2018 27/03/2018 LIBERADA
00002348 SERVIO PARA TESTE 0404 27/02/2018 27/02/2018 LIBERADA
00002356 SERVIcO TESTE 0101 28/03/2018 28/02/2018 LIBERADA
00002364 SERVICO TESTE UU 0101 28/03/2018 21/05/2018 LIBERADA
00002372 TESTE SERVICO 1 0201 24/04/2018 14/06/2018 LIBERADA

B Rl

[43

Clique sobre o botao “ + Incluir Nova Proposta de Servico”, para que o

sistema apresente a tela referente a inclusao de uma nova proposta

ncl

MNova Proposta de Serv

Na proxima tela aparecera uma mascara de preenchimento dos dados
para proposta de inclusao do servico.
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PROPOSTA DE SERVICO

Proposta de Servico: [ ]

Classe: | cédige ou Descriczo da Classe |

aafon: )
—J

Ramal:

Lista de Caracteristicas

Complemento %

Total: 2 caracteristica(s)

+

B Enviar Proposta de Servigo

Observacao:

E possivel a inclusdo de proposta para novos servicos, no entanto, antes
de efetuar a inclusao, sugerimos que consulte o Gestor de Servicos para
verificar se o servico pretendido esta cadastrado com outra denominacao.

31. CONSULTA PROPOSTA DE SERVICO

Esta opcao recupera a proposta de servico incluida pela Unidade
Compradora, possibilitando que a mesma acompanhe se a proposta foi
liberada ou nao pelo Gestor de Servicos.

A consulta podera ser efetuada através das seguintes informacoes:
e (Codigo provisorio da proposta de servico,
e C(Classe,
e Descricao do servico,
e Data,

e Situacao,
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PROPOSTA

# Incluir Nova Proposta de Servigo

Lista de Propostas

Data Liberag3o / Rejeicia

Descric3o do Servico ¥ Data Ultima Alteracio ¥ 73

00002240 PROPOSTA DE TESTE NOVO EM 2018 0303 23/01/2018 21/03/2018 LIBERADA
00002253 SERVICO PARA TESTE B77 0402 15/03/2018 15/03/2018 LIBERADA
00002267 SERVICO - UTILIZANDO - TRAcOS - TESTE 0802 15/03/2018 15/03/2018 LIBERADA
00002275 LIMPEZA PATRIMONIAL DE TESTE 0206 22/02/2018 22/02/2018 LIBERADA
000022832 VIGILANCIA 0806 22/02/2018 22/02/2018 LIBERADA
00002251 PROPOSTA 26_03_ 2018 0802 26/02/2018 26/02/2018 LIBERADA
00002305 PROPOSTAZ 26_02 2018 0802 26/02/2018 26/02/2018 LIBERADA
0000232132 PROPOSTAZ 26_02 2018 0802 26/02/2018 26/02/2018 LIBERADA
00002321 PROPOSTA4 26_02 2018 0802 26/02/2018 26/02/2018 LIBERADA
00002320 PROPOSTA 27_03_2018 0802 27/03/2018 27/03/2018 LIBERADA
00002348 SERVIgO PARA TESTE 0404 27/02/2018 27/02/2018 LIBERADA
00002356 SERVIZO TESTE 0101 2B/02/2018 2B/02/2018 LIBERADA
00002364 SERVI¢O TESTE UU 0101 28/03/2018 21/05/2018 LIBERADA
00002372 TESTE SERVICC 1 o201 24/04/2018 14/06/2018 LIBERADA

1 2 3 4 5 &6 7 8 9 10 = -

Total: 126 proposta(s)

Em nosso exemplo, digitei a palavra “Manutencao” no campo Descricao
do Servico automaticamente, como resultado, o sistema apresentara na
parte inferior da tela, todas as propostas de servico que contém a palavra
digitada.

PROPOSTAS

# Incluir Nova Propasta de Servico

Lista de Propostas

g e Daia Ultins Allragao > — “""’%"" e

I s B
00002607 MANUTENCAQ DE MOBILIARIO CLEI 0501 26/04/2018 26/04/2018 LIBERADA
00002615 MANUTENCAQ DE MOBILIARIC CLEBER 0501 26/04/2018 26/04/2018 LIBERADA
000026232 MANUTENCAO DE MOBILIARIO IRAN 0501 26/04/2018 26/04/2018 LIBERADA
00002640 MANUTENCAQ DE MOBILIARIOS 0501 26/04/2018 26/04/2018 LIBERADA
00003042 SERVICO DE MANUTENCAQ EM EQUIPAMENTO DE EXAUSTAO 0503 10/05/2018 10/05/2018 LIBERADA
00002328 MANUTENCAO DE CHOPEIRA 0401 13/08/2018 13/09/2018 LIBERADA
00002326 MANUTENCAQ BARCO 0401 13/05/2018 PENDENTE
00002344 MAMUTENCAQ DE CHURRASQUEIRA 0401 13/09/2018 PENDENTE
00002360 MANUTENCAQ DE MOBILIARIO MARCOS/ADRIANA 0501 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA
00003379 MANUTENCAO DE MOBILIARIO - MATEUS 0501 04/10/2018 04/10/2018 LIBERADA

32. ALTERA PROPOSTA DE SERVICO

Esta opcao permite alterar dados da proposta de servigo incluidos pela
UGE, enquanto a mesma nao for analisada pelo Gestor do Cadastro de
Servicos, ou seja, a sua situacao devera estar como “Pendente”.

Utilize o botao “ Alterar Proposta de Servico”, localizado na parte
inferior da tela.
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PROPOSTA DE SERVICO

= Descricgo Geral

Proponente:
Telefone: 111 - 11111111

Ramal: 1111

Uasg: 200102

Classe: 0401 - SERVICOS DE INSTALACAO OU MONTAGEM DE ESTRUTURAS -
Proposta de Servigo: 333-5 - MANUTENCAO BARCO

Cédigo Definitivo:

Situacio da Proposta:  (PENDENTE)

Lista de Caracteristicas

~

Descricso ¥

CARACTERISTICA I DEFINE A CARACTERISTICA 1 SIM
CARACTERISITCA II DEFINE A CARACTERISTICA I SIM

Total: 2 caracteristica(s)

<o FTS]

33. PROPOSTA DE ITEM DE SERVICO

Esta opcao permite a Unidade Compradora efetuar inclusoes, consultas,
alteracoes, exclusoes de especificacoes de propostas de itens que nao
constam cadastrados no sistema e, para o efetivo atendimento é
necessario a analise do Gestor responsavel pelos grupos de Servicos.

Contabiliza

© PAGAMENTOS

© capastros

© MATERIATS E SERVICOS Y v
Descricho ©

DEFINE A CARACTERISTICA L

© MATERIAIS

DEFINE 4 CARACTERISTICA 1T

0 ITENS DE MATERIAIS Total: 2 caracteristica(s)

© servicos ao

© rrens D seRVICOS
Propostas
Ttens de Servigos

Libera Propostas de Itens

© consuLtas

© PARAMETRIZAGAO
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34. INCLUSAO DE PROPOSTA DE ITEM DE SERVICO

Para efetuar proposta de item de servico, o sistema mostrara uma tela

com a estrutura das caracteristicas a serem preenchidas.

Sera exibida uma folha de rosto, a qual devera ser alterada com as
informacoes necessarias e com aderéncia ao mercado.

PESQUISA DE SERVICO

Radicais: (Servico) | | | ou  codige Proposta de Ttem:

Para localizar o Servico em que faremos a proposta de item, usaremos o0s
campos “radicais” ou “codigo da proposta de item”, irei preencher o
campo “Radical” com a palavra “Manutencao”.

O sistema listara os servicos que ele localizara com os critérios
informados. Clique sobre o Servico desejado em que sera efetuada a
proposta de item.

PESQUISA DE SERVICO

Radicais: (Sarvico) [manutencau ] ou  Cédigo Proposta de Ttem:

Lista de Servicos

Descrigio do Servico ¥

o501 00000078 SERVICO DE MANUTENCAQ EM MOBILIARIC DE ESCRITORIO ATIVO
0801 00000108 SERVICO DE MANUTENCAO OU CONSERVACAQ PREDIAL - ADMINISTRATIVO ATIVO
0501 00000183 SERVICO DE MANUTENCAO EM MOBILIARIO ESCOLAR ATIVO
o501 00000191 SERVICO DE MANUTEMNCAQ EM MOBILIA ANTIGA ATIVO
0501 000002132 SERVICO DE MANUTENCAQ EM MOBILIA EXCLUSIVA ATIVO
0501 00000221 SERWICO DE MANUTENCAO EM MOBILIA RUSTICA ATIVO
o501 00000256 SERVICO DE MANUTENCAO EM MOBILIA TESTEL ATIVO
o301 00000245 MANUTENCAO ATIVO
o506 00000353 SERVICO DE MANUTENCAQ EM EQUIPAMENTO PERIFERICO DE INFORMATICA ATIVO
o= TITETETD SERWICO DE MANUTENCAO EM EQUIPAMENTO MEDICO HOSPITALAR - AGRUPAMENTO DE PRECOS UNITARIOS T
PARA PREGAO
0202 00000288 SERVICO DE VIGILANCIA ELETRONICA - VOLUME 132 - MANUTENCAC DESISTEMA DE GERENCIAMENTO ATIVO
0501 00000418 MANUTENCAO PREDIAL MANU/ESTELA ATIVO
0501 00000426 MANUTENCAO PREDIAL LARISSA/IGHOR ATIVO
o501 00000424 MANUTENCAO PREDIAL EVANDRO/SERGIO ATIVO
0501 00000450 MANUTENCAO PREDIAL LUCELIA/VANESSA ATIVO

1 | | ) [

Totak 59 servico(s)
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PESQ DE SERVICO
Radicais: (Servico) [manulencac } ou  Cédigo Proposta de Ttem: E

Lista de Servicos

Descrigio do Servico %

00000078 SERVICO DE MANUTENCAO EM MOBILIARIO DE ESCRITORIO
0801 00000108 ESERVICC DE MANUTENCAQ OU CONSERVACAQ PREDIAL - ADMINISTRATIVO ATIVO
0501 00000182 ‘SERVICO DE MANUTENCAC EM MOBILIARIC ESCOLAR ATIVO
0501 00000151 SERVICC DE MANUTENCAOC EM MCEILIA ANTIGA ATIVO
0501 00000212 SERVICO DE MANUTENCAQ EM MOBILIA EXCLUSIVA ATIVO

Lista de Propostas de Item
[Servigo: SERVICO DE MANUTENCAO EM MOBILIARIO DE ESCRITORIO]

Resumos da Caracteristica % Data EmissSo &

Data Ultima Atualizagso Data LiberagSo/Rejeigdo

23-0 ARMARIO ACO 11/04/2012 11/04/2012 08/06/2017 LTETR:KT;;KS;M
248 MANUTENCAQ DE PECA DE MOBILIARID 15/08/2012 15/08/2012 09/10/2012 LTETR:RT;;"
280 CADEIRA GIRATORIA 11/04/2012 11/04/2012 07/05/2012 LTETR:R%‘;‘%"
24-5 EM MESA DE ESCRITORIO 04/04/2012 04/04/2012 04/04/2012 u:;':a’;g"
35-3 EM MESA AUXILIAR 04/04/2012 04/04/2012 04/04/2012 LIABLETREAKI:;&;M
418 CADEIRAS DE ESCRITORIO 1170472012 11/04/2012 11/04/2012 LTETR;KT;‘%;"
426 ARMARIO DE MADETRA 11/04/2012 11/04/2012 11/04/2012 LTETR:R"’:{‘;‘%;"
434 REPARO DE TAMPO EM CARTEIRA TIPO UN 11/04/2012 11/04/2012 11/04/2012 "I:ET“;&’:;Eg"
73-6 RODIZIO MESA 07/05/2012 07/05/2012 07/05/2012 LIAELETREARI‘J‘E;M
752 CONSERTO DE MESA DE ESCRITORIO us/05/2012 05/05/2012 05/05/2012 "TLETRE“KT;;"
779 INSTALACAG DE AR CONDICIONADO DE PA 2370572017 28/05/2017 08/06/2017 LT&“;&‘JE"
787 CONSERTO 0s/05/2012 03/05/2012 09/05/2012 "I:ETRQ:::;E‘;"
803 MANUTENGSO EM CADEIRA 09/05/2012 09/05/2012 09/05/2012 Lfﬁ“;&;fg"
84-1 MANUTENCAQ CADEIRA GIRATORIAS 0s/05/2012 09/05/2012 09/05/2012 LIABLETREAKI:;&;M
854 MANUTENCAG NOS PES DA MESA DO REFEL 030572012 0a/05/2012 09/05/2012 LTETR;KT;‘%;"

Total: 260 propostas

< Voltar & Cadastrar Nova Proposta Item de Servico

Clique sobre o botao “+ Cadastrar Nova Proposta Item de Servico”.

& Cadastrar Mova Proposta Item de Servigo

O sistema apresentara a folha de rosto para o preenchimento da nova
proposta de item de servico
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CADASTRO PROPOSTA ITEM DE SERVICO

PROPOSTA ITENS DE SERVICO
[E———

Servico:  MANUTENGSO PREDIAL TESTE

B —
Ramat: [

MANUTENCAO e Sim

E— ( ) o

CARACTERISTICA 3 ( | Nz

CARACTERISTICA 4 ( | Y

Total: 4 caracteristicals)

pEnuar broposta de feem

Preencha a area de descricao geral, informando o seu telefone de contato
e ramal.

Em seguida, Inclua as Unidades de fornecimento equivalentes ao item a
Ser proposto.
e Para incluir a Unidade de Fornecimento, digite o codigo ou a
descricao da UF.

e Neste exemplo, a unidade a ser pesquisada sera codigo 1.
e Clique em Buscar.

Em seguida, preencha a area das Caracteristicas, com as descricoes que
irao compor as especificacoes técnicas do item de servico.

Para finalizar, clicar no botao “Enviar proposta de item”.

35. ALTERA PROPOSTA DE ITEM DE SERVICO

Esta transacao permite a Unidade Compradora alterar dados da proposta
de item de material, enquanto a mesma estiver como situacao
“pendente”, enquanto o gestor responsavel nado tenha finalizado a
analise.
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PROPOSTA ITEM DE SERVIGO

PROPOSTA ITEM

Telafone: 011 - 11111111 Ramal:

Classe: 0501 - SERVICOS DE MANUTENCOES EM MOBILIARIOS | Situacdo Classe: (ATIVA)
Servico: 128-7 - MANUTENCS0 PREDIAL TESTE Situacdo Servio: (ATIVO)
Proposta de item de Servico: | 747-1 Situac3o da Proposta:  PENDENTE
Cédige Definitivo: uG: 200102

Descricio &

MANUTENCAC 12345678901234567890123456789012345678901234567890
SERVIZO 123456789012345678901234567089012345678901234567890
CARACTERISTICA 3 123456789012345678901234567890123456783012345678590
CARACTERISTICA £ 12345678901234567890123456789012345678901234567890

Total: 4 caracteristica(s)
= Unidades de Fornecimento

Descricio UF ¥

UNIDADE
668 MES

Ao clicar no botao (lapis), € permitido que seja feita as alteracoes

necessarias.

Finalizadas as alteracoes, clique no botao “ Enviar alteracao de
Proposta”.

PROPOSTA ITEM

alu Taeton: s p—s

Classe: 0501 - SERVICOS DE MANUTENCOES EM MOBILIARIGS Situagdo Classe: (ATIVA)

Servigo: 78 - SERVICO DE MANUTENCAO EM MOBILIARIO DE ESCAITORIO  Situagho Servico: (sT1vO)

Proposta de item de Servico: | 110-4 Situagdo da Proposta:  REJEITADA PODE SER ALTERADA
@

a - - E—

MANUTENCAO [ sErvicos DE PanTURA £M JaNELAS ] Sim
> MOBILIARIO ( ] i
PERIODO i ] N
7= ReroRMA i ) -
(2~
Titakias Total: 4 caracteristica(s)
@ — Unidades de Fornecimento

[z o1 tatoe ]

0 Total: 1 uf(s)
+
# Enviar Alterag3o de Proposta @
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36. CONSULTA PROPOSTA ITEM DE SERVICO

Esta opcao permite consultar e acompanhar o andamento da proposta do
item de material, verificando a situacao que ela se encontra, podendo ser
liberada, rejeitada com possibilidade de alteracao ou nao, conforme
exemplo a seguir;

Selecione a opcao consulta proposta de item de Servico;

PESQUISA DE SERVICO

Radicais: (Servico) [ W ou Cédigo Proposta de Ttem: A Buscar

Digite o numero provisorio e clique sobre o botdo “Buscar” para
visualizar a proposta.

37. EXCLUI/REATIVA PROPOSTA DE ITEM DE SERVICO

No sistema € possivel alterar ou excluir propostas de itens de servicos,
desde que as mesmas nao tenham sido liberadas ou rejeitadas pelos
gestores responsaveis.

Para excluir/reativar propostas de item de servico, clique sobre os
. ~ . 0 .
seguintes botoes: E (excluir) ou . (reativar).

Telefone: 11- 11111111

Classe: 0501 - SERVICOS DE MANUTENCOES EM MOBILIARIOS (ATIVA)
(ATIVO)

Proposta de item de Servico: | 570-5 Situagio da Proposta:  PENDENTE

Servico: 1821 - MANUTENCAO EM MOBILIARD ESCOLAR

Cédige Definitivo: ve: 200102
Data Emissdos 21/06/2018 Data Ultima Alteracio:  21/06/2018  Data Liberacio/Rejeicio:  00/00/0000

= Caracteristicas

NOME DO MOBILIARIO CADEIRA
PERIODO MENSAL
BREVE DESCRICAD CADEIRA INFANTIL NA COR VERMELHA, PARA CRIANCAS ATE 5 ANOS

Total: 3 caracteristica(s)

1 UNIDADE

Total: 1 uf(s)

Exclui proposta
de item
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PROPOSTA ITEM

11- 11113111 Ramal:

0501 - SERVICOS DE MANUTENCOES EM MOBILIARIOS  Situagiio Classe: (ATIVR)
1821 - MANUTENCAO EM MOBILIARO ESCOLAR Situago Servigo: (aTIvO)
: | 9709 Situacdo da Proposta:  INATIVA
uG: 200102
21/06/2018 Data Ultima Alteragio:  21/06/201%  Data Liberacio/Rejeicio:  00/00/0000

NOME DO MOBILIARIO CADEIRA
PERIODO MENSAL
SREVE DESCRICAO CADEIRA INFANTIL NA COR VERMELHA, PARA CRIANCAS ATE 5 ANOS

Total: 3 caracteristica(s)

1 UNIDADE

Totak: 1 uf(s)

Reativa proposta
de item

OBSERVACAO

E importante atentar para os principais grupos de opcdes, sendo que
para cada grupo existe funcao distinta. Exemplo: se estamos
consultando um servigco e por ventura precisamos consultar um item de
servico, devemos reiniciar o processo de busca retornando ao CADMAT -
Cadastro de Materiais e Servicos na primeira tela.
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Segue abaixo sugestao de roteiro que as Unidades poderao seguir:
Para consultar um SERVICO, utilizar as opcoes:

Menu lateral Siafisico

MATERIAIS E SERVICOS

SERVICOS

Servicos

Para consultar ITENS DE SERVICO utilizar as opcoes:

Menu lateral - Siafisico
Materiais e Servicos
Itens de Servicos

Itens de Servicos

Para consultar uma PROPOSTA DE ITEM DE SERVICOS, utilizar as
opcoes:

Menu lateral - Siafisico
Materiais e Servicos

Itens de Servicos

Propostas
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38. CONSULTA DE MATERIAL UTILIZANDO A PAGINA DA BEC

A pagina da BEC disponibiliza para consulta o Catalogo de Materiais e Servicos,
com todos os itens habilitados para negociagdes eletronicas.

Para acessa-lo, vocé deve digitar o endereco: www.bec.sp.gov.br.

Na péagina publica, ha informacdes sobre os descritivos detalhados e
negociacdes ativas, mas se voceé tiver um login especifico de acesso, vocé tera
acesso a algumas informacgdes mais detalhadas referentes a negociacdes e
fornecedores relacionadas ao item selecionado.

- N —
- ‘ y
GOVERNO DO ESTADO s
DE SAO PAULO Bolsa Eletronica de Compras
Secretaria da Fazenda
Caufesp Minutas de Editais e-sangdes Catser CatMat CadTerc
% Acessos % Comunicados Oficiais ?A% Login
Preg3o Eletrénico . . . . L.
Em atendimento a legislagéo eleitoral (Lei n® 9.504/1997), Negociagbes Eletronicas
Convite Eletrénico - = . S q
; B alguns conteidos deste site ficardo indisponiveis de
Dispena de Liditado 7 de julho de 2018 ate o final da eleigdo estadual em LGz amaEEeE
Caufesp »> Séo Paulo.
catalogo o» Gestor BEC
Catilogo Socioambiental 2
Gestor Caufesp
Legislagio GOVERNQ DO ESTADO
DE SAOQ PAULD
Consulta UC Secretaria da Fazenda Gestor Materiais e Servigos
Mormas & Padrdes
Tire suas duvidas P % Em Negociagio
rﬂgcvélijl'clace de Disputa > Registro de Prego Pregdo Dispensa Li.(\.tagézw
Servigos Suspenso Materiais
% Certiddes 0 2 24
e Itens Itens Itens
GTS
e 5 2 0 1 2

Iremos iniciar pela consulta de materiais, para isso, no menu do lado esquerdo
de sua tela, selecione “Catalogo”, em seguida Materiais
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http://www.bec.sp.gov.br/

/ J/
GOVERNO DO ESTADO

DE SAO PAULO Bolsa Eletronica de Compras

Secretaria da Fazenda

Caufesp Minutas de Editais e-Sangoes CatSer CatMat CadTerc
ﬁ Acessos %ﬁ Comunicados Oficiais VA Login

Pregdo Eletrénico . . . - .

Em atendimento a legislagao eleitoral (Lei n°® 9.504/1997), Negaciacbes Eletrénicas
Convite Eletronico 1l g e , A A

alguns contetdos deste site ficardo indisponiveis de
Dispensa de Licitacao 7 de julho de 2018 ate o final da eleigdo estadual em MM TE s SO T
Caufesp > Sao Paulo.
Catalogo - Materiais novo 5 EEleEES
Catdlogo Socioambiental Senvigos

Gestor Caufesp
Legislagio GOVERNQ DO ESTADO
Bolsa Eletrénica de Compras
Mural Legislagao Minutas Edital Fornecedores Catalogo Comunicagao

Catalogo de Materiais

go do Item Descrigdo do Item

A consulta podera ser feita através do codigo do item, onde o mesmo devera
ser digitado no seu respectivo campo, como exemplo, vamos consultar o item:
2903881em seguida, clique no botdo da “lupa”, localizado a direita de sua tela
para que o sistema localize o item desejado.

Catalogo de Materiais

Codigo do Item Descrigdo do Item

2903881 P

Buscas Avancadas

Legenda:

Item com Selo Socioambiental Ttem BEC Jl Item com Negaciacéo

2903881 - Papel Sulfite de Papelaria, 759/ m2,a4,branco,corte
Rotativo,fsc/cerflor Item com Selo Socioambiental Item BEC IH

Grupo

75 - Artigos e Utensilios de Escritorios, Didaticos e
Psicologicos(1)

Selo Socicambiental - Critérios Considerados: Fomento a Politicas Socias,
Classe Minimizacao Da Geracao de Residuos, Racionalizacao do Uso de Materias-p Rimas,

7520 - Materiais & Suprimentos Uso Didatico, Pedagagico, Utilizacao de Produtos de Baixa Toxicidade, Economia No Consumo de Energia.

:Isawmlaolg(\lc)u, Papelaria, Pinceis e Acessorios para Pintura Especificacdo Técnica: Papel Sulfite de Papelaria; Gramatura 75g/m2; Formato

A4; Medindo (210x297)mm; Alvura Minima de 90%, Conforme Norma Iso;
R Opacidade Minima de 87%; Umidade Entre 3,5% (+/-1,0), Conforme Norma Tappi;
Material Corte Rotativo, Ph Alcalino Cor Branco; Embalagem Revestida Em Bopp; Produto
127817 - Papel Sulfite de Papelaria(1) Com Certificacao Ambiental Fsc Ou Cerflor, Com Selo e Codigo de Licenca Impressos
Na Embalagem;
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Outra forma de consulta, € através da descricdo do item, neste campo podemos
digitar palavras chaves para que o sistema efetue a pesquisa, por exemplo,
vamos digitar “papel sulfite’, em seguida, clicar no botao ‘lupa”.

Catalogo de Materiais

Codigo do Ttem Descrigao do Ttem

Cédigo do Item papel sulfite D

Buscas Avancadas

Legenda:

Item com Selo Socioambiental Item BEC Jf Item com Negociagao

Grupo

69 - Equipamentos, Sistemas, Materiais para
Treinamente Operacicional;materia(1)

75 - Artigos e Utensilios de Escritorios, Didaticos e
Psicologicos(26)

93 - Materiais Manufaturados Nao Metalicos(18)

Classe

6920 - Equipamentos, Sistemas e Materiais para
Treinamento de Tiro(1)

7515 - Suprimentos para Maquinas de Escritorio(1)

7520 - Materiais e Suprimentos Uso Didatico, Pedagogico,
Psicologico, Papelaria, Pinceis e Acessorios para Pintura
Manual(25)

9310 - Papeis e Papeloes(18)

5034841 - Papel Sulfite de Papelaria, 759/m?2,a2,branco,corte
Rotativo,emb.bopp Item BEC

Especificacdo Técnica: Papel Sulfite de Papelaria; Gramatura 75g/m2; Formato
A2; Medindo (420x594)mm; Alvura Minima de 90%, Conforme Norma Iso;
Opacidade Minima de 87%; Umidade Minima 3,5%), Conforme Norma Tappi; Corte
Rotativo, Ph Alcalino Cor Brance; Embalagem Revestida Em Bopp; Produto Com
Certificacao Ambiental Fsc Ou Cerflor, Com Selo e Codigo de Licenca Impressos Na
Embalagem;

4671341 - Papel Milimetrado,em Papel

Especificacdo Técnica: Papel Milimetrado; Em Papel Sulfite Opaco; Apresentado
Em Bloco; Com Folhas Na Cor Branca; Tamanho A3 (297 x 420)mm; Gramatura Da
Folha 70g/m2; Com Quadriculos Milimetricos, Layout Com Margem; Devendo Estar
de Acordo Com a Norma Abnt Nbr 15731/2012 e Suas Alteracoes Posteriores;

Do lado direito, temos 0s grupos, classes e materiais onde foram encontradas os
itens com as palavras chaves, € possivel clicar sobre eles para executar um filtro
mais direcionado.

5034841 - Papel Sulfite de Papelaria,759/m32,a2,branco,corte
Rotativo,emb.bopp Item BEC

Grupo

Especificacdo Técnica: Papel Sulfite de Papelaria; Gramatura 75g/m2; Formato
A2; Medindo (420x594)mm; Alvura Minima de 90%, Conforme Norma Iso;
Opacidade Minima de 87%; Umidade Minima 3,5%, Conforme Norma Tappi; Corte
Rotativo, Ph Alcalino Cor Brance; Embalagem Revestida Em Bopp; Produto Com
Certificacao Ambiental Fsc Ou Cerflor, Com Selo e Codigo de Licenca Impressos Na
Embalagem;

75 - Artigos e Utensilios de Escritorios, Didaticos e
Psicologicos(26)

93 - Materiais Manufaturados Nao Metalicos(18)

Classe

6920 - Equipamentos, Sistemas e Materiais para
Treinamento de Tire(1)

4671341 - Papel Milimetrado,em Papel

7515 - Suprimentos para Maquinas de Escritorio(1)

7520 - Materiais e Suprimentos Uso Didatico, Pedagogico, . i

Psicalogica, Papelaria, Pinceis e Acessorios para Pintura Especificacdo Técnica: Papel Milimetrado; Em Papel Sulfite Opaco; Apresentado

Manual(25) Em Bloco; Com Folhas Na Cor Branca; Tamanho A3 (297 x 420)mm; Gramatura Da
Folha 70g/m2; Com Quadriculos Milimetricos, Layout Com Margem; Devendo Estar

9310 - Papeis e Papeloes(18) de Acordo Com a Norma Abnt Nbr 15731/2012 e Suas Alteracoes Posteriores;

Material

11096 - Papel de Rascunho(2) 4646444 - Papel Sulfite de Papelaria,759/m2,a4,branco,corte

Rotativo,fsc/cerflor Item com Selo Socioambiental Item BEC

13196 - Papel Almaco(4)
86290 - Alvo(1) Selo Socioambiental - Critérios Considerados: Fomento a Politicas Socias,
127817 - Papel Sulfite de Papelaria(16) Minimizacao Da Geracao de Reslduo_s_, Raclona\izaca_o do Uso de Materias-p Rimas,
Utilizacao de Produtos de Baixa Toxicidade, Economia No Consumo de Energia.
137111 - Envelope de Papelaria(1)

Especificacdo Técnica: Papel Sulfite de Papelaria; Gramatura 75g/m2; Formato
A4; Medindo (210x297)mm; Alvura Minima de 90%, Conforme Norma Iso;
Opacidade Minima de 87%; Umidade Minima de 3,5%, Conforme Norma Tappi; Corte
Rotativo, Ph Alcalino Cor Brance; Embalagem Revestida Em Bopp; Produto Com
Certificacao Ambiental Fsc Ou Cerflor, Com Selo e Codigo de Licenca Impressos Na
Embalagem;

144312 - Papeis Flip Chart(3)
146528 - Papeis Off-set P/impressao Grafica(15)
147303 - Bobina de Papel para Calculadora(1)

149152 - Bobina para Plotter(1)

Exemplo, clicar no material ‘Papel Almago’, o catalogo apresentara somente os
itens de Papel almaco.
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Legenda:
Item com Selo Socioambiental Item BEC af Item com Negociagdo Ordenar Resultado Por: | ——————-—o—oeeeeee

4583922 - Papel Almaco,pautado,c/margem,sulfite,75g/m2,med.
(200x275)mm, branco Item BEC

Grupo

75 - Artigos e Utensilios de Escritorios, Didaticos e
Psicclogicos(4)

Especificagdo Técnica: Papel Almaco; Pautado, Com Margem; Em Papel Sulfite,
Classe Branco; Na Gramatura 759/m2; Medindo (200 x 275)mm;

7520 - Materiais € Suprimentos Uso Didatico, Pedagogico,
Psicologico, Papelaria, Pinceis e Acessorios para Pintura )
Manual(<) 2814692 - Papel Almaco,sem Pauta,sulfite,med.(200x275)mm,56g/m?2 Item
BEC
Material
13196 - Papel Almaco(4 Especificacdo Técnica: Papel Almaco; Sem Pauta; Em Papel Sulfite; Na Gramatura
Minima de 56g/m2; Medindo (200x275)mm;
- Artigos & Utensilios de Escritorios, Didaticos € Psicologicos
classe: 7520 - Materiais e Suprimentos Uso Didatico, Pedagogico, Psicologico, Papelaria, Pinceis e Acessorios para Pintura Manual

2814684 - Papel Almaco Com Pauta,sulfite,med.(200x275)mm,569/m2 Ttem
BEC

Especificagdo Técnica: Papel Alimaco; Com Pauta, Com Margem; Em Papel Sulfite;
Na Gramatura Minima de 56g/m2; Medindo (200x275)mm;

Sua Pesquisa Retornou: 4 Registro(s)

Do lado direito, € apresentado os itens localizados de acordo com a palavra
chave, para visualizar as informacdes deste item, clique sobre ele.

194603 - Papel Almaco, Com Pauta/margem, Sulfite, Med.(315x215)mm,
759/m2  itemeec

o Informagdes Gerais Sobre o Item

Grupo Classe Material Elemento de Despesa Natureza de Despesa
75 - Artigos e Utensilios de 7520 - Materiais e 13196 - Papel Almaco 339030 - Material de 33903040
Escritorios, Didaticos e Suprimentos Uso Didatico, Consumo 33903041
Psicologicos Pedagogico, Psicologica,

Papelaria, Pincels e
Acessorios para Pintura
Manual

Especificagao Técnica:

Papel Almaco; Com Pauta e Com Margem; Em Papel Sulfite; Na Gramatura 75g/m2; Medindo (315x215)mm;

Unidades de Fornecimento:

Codigo Descricdo Situacao
341 Pacote 400 Faolha Ativo
33 Pacote 500 Folha Ativa

Ainda h& possibilidade de efetuar a pesquisa com a busca avancada.

Bolsa Eletrénica de Compras

Mural Legislagio Minutas Edital Fornecedores Catiloge Comunicagie

Catalogo de Materiais

Cadigo do Item Descrigdo do Item

Cadigo do Item Descricdo do Item ,0

Buscas Avangadas
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Bolsa Eletrénica de Compras

Mural Legislagdo Minutas Edital Fornecedores Catilogo Comunicacdo

Pesquisa Avancada

Grupo: |Todos v
Classe: |Todos M|
Material: |Todos M|

Descricdo do Item: |Descricdo do Item

Especificacédo

P Caracteristica(s) do Item ualquer palavra v
Técnica: a(s) Quala P I

“

Ao clicar no campo “grupo” o sistema apresentara uma lista com todos os
grupos de materiais disponivel.

Mural Legislagio Minutas Edital Fornecedores Catalogo Comunicagéo

Pesquisa Avancada

Grupo: |Todos v
odo -

Classe: |10 - Material Belico

13 - Explosivos e Municoes

15 - Aeronaves, Acessorios, Equipamentos e Componentes

19 - Embarcacoes - Acessorios, Equipamentos e Componentes

21 - Maquinas e Equipamentos para Fins Didaticos

Descricdo do Item: |22 - Ferrovias - Acessorios, Equipamentes e Componentes

23 - Veiculos Rodoviarios

Especificacdo |24 - Tratores

Técnica: |26 - Pneus e Camaras

27 - Pecas e Acessorios para Automoveis, Matocicletas, Ciclomotores, Motone

32 - Maquinas e Equipamentos de Oficinas Em Geral

35 - Equipamentes, Maquinas e Materiais para Servicos Gerais

36 - Maquinas e Equipamentos para Industrias Especializadas

37 - Maquinas e Equipamentos Agricolas e para Pecuaria

38 - Equipamentes para Construcae, Conservacao de Rodovias, Mineracao e Esca

39 - Maquinas e Equipamentos para Manuseio de Material, Transporte e de Mov

40 - Cordas, Cabos & Correntes

41 - Equipamentos para Refrigeracao, Cendicicnamento e Purifica Cao de Ar

42 - Equipamentes, Materiais e Acessorios para Combate e Prote Cae Contra -

Material:

Ap0s selecionar o grupo, € necessario escolher a classe e o material
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Bolsa Eletrénica de Compras @

Mural Legislagdo Minutas Edital Fornecedores Catalogo Comunicagao
Pesquisa Avancada

Grupo: |75 - Artigos e Utensilios de Escritorios, Didaticos e Psicologicos V|

Classe: 7520 - Materiais e Suprimentos Uso Didatico, Pedagogice, Psicologico, Papelaria, Pinceis e Acessorics para Pintura Manual VI

Material: [127817 - Papel Sulfite de Papelaria v|

Descricéo do

Descrigéo do Item
Item: e

Especificacdo

P Caracteristica(s) do Item ualquer palavra 'I
Técnica: ) Qualquer p

Com esses critérios, vocé ja poderia clicar no botdo “Avangar’, neste caso
apareceriam todos os itens de papel sulfite.

Legenda: Sua Pesquisa Retornou: 16 Registro(s)
Item com Selo Socicambiental Item BEC él Item com Negociacdo Ordenar RESUltado POr: | —-—--memememeocamecmecmmmmann v

5034841 - Papel Sulfite de Papelaria,759/m2,a2,branco,corte
Rotativo,emb.bopp Item BEC

Grupo

75 - Artigoes e Utensilios de Escritorios, Didaticos e
Psicologicos(16)

Especificacdo Técnica: Papel Sulfite de Papelaria; Gramatura 75g/m2; Formato
A2; Medindo (420x594)mm; Alvura Minima de 90%, Conforme Nerma Iso;

Classe Opacidade Minima de 87%; Umidade Minima 3,5%, Conforme Norma Tappi; Corte
7520 - Materiais € Suprimentos Uso Didatico, Pedagogice, Rotativo, Ph Alcalino Cor Branco; Embalagem Revestida Em Bopp; Produto Com
Psicologico, Papelaria, Pinceis e Acessorios para Pintura Certificacao Ambiental Fsc Ou Cerflor, Com Selo e Codigo de Licenca Impressos Na
Manual(16) Embalagem;

Material
127817 - Papel Sulfite de Papelaria(16) 4646444 - Papel Sulfite de Papelaria,759/m2,a4,branco,corte

Rotativo,fsc/cerflor Item com Selo Socioambiental Item BEC

Selo Socioambiental - Critérios Considerados: Fomento a Politicas Socias,
Minimizacao Da Geracao de Residuos, Racionalizacao do Uso de Materias-p Rimas,
Utilizacao de Produtos de Baixa Toxicidade, Economia No Consumo de Energia.

Especificacao Técnica: Papel Sulfite de Papelaria; Gramatura 75g/m2; Formato
A4; Medindo (210x297)mm; Alvura Minima de 90%, Conforme Norma Iso;
Opacidade Minima de 87%; Umidade Minima de 3,5%, Conforme Norma Tappi; Corte
Rotativo, Ph Alcalino Cor Branco; Embalagem Revestida Em Bopp; Produto Com
Certificacao Ambiental Fsc Ou Cerflor, Com Selo e Codigo de Licenca Impressos Na
Embalagem;

Porém, se for necessario filtrar um pouco mais, ainda é possivel complementar
com mais alguns critérios, no campo “Descricdo do item’, se colocarmos
palavras chaves, o sistema ira efetuar a busca pelo titulo do item.

Podemos também digitar palavras chaves no campo “especificagéo Técnica”,
onde o sistema ira efetuar uma busca nos descritivos completos dos itens.
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Bolsa Eletrénica de Compras @

Mural Legislagao Minutas Edital Fornecedores Catalogo Comunicagao
Pesquisa Avancada

Grupo: |75 - Artigos e Utensilios de Escritorios, Didaticos e Psicologicos vI

Classe: | 7520 - Materiais e Suprimentos Uso Didatico, Pedagogico, Psicologico, Papelaria, Pinceis e Acessorios para Pintura Manual 'I

Material: |127817 - Papel Sulfite de Papelaria '|
Descricdo do \azu\ |
Item:
Especificagdo .
P Caracteristica(s) do Item ualquer palavra M
Técnica: ) Qualquer p I
“
Legenda: Sua Pesquisa Retornou: 1 Registro(s)

Item com Selo Socioambiental Item BEC i‘ Item com Negaciacao Ordenar Resultado POr: | ——-------m-mmmmemeemmmemmev v

1022741 - Papel Sulfite de Papelaria, 75g/m2,a4,azul,corte

Rotativo,emb.bopp Item com Selo Socioambiental Item BEC i’

Grupo

75 - Artigos e Utensilios de Escritorios, Didaticos e
Psicologicos(1)
Selo Socioambiental - Critérios Considerados: Fomento a Politicas Socias,
Classe Minimizacao Da Geracao de Residuos, Racionalizacao do Uso de Materias-p Rimas,

7520 - Materiais e Suprimentos Uso Didatico, Pedagogico, Utilizacao de Produtos de Baixa Toxicidade, Economia No Consumo de Energia.
Psicologico, Papelaria, Pinceis e Acessorios para Pintura . - P
g P P Especificagdo Técnica: Papel Sulfite de Papelaria; Gramatura 75g/m2; Formato

M I(1
anual(1) A4; Medindo (210x297)mm; Opacidade Minima de 87%; Umidade Entre 3,5%
R (+/-1,0),conforme Norma Tappi; Corte Rotativo, Ph Alcalino Cor Azul; Embalagem
Material Revestida Em Bopp; Produto Com Certificacaoc Ambiental Fsc Ou Cerflor, Com Selo e
127817 - Papel Sulfite de Papelaria(1) Codigo de Licenca Impressos Na Embalagem;

Pagina 1 de 1

OBSERVACAO: Estes dois ultimos campos, também poder&o ser utilizados
independentemente, sem selecionar grupo/classe/material, apenas efetuando
consulta com palavras chaves.

Bolsa Eletrénica de Compras

Mural Legislagio Minutas Edital Fomecedores Catilogo Comunicagio Manuais

Pesquisa Avangada

Grupo: | Todos v |
Classe: [Tedos |
Material: |Todos -

Descricdo do Item:

Especificacdo Técnica: |papel sulfite verde Todas as palavras M

Be=cr “
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39. CONSULTA DE SERVICO UTILIZANDO A PAGINA DA BEC

Para acessar o Catélogo de Servicos, na barra lateral & esquerda, clique em
catalogo/servico ou clique sobre o Icone Cadser na barra superior.

» ) ==y e
- [

o )

SO e SA0 pabLD Bolsa Eletrénica de Compras

Secretaria da Fazenda

Caufesp Minutas de Editais e-Sangdes CatSer CatMat CadTerc
;j& Acessos y‘é Comunicados Oficiais ;‘?’é Login

Pregao Eletrénico N B B R . .

Em atendimento a legislacao eleitoral (Lei n® 9.504/1997), Negociagdes Eletronicas
Convite Eletrénico -»> - q P B

alguns contetdos deste site ficardo indisponiveis de
Dispensa de Licitaco 7 de julho de 2018 ate o final da elei¢ao estadual em Unidade Compradora
Caufesp > Sao Paulo.

$ Catiloge > Materiais Novo S HEE
Catélogo Socicambiental Servigos @
Gestor Caufesp
Legislagdo GOVERNQ DO ESTADO
2 DE SAOD PAULO

Consulta UC Secretaria da Fazenda Gestor Materiais e Servigos

MNormas & Padrdes

Bolsa Eletrénica de Compras @

Mural Legisiagio Minutas Edital Fornecedores Catilogo Comunicagio

Catdlogo de Servigos

Codigo do Item Descrigdo do Item

Cadigo do Item Descrigio do Item je

Busca Avancada

A consulta podera ser feita de 3 formas: pelo codigo do item, onde é possivel
informar o cédigo e o sistema ira efetuar a pesquisa. Como exemplo, podemos
consultar o item de servigo 1279
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Catdlogo de Servigos

Caodigo do Item Descrigdo do Item

I

Busca Avancada

Ordenar f

G 1279 - Servico de Manutencao Em Equipamento Periferico de Informatica -
rupe Impressora Jato de Tinta Item BEC
5 - Servicos de Manutencoes/conservacoes de Bens
Moveis e Imoveis(1)
Descrigdo do Item: - Servico de Manutencao Em Equipamento Periferico de
Classe Informatica - Impressora Jato de Tinta

506 - Servicos de Manutencoes Em Equipamentos de

Informatica(1) Pagina 1 de 1

Servigo

868 - Servico de Manutencao Em Equipamento Periferico
de Informatica(1)

p
{ i Item “ Negociagio eFomecedures

©

1279 - Servico de Manutencao Em Equipamento Periferico de Informatica -
Impressora Jato de Tinta iemeec

0 Informagdes Gerais Sobre o Item

Grupo Classe Servigco Elemento de Despesa Natureza de Despesa
5 - Servicos de 506 - Servicos de 868 - Servico de 339088 - Despesas C/ 33908815
Manutencoes/conservacoes Manutencoes Em Manutencao Em Tecnologia e Informatica
de Bens Moveis e Imoveis Equipamentos de Equipamento Periferico de
Informatica Informatica

Descrigao do Item:

Servico de Manutencao Em Equipamento Periferico de Informatica - Impressora jato de tinta

Unidades de Fornecimento:

Codigo Descrigao Situagao -
1 Unidade Ativo BEC

A segunda maneira, € utilizando palavras chaves no campo “Descrigao do item”,
por exemplo, podemos consultar como “Manutencao”.

Bolsa Eletrénica de Compras

Mural Legislagiio Minutas Edital Fornecederes Cataloge Comunicagie

Catdlogo de Servigos

Codigo do Item Descrigao do Item

N

Busca Avancada
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Sua Pesquisa Retornou: 500 Registro(s)

Ordenar Resultado Por: | -------------=----mmmmooome v

272 - Servico de Manutencao Ou Conservacao Predial - Administrativo -
raulica Geral Item BEC

Grupo

2 - Servicos Especializados(4)

3 - Servicos Terceirizados - Cadterc(1) Descrigao do Item: - Servico de Manutencao Ou Conservacao Predial -

. Administrativo - Hidraulica Geral
5 - Servicos de Manutencoes/conservacoes de Bens

Moveis e Imoveis(474)

7 - Servicos de Locacoes(2) 280 - Servico de Manutencao Ou Conservacao Predial - Administrativo -

8 - Servicos Gerais(19) Geral Item BEC

Classe Descrigao do Item: - Servico de Manutencao Ou Conservacao Predial -

202 - servicos Especializados de Apolo  Nao Administrativo - Carpintaria Geral

Operacional(1)

235 - Servicos de Informatica(3 - . - -
@) 361 - Servico de Manutencao Ou Conservacao Predial - Administrativo -

301 - Servicos de Vigilancia/seguranca Patrimonial - Reparo de Luminaria Item BEC
Volume 01(1)
501 - Servicos de Manutencoes Em Mobiliarios(16) Descricido do Item: - Servico de Manutencao Ou Conservacao Predial -

Administrativo - Reparo de Luminaria
502 - Servicos de Manutencoes Em Equipamentos P

Medices, Hospitalares e Odentologicos(70)

503 - Servicos de Manutencoes Em Equipamentos de

o 396 - Servico de Manutencao Ou Conservacao Predial - Administrativo -
(a)condicionamentas(7)

Reparacao Em Paredes Item BEC

504 - Servicos de Manutencoes Em Equipamentos de

Vigilancia e Seguranca(22
d g (z2) Descrigdo do Item: - Servico de Manutencao Ou Conservacao Predial -

506 - Servicos de Manutencoes Em Equipamentos de Administrativo - Reparagdo Em Paredes
Infermatica(16)

A terceira forma é utilizando a “Busca Avancgada”, onde é possivel efetuar a
consulta por grupo/classe/servigo, selecione os campos com as informagdes
necessarias, apos clique no botao “Buscar”.

Bolsa Eletrénica de Compras

Mural Legislagdo Minutas Edital Fornecedores. Catilogo Comunicagéo Manuais

Pesquisa Avancada

Grupo: [Todos v
Classe:
servico:

Descrigao

do | |
Servigo:

Descricao |

do Item: | \Frase exata vl

S “

Bolsa Eletrénica de Compras

Mural Legislagio Minutas Edital Fornecedores Catilogo Comunicagao

Pesquisa Avancgada

Grupo: \05 - Servicos de Manutencoes/conservacoes de Bens Moveis & Imoveis 'l

Classe: \0501 - Servicos de Manutencoes Em Mabiliarics

Servigo: \655 - Servico de Manutencao Em Mobiliario de Escritoric '|
Descrigdo
do [Descrigao do Servico |
Servigo:
Descricao [Detalhe(s) do 1tem | [Frase exata -]
do Item:
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Sua Pesquisa Retornou: 13 Registro(s)

Ordenar Resultado Por: | ----==-===-==m=mmmmmemmeemen v

5657 - Servico de Manutencao Em Mobiliario de Escritorio - Cadeira [tem BEC

Grupo

5 - Servicos de Manutencoes/conservacoes de Bens ) X . o
Moveis e Imoveis(13) Descricdo do Item: - Servico de Manutencao Em Mobiliario de Escriterio - Cadeira

Classe
6696 - Servico de Manutencao Em Mobiliario de Escritorio - Poltrona

501 - Servicos de Manutencoes Em Mobiliarios(13) Giratoria Item BEC

Servigo
655 - Servico de Manutencao Em  Mobiliaric de Descricao do Item: - Servico de Manutencao Em Mobiliario de Escritorio - Poltrena
Escritorio(13) Giratoria

6700 - Servico de Manutencao Em Mobiliario de Escritorio - Cadeira
Giratoria Item BEC

Descrigdo do Item: - Servico de Manutencao Em Mobiliario de Escritorio - Cadeira
Giratoria

E possivel efetuar uma consulta, utilizando apenas palavras chaves nos
campos “Descricado do Servigo’ ou na “Descrigao do ltem”.

Bolsa Eletrénica de Compras

Mural Legislagio Minutas Edital Fornecedores Catalogo Comunicagdo

Pesquisa Avancada

Grupo: |Todos Y|
Classe:
Servico:

Descrigao
$ do [mobiliario ]
Servigo:

Descrigdo
do Ttem:

[Detalhe(s) do Ttem | |Frase exata '|
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Grupo
4 - Servicos de Instalacoes/montagens(14)

5 - Servicos de Manutencoes/conservacoes de Bens
Moveis e Imoveis(39)

7 - Servicos de Locacoes(15)

Classe

402 - servicos de Instalacoes/montagens  de
Mobiliarios(14)

501 - Servicos de Manutencoes Em Mobiliarios(33)
507 - Servicos de Manutencoes Em Veiculos(3)

557 - Servicos de Reparos, Restauracces e
Recuperacoes(3)

703 - Servicos de Locacoes de Mobiliarios(2)
710 - Servicos de Lecacoes para Realizacoes de
Eventos(13)
Servigo
183 - Servico de Manutencao Em Mobiliario Escolar (4)

558 - Servico de Instalacao/montagem de Mobiliario
Hospitalar(2)

See _ Senvico de Instal tagem de Mobiliaria nara

Sua Pesquisa Retornou: 68 Registro(s)

Ordenar Resultado POr: | --=-==-=====mmmmmmmmemmeeeeee v

2887 - Servico de Instalacao/montagem de Mobiliario para Escritorio -
Prateleira Item BEC

Descrigdo do Item: - Servico de Instalacas/montagem de Mobiliario para Escritorio
- Prateleira

3255 - Servico de Manutencao Em Mobiliario Escolar - Em Carteiras e
Cadeiras Item BEC

Descricdo do Item: - Servico de Manutencao Em Mabiliario Escolar - Em Carteiras
e Cadeiras

4642 - Serv.de Manutencao Em Mobiliario de Servico de Sau - Limpeza de
Trem Item BEC

Descrigdao do Item: - Serv.de Manutencao Em Mobiliario de Servico de Sau -
Limpeza de Trem

5657 - Servico de Manutencao Em Mobiliario de Escritorio - Cadeira Item BEC

Descrigdo do Item: - Servico de Manutencao Em Mobiliario de Escritorio - Cadeira

40. NORMAS E PADROES

Na pagina da BEC (www.bec.sp.gov.br) esta disponivel alguns links que

poderao auxiliar na especificacao técnica, com a indicacao de regras,
diretrizes, caracteristicas referente a um material, produto, processo e

servico.

Estabelece acesso através de links para sites e documentos que definem regras, diretrizes ou

caracteristicas acerca de um material, produto, processo ou servico,

ANVISA
Agéncia Nacional de Vigildncia Sanitaria.
Saiba mais

INMETRO

Instituto de Pesos e Medidas do Estado de
530 Paulo.

Saiba mais

Eletrobras PROCEL

Ministéric de Minas e Energia — MME Lei
de Eficiéncia Energética - 10.295/2001.
Saiba mais

Madeira Legal

Secretaria do Meio Ambiente Decreto
Estadual n® 53.047 de 02-06-2008.

Saiba mais

Responsabilidade Socioambiental
Secretaria do Meio Ambiente Decreto
Estadual n® 53.336, de 20 de agosto de
2008.

Saiba mais

CEAGESP

Companhia de Entrepostos e Armazéns
Gerais de Sdo Paulo.

Saiba Mais

Conpet

Ministério de Minas e Energia - MME
Decreto n® 99.250 de 11 de maio de 1990 .
Saiba mais

CODEAGRO

Coordenadoria de Desenvolvimento dos
Agronegoécios - Secretaria de Agricultura e
Abastecimento.

Saiba mais

ANP

Agencia Nacional De Petréleo, Gas Natural
e Biocombustiveis LEI N° 9.478, DE 6 DE
AGOSTO DE 1997.

Saiba mais
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41. FALE CONOSCO

E um canal de comunicacao disponibilizada na pagina da BEC onde o

Cadastro de Materiais e Servicos € responsavel por responder sobre:

v

v

Solicitacoes de Inclusoes de itens

na BEC;

Questionamentos relacionados ao cadastramento de materiais e

Servicos;

Esclarecimentos de duvidas

de unidades

compradoras

€

fornecedores com referéncia ao cadastramento de materiais e

Servicos;

Recebimento de Elogios, Sugestoes e Reclamacoes relacionadas aos

descritivos dos materiais e servicos e, assuntos pertinentes a

equipe do Cadastro de Materiais.

Caufesp Minutas de Editais e-Sancdes

%% Acessos #% Comunicados Oficials

CatSer

CatMat

CadTerc

¥4 Login

Pregdo Eletrdnico

Convite Eletrénico >
Dispensa de Licitagio

Caufesp -» Séo Paulo
Catélogo -»

Catilogo Socioambiental

Legislagdo

Consulta UC

Em atendimento a legislacdo eleitoral (Lei n® 9.504/1997),
alguns contetdos deste site ficardo indisponiveis de
7 de julho de 2018 ate o final da elei¢do estadual em

GOVERNQ DO ESTADO
DE SAOQ PAULO

Secretana da Fazenda

Megociagbes Eletronicas

Unidade Compradora

Gestor BEC

Gestor Caufesp

Gestor Materiais & Servigos

Normas & Padrées

Tire suas dlvidas Perguntas Freguentes

Modalidade de Disputa Falz C
NOVO P g

¥4 Certidbes

FGTS

5
Ofertas de Compra Ofertas de Compra

Trib. Federais e Divida Ativa Unido

Registro de Prego | | Registro de Prego

Materiais Servigos
15 0
Itens Itens

2

0
Ofertas de Compra Ofertas de Compra

Pragio Dispensa Licitagdo
Suspenso Materiais
Itens Itens

1 2
Ofertas de Compra Ofertas de Compra

Convite

Materiais

6588 0o

Ttens Itens

1704
Ofertas de Compra

0
Ofertas de Compra

#% Resultados desde 2000

Valor Total Negociada
Quantidade de OC Negociadas
Quantidade de Itens Negodiados
Valor Total da Economia

P4 linkedal

Percentual Médio da Economia

RS 78.345.084.649,43
732017

4115049

RS 27.819.101.718,66
11,68%

Consulta por Més / Ano

Tire suas ddvidas

Meodalidade de Disputa

NOVO >

Perguntas Freguentes

Fale Conosco

LT TS

DTV IS

Preencha todos os campos do formulario.
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Bolsa Eletrénica de Compras

Mural Legislagdo Minutas Edital Fomecedores Catalogo Comunicagio Manuais

Fale Conosco @

Entre em contato conesco e envie sua mensagem apontando sugestdes, criticas, ddvidas e elogios. Sua opinido é muito importante para @ nosso
crescimento.

BEC - Bolsa Eletronica de Compras - Correio Eletronico
Referents a:

Para agilizar o atendimento selscions & referéncia A
Nome:

Nome
Email para contato:

Email para contato

Telefone:

ne

@ UC (Unidade Compradora)
O CNPJ (Fornecedor)
© CPF (Demais Usuarios)

No campo “Referente a” selecione a area para onde deve ser
encaminhada a mensagem.

Fale Conosco @

Entre em contato conosco e envie sua mensagem apontando sugestdes, criticas, dividas e elogios. Sua opinido € muito importante para o nosso
crescimento.

BEC - Bolsa Eletrdnica de Compras - Correio Eletronico
Referente a:

Para agilizar o atendimento selecions a referéncia

Cadastro de Autoridade:

Cadasfro de Autoridade - e-Sancdes

Cadasfro de Fomecedores - Dividas
Cadasfro de Fornecedores - Elogios
Cadasfro de Fomecedores - Reclamacdes
Cadasiro de Fomecedores - Solicitagdes
Cadastro de Fomecedores - Sugestdes

Cadasfro de Materiais - Dividas
Cadasfro de Materiais - Elogios
Cadasfro de Materiais - Reclamatdes
Cadasiro de Materiais — Solicitagdes
Cadastro de Materiais - Sugesties

Cadastro de Operador Siafisico

Assunto:

ASEUMID

Escreva aqui sua mensagem:
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42. ELABORACAO DE OFERTA DE COMPRA E CONTABILIZACAO -
DISPENSA DE LICITACAO OU CONVITE

Neste topico iremos conhecer as novas funcionalidades de
elaboracao dos documentos no Siafisico para as Negociacoes
eletronicas.

° Barra lateral - Menu

o Selecione a opcao Compras Eletronicas.

SIAFISICO °

SIAFEM

oL © COMPRAS ELETRONICAS

[T+ .
SIFISICO ANO BASE : 2017 ¥

e COMPRAS TRADICIONAIS
Evolugdo Mensal do Custeio

@

© conTABLIZAGEO

il | ©uqupacio

Bisiazo

© capastros
a Mar Jun U Ago Set out
el
e MATERIAIS E SERVICOS nhado Liquidado -« Pago = Pago de Restos
>~ © consuLtas
© PARAMETRIZACAD 0%
Toroniat o
SAIR W Dotagdo Atual
0,0% M Indisponivel
Empﬁdn
Clique em Requisicao de Compra.
®  SIAFISICO
. © coMPRAS ELETRONICAS
7T .
SIAFISICO 12017 v
Requisi¢do de Compra
@ Evolugdo Mensal do Custeio
0' Homologagéo
i © COMPRAS TRADICIONATS
EIEIGED
© CoNTABLIZACAO
o UQUIDACAO Mai Jun Ju Ago
do = Liquidado -+ Pago =+ Pago de Restos

D ©Ocroasros
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Nesta primeira tela, vamos “clicar no botdo Incluir”, localizado na parte
superior da sua tela.

Sera necessario escolher entre: Requisicao Comum ou Registro de
Preco, em nosso exemplo, foi selecionado a opcdo Requisicao
Comum.

| REQUISICAO DE COMPRA

Unidade Gestora: | 200102 Gestdo: [ 00001 Mum. Requisicdo 2017RQ D m

# Requisicio COMUM

= Requisicdo PERSONALIZADA

a 3 —
R s P Sa et + Requisicio REGISTRO DE PREGO
2017RQO0005 20170C00005 COMUM Material 23/02/2017 700,00
2017RQO0004 20170C00004 REGISTRQ DE PREGO Material 23/02/2017 1168,90
2017RQO0003 20170C00002 COMUM Material 22/02/2017 827,00
2017RQ00002 REGISTRO DE PREGO Material 20/02/2017 100,00
2017RQ00001 20170C00001 COMUM Material 20/02/2017 800,00
2017RQO0010 20170C00009 COMUM Material 02/03/2017 850,00
2017RQ00009 COMUM Servigo 02/03/2017 12000,00
2017RQ00008 20170C00008 COMUM Material 02/03/2017 800,00
2017RQO0007 20170C00007 REGISTRQ DE PREGO Material 02/03/2017 601,00

Preencha todos os campos com as informacoes solicitadas.
Confira os dados preenchidos.
Neste exemplo, no campo Item Material iremos inserir o codigo do item.

Selecione a Unidade de Fornecimento/Natureza de despesa,
correspondente ao item de material.

Informe o Valor Unitario e a Quantidade.

Para gerar a requisicao, clique no botao “Incluir a Requisicao”

Unidade Gestora 200102 Gestao 00001

Tipo de Aquisicao: Material Servigo CadTerc.
Tipo de Compra/ Licitacao 2 - CONVITE 5 - DISPENSA LICIT. 7 - PREGAOD
Modalidade de Empenho

Participacao Exclusiva ME / EPP / COOPERATIVA m

Codigo Municipio 0100 ﬂ Municipio SAQ PAULO
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Item Material | 140

Desc. Material

PAPEL SULFITE DE PAPELARIA

Unidade de Fornecimento

33 - PACOTE 500,00 FOLHA

Cod. Natureza Despesa

[33903{]41 - MATERIAL DE ESCRITORIO PAPELARIA E IMPRESSOS

Valor Unitario R$ 15,0000

‘ Quantidade

Total do Item

ST -

R$ 450,0000

Faixa de Pregos

Induir Primeiro Ttem

Item de Material:
Unidade de Fornecimento:
Desc. Material:

Cod. Natureza Despesa:
Valor Unitario (R$):

Valor Total do Item:

R$ 0

Minimo em RS

40: - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, A4 305:

| 33 - PACOTE 500,00 FOLHA

PAPEL SULFITE DE PAPELARIA

| 33503041 - MATERIAL DE ESCRITORIO PAPELARIA E IMPRESS0OS

Indicadores de Pregos

| 0.0000 _ Quantidade:
R$ 0,0000
R$ 0 R$ 0
Média em RS Mediana em RS

Metodologia: Desvio padrdo e distribuicdo de precos por faixa.
Abrangéncia: Dispensa, Convite e Pregdo Eletrdnico.

| 0 B

O sistema exibira as seguintes informacoes:

Requisicao XXXXXX incluida com sucesso.

90 Escola Fazendaria do Estado de S&o Paulo — Fazesp




Sucesso

o Requisicdo 2017RQ00011 incluida com sucesso.

Clique em + para descrever mais itens na Requisicao.

ATENCAO:

Para ter uma requisicao valida, € necessario o preenchimento de
pelo menos 1 item, porém € possivel incluir mais itens antes que ele
se transforme em uma Oferta de Compra para negociacao.

Apods a inclusao de todos os itens na RQ, o sistema disponibilizara a

- . I oc . ~ )
opcao para a inclusao - , ao clicar neste botao, ocorrera a
geracao do documento OC para a negociacao.
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Unidade Gestora: 200102 - DEPTO.DE ADMINISTRACAQ DA SECRETARIA

Gestdo: 00001 - GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULD

Requisigdo: 2017RQO0011 Tipo de Aquisigdo: 2 - MATERIAL
Data de Emissdo: Modalidade Empenho: 1 - ORDINARIO
Tipo de Requisigdo: 1-COMUM Elemento de Despesa: 339030
Modalidade Compra: 2 - CONVITE Walor Total da Requisicdo: RS 900,00
Participacdo Exclusiva ME / EPP / COOPERATIVA NAD

Municipio 0100 - SAD PAULO Oferta de Compra:

G T vor Toc |

ITEM(S) DA REQUISICAO 2017RQ00011

Item Mat . id. Valor Unit.
x P . *x

~
Ref 2 Total do Ttem &

A
W — d

oo 001 140 PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, A4 305 33903041 33 30 15,0000 450,00

PAPEL SULFITE DE
oo 0o2 94 PAPELARIA,75G/M2,54,ROSA, CORTE RO 33903080 33 30 15,0000 450,00

Na tela seguinte, iremos complementar o documento.

Sera necessario o preenchimento de todos os campos com os dados
contabeis e de entrega.

E importante que vocé preencha corretamente os dados da entrega
para que o fornecedor tenha conhecimento do local exato da
entrega.

Obs.: No campo “Informacdes Adicionais” sdo possiveis preencher
com informacoes complementos que nao foram colocadas no campo
endereco.
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INCLUIR OFERTA DE COMPRA

Unidade Gestora: 200102 Gestdo: 1
== Dados Requisicdo
Matureza da Despesa: 339030 Modalidade de Compra: 2 - COMNVITE
Modalidade de Empenho: 1 - ORDIMARIO Municipio: 0100
Tipo: 2 - Material Valor Total da RQ: 900,00
Data Emissdo: 03/03/2017 Prazo para entrega: : (De 5 a 60 dias)
Nimero do Processo: [D2.-"201.?cv '
Fonte Recurso: [001001001 - TESOURO-GERAL - PTRes: [ZUULUZ - ADMINISTRACAQ GERAL '
UGR/UGOD: [200010 - ADM.SUPERIOR DA SECRET. E DA SEDE - Referéncia Legal: Artigo 23, Inc. II
CEP: Logradouro: [av rangel pestana 300 }
Bairro [cantru ] Cidade {SSU paulg| }
Informacdes Adicionais:
200 caracteres restantes.
Croter T i

DETALHES OFERT

] x]

DE COMPRA

[ Liberar Oferta de Compra para Megociagio i

OFERT DE COMPRA

Tipo de OC: OFERTA DE COMPRA UGE: 200164-DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
Gestdo: 00001 Data de Emissdo: 30MAR2017

Evento: 591111 - OC ORIGINAL Oferta de Compra: 20170C00044 - DESCRITA, ATIVA

Fonte: 001001001 Natureza de Despesa: 33903000

UGR: 200010 PTRES: 200102

Modalidade do Empenho: 1 ORDINARIO Mimero do Processo: 01/2017CV

Valor Previsto: Walor Previsto para Contratagdo:

MNumero NR: Tipo de Aquisigdo: Material

Tipo de Compra / Licitagdo: 2 CONVITE Referéncia Legal: LFB8.666/93 ART 23 IT

= Local de Entrega

Logradouro: AV RANGEL PESTANA 300 Bairro: CENTRO

Cidade: SAO PAULO Municipio: 0100

Informacdes ad

= Local de Entrega

Logradouro: AV RANGEL PESTANA 300 Bairro: CENTRO
Cidade: SA0 PAULD Municipio: o100

Informacées adicionais:

Ultima Atualizac3o: TESTE TESTE PERFIL USUARIO ALTERACOES

DESCRICA TEN A OC

Unid Forn Referéncia

Unitario Unitario

ﬂ 001 00000014-0 00033 200 2.0000 600,00 0.0000 0,00

Total: R$ 600,00
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ATENCAO:

Clicar no botao “Liberar OC”, para a realizacao da contabilizacao da
OC, esse procedimento sera efetuado para “Dispensa de Licitacao,
Convite, Pregao ou RP”, de acordo com a disponibilizacao contabil.
Neste novo modelo, este procedimento foi unificado em uma unica
acao.

DETALHES OFERTA DE COMPRA
= x

[ Liberar Oferta de Compra para Negociagao |

OFERTA DE COMPRA

Nuamero OC: 00020

oC: OFERTA DE COMPRA UGE: 200102-DEPTO.ADMINISTRACAO DA SE
00001 Data de Emissao: 13MAR2017
591111 - OC ORIGINAL Oferta de Compra: 20170C00020 - DESCRITA, ATIVA
001001001 Natureza de Despesa: 33903000

Apos, o sistema exibira uma tela de confirmacao.

OFERTA DE COMPRA

== Oferta Compra

Tipo de OC: OFERTA DE Cd

Gestao: 00001

Evento: 591111 -0Cd

Fonte: 001001001

UGR: 200010

Modalidade do Empenho: 1 ORDINARIO Numero do Processo: D17CV

Walor Previsto: Walor Previsto para Contratagdo:

Mimero NR: Tipo de Aquisicdo: Material

Tipo de Compra / Licitagdo: 2 CONVITE Referéncia Legal: LF8.666/93 ART 23 I1

== |pcal de Entrega

Logradouro: AV RANGEL PESTANA 300 Bairro: CENTRO
Cidade: S30 PAULO Municipio: 0100

Informacéies adicionais:

Ultima Atualizacgo: TESTE TESTE PERFIL USUARIO ALTERACOES
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e

Tipo de OC: OFERTA DE COMPRA UGE: 200102-DEPTO.ADMINISTRACAOQO DA SECRETARIA
Gestdo: 00001 Data de Emissdo: 03MAR2017

Evento: 591111 - OC ORIGINAL Oferta de Compra: 20170C00010 - LIBERADA PARA NEGOCIACAO, ATIVA
Fonte: 001001001 Natureza de Despesa: 33903000

UGR: 200010 PTRES: 200102

Modalidade do Empenho: 1 ORDINARIO Nimero do Processo: 02/2017CV

Walor Prevista: Valor Previsto para Contratacdo:

Mamero NR: Tipo de Aguisicdo: Material

Tipo de Compra / Licitacdo: 2 CONVITE Referéncia Legal: LFB.666/93 ART 23 II

Sucesso x
Logrj 300 Bairro: CENTRO
Cida U M= @oim S Municipio: 0100
ionais:
Ultima Atualizagdo: TESTE TESTE PERFIL USUARIO ALTERACOES

Agora, a OC liberada no Contabiliza sera enviada para o site da
BEC.

Apoés a negociacdo, ela retornara ao Siafisico com CNPJ e valor
negociado para a execucao dos documentos contabeis.

ATENCAO:

Para todos os documentos, o sistema ira gerar a opcao de “PDF”
para impressao.

Nimero OC: 00010

Tipo de OC: OFERTA DE COMPRA UGE: 200102-DEPTO.ADMINISTRACAD DA SECRETARIA
Gestdo: 00001 Data de Emissdo: 03MAR2017

Evento: 591111 - OC ORIGINAL Oferta de Compra: 20170C00010 - APREGOADA, ATIVA

Fonte: 001001001 Matureza de Despesa: 33903000

UGR: 200010 PTRES: 200102

Modalidade do Empenho: 1 ORDINARID Mimero do Processo: 02/2017CV

Valor Previsto: Valor Previsto para Contratacdo:

Namero NR: Tipo de Aquisigao: Material

Tipo de Compra / Licitagdo: 2 CONVITE Referéncia Legal: LFB.666,/93 ART 23 11

Logradouro: AV RANGEL PESTANA 300 Bairro: CENTRO
Cidade: S30 PAULO Municipio: 0100

Informacdes adicionais:

Ultima Atualizagdo: TESTE TESTE PERFIL USUARIO ALTERACOES

Apobs a negociacao no site BEC, Homologacao.
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SIAFISICO GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

© cOMPRAS ELETRONICAS
ANOBASE : (2017

Evolug3o Mensal do Custeio

© COMPRAS TRADICIONAS

© conTamLEAGHD

© uquibACAD

© caprsTROS

Utiidade Publica - Empenhado

©) MATERIASS E SERVIGOS

© consuLras

© pARAMETRZACAO

Censune de Agua em M2 Consume Energia Elétrica KW/H

Nessa tela, sera selecionada a OC para a homologacao para gerar a
CT para empenhamento (Nota de empenho).

LISTA OC'S

Licitagdo © Tipo de Aquisigao Situagdo Valor de Referéncia ~ Valor Negociado &

_ Selecione - Seleclone -

20170C00010 N - 2 (Convite) Material APREGOADA C/ OFERTA E ATIVA 750,00

20170C00005 N - 7 (Pregdo) Material APREGOADA C/ OFERTA E ATIVA 700,00 700,00

Selecionaremos o fornecedor para a homologacao.

Licitagdo ~ Tipo de Aquisicio Situagao Valor de Referéncia v Valor Negociado ¥
Selecione Selecione
20170C00010 N - 2 (Convite) Material APREGOADA C/ OFERTA E ATIVA 900,00 750,00
20170C00005 M- 7 (Pregdo) Material APREGOADA C/ OFERTA E ATIVA 700,00 700,00

LISTA DE FORNECEDORES

Nome Natureza Despesa

62577929000135 CIA.PROC.DADOS DO ESTADO D 3903041

62577929000135 CIA.PROC.DADOS DO ESTADO D 3903060

O sistema permite que seja feita ou nao a homologacdao do item,
porém, se a opcao for nao fazer a homologacao, € necessario efetuar
uma justificativa.
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LISTA DE FORNECEDORES

Natureza Despesa

62577929000135
62577929000135

CIA.PROC.DADOS DO ESTADO D

CIA.PROC.DADOS DO ESTADO D

3003041
3903060

LISTA DE HOMOLOGAGAO

Homologar

Tt

000000140

Caract

PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, A4 905

a Quantidade

30,000

Valor

390,00

Justificativa

Licitagdo

Tipo de Aquisigdo
Selecione

LISTA OC'S

Situagao
Selecione

. A
Valor de Referéncia

Valor Negociado ~

20170C00010

N - 2 (Convite)

Material

APREGOADA C/ OFERTA E ATIVA

900,00

750,00

20170C00005

N - 7 (Pregao)

Material

APREGOADA C/ OFERTA E ATIVA

700,00

700,00

Formecedor Nome Natureza Despesa Situagde
[ %o )
62577929000135 CIA.PROC.DADOS DO ESTA 3903041
| 62577929000135 ‘ CIA.PROC.DADOS DO ESTAD! 3903060

LISTA DE

Nimero ¥

Licitagdo ~

Tipo de Aquisicdo
Selecione

LISTA OC'S

Situagao
Selecione

s oA
Valor de Referéncia ~

Valor Negociado ¥

20170C00010 N - 2 (Convite) Material APREGOADA C/ OFERTA E ATIVA 900,00 750,00
20170C00005 N - 7 (Pregdo) Material APREGOADA C/ OFERTA E ATIVA 700,00 700,00
Sucesso ?

0 OFERTA DE COMPRA HOMOLOGADA

DATA EMISSAD: 02MAR2017
LANCAMENTO: 03MAR2017
OC DE ESTORNO: 20170C00012

VALOR DA OC: 90,0
CT: 2017CT00005
VALOR CT: 360,0

OC ORIGINAL: 20170C00010

97




Sistema Integrado de Informacfes Fisico—Financeiras

S IAFI S 1 C O GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

© COMPRAS ELETRONICAS
ANO BASE : (2017 ¥

© COMPRAS TRADICIONAS
Evelugde Mensal do Custeio

© contasizacio

Contablizagio

© UQUIDACAD

© capasTRos

© MATERIALS E SERVICOS

Restos A Pagar Utiidade Pablica - Empenhado
© consuLtas

© PARAMETRIZACAC

Consumo de Agua em M* Consumo Energia Elétrica KW/H

O sistema apresentara a lista de CT’s a serem empenhadas, no préoximo
passo, teremos a opcao de contabilizacdo de todos os CNPJ, neste
momento caso seja necessario, € possivel escolher apenas uma para
efetuar a contabilizacao.

LISTA CONTABILIZAGAO

Credor & Valor
| | RS

. 2017CT00004 CIA.PROC.DADOS DO ESTADO DE SAO P 350,00

2017CT00005 CIA.PROC.DADOS DO ESTADO DE SAC P 360,00

Para prosseguir, clique no botao “Executar”, e apods, confirme a
execucao clicando na opcao “Sim”.

LISTA CONTABILIZAGAO

2017CTO00DS

CIA.PROC.DADOS DO ESTADO DE 5A0 P

2017CT00005 CIA.PROC.DADOS DO ESTADO DE SAD P 360,00

A Confirma execugdo 7

e T ovie

O sistema apresentara CT empenhadas.
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LISTA CONTABILIZAGCAO
Contrato & Credor % Valor &
v L L ] AEISEEE
[ ] 2017CT00004 CIA.PROC.DADOS DO ESTADO DE SA0 P 390,00 Sl LA
[ ] 2017CT00005 CIA.PROC.DADOS DO ESTADO DE SA0 P 360,00 Sl e L
 Atualizar

SIAFISICO EvolugSo Menssl do Custeo

© compras ELETROMICAS

© COMPRAS TRADICIONAIS

© conTanLzAGkO

© uoupacio

Nota de Langamento
Restos A Fagar Uiidads Publics - Empenhado
© capastros -

© MATERIASS E SERVICOS

© consuitas

© PARAMETRIZAGAO

Consurmo de Agua em M> Consumo Energia Elétrica KW/H

ATENCAO: Na tela de liquidacdo no botdo “Incluir” ha trés opcoes: Nota
de lancamento, NL em liquidacao e NL Contrato.

ATENCAO: A NL em liquidacdo devera ser executada somente
para material de consumo ou permanente. Esta opcao devera ser
selecionada antes de realizar a liquidacao.

A NL Contrato devera ser elaborada quando a negociacao for de
Pregao Eletronico. Esta opcao devera ser selecionada antes de
realizar a liquidacao.
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FILTROS CONSULTA

+ Mota de Langamento

= ML Em Liquidagdo

LISTA NOTAS DE LANC Al

Nimero ¥ CPF/CNPI/UGE % Data de Emiss3o ¥
L L] L
2017NLO041S 62577929000135 05/04/2017
2017NLO0414 62577929000135 03/04/2017
2017NLO0413 62577929000135 03/04/2017
2017NLO009S 62577929000135 29/03/2017
2017NLO004S 52355462887 29/03/2017
2017NLO0043 02373657821 29/03/2017
2017NLO0033 62577929000135 21/03/2017
2017NLO0032 62577929000135 21/03/2017
2017NLO0031 62577929000135 17/03/2017

Nesta proxima tela, sera necessario preencher todos os campos com
as informacoes solicitadas.

DADOS GERAIS

Descricao Geral:

Data Emissdo: 03/03/2017
Unidade Gestora: 200102 |- DEPTO.DE ADMINISTRACAD DA SECRETARIA ﬂ

Gestio: 00001 - GOVERND DO ESTADO DE SAO PAULO
Empenho: 2017NE D
Valor (R$): [-39[:1,[:1[) 1

i =

liguidacdo de material de consumo

198 caracteres restando.
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DADOS GERAIS

Descrigdo Geral:

S—
Unidade Gestora: 200102 |- DEPTO.DE ADHIHISTRACEO DA SECRETARIA E

Gestdo: 00001 - GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
Empenho: 2017NE
Valor (R$): [390, o0 ]

Tipo:

N

A Confirma Envio de NL Emlig ?

e Lo

Iremos efetivar a liquidacao.

FILTROS CONSULTA

Unidade Gestora: | 200102 | Gestdo: [00001 ] NL: [ ] m
+
Mota de Langamento

+ NL Em Liquidacdo

LISTA NOTAS DE LANGA

Nimero ¥ CPF/CNPI/UGE ¥ Data de Emissdo ¥
L ] L
2017NL0O0021 13/03/2017
2017NLO0020 62577929000135 10/03/2017
2017NLO0019 10/03/2017
2017NLO00O1S 62577929000135 07/03/2017
2017NLO0017 62577929000135 07/03/2017

Na tela selecionar a NE a ser liquidada.
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CONSULTA

Unidade Gestora: - Gestdo: Namero do Empenho: 2017NE D

LISTAGEM B

Evento ¥ Credor ©

Selecione Selecione

NEQOQQ7 BEC EMPENHO 33903041 CIA.PROC.DADOS DO ESTADO DE SAQ 530,00 .

O sistema apresentara a NE, clicar no botao “Incluir NL”.

NOTA DE EMPENHO

== Dados Nota de Empenho:

Unidade Gestora: 200102 - DEPTO.ADMINISTRACAD DA SECRETARIA

Gestdo: 00001 - GOVERNO DO ESTADO DE SAQ PAULD

CNPI/CPF/UG Credor: 62577929000135 - CIA.PROC.DADOS DO ESTADO DE SAD PAULO-PRO
N© Oferta Compra: 20170C00020 N9 do Contrato: 2017CT00010

N® do Empenho: 2017NE0QODO7 Empenho Original: 2017NE0QODO7

Tipo de Empenho: 9 - DESPESA NORMAL Tipo: BE C

Evento: 401891 - EMPENHO BEC PT Resumido: 200102

uo: 20001 Programa de Trabalho: 04122200950230000
Fonte Recurso: 001001001 Matureza Despesa: 33903041

UGo: 200010 Plano Interno: 000.000.0100
Modalidade: 1 - ORDINARIO Licitagdo: 5 - DISPENSA LICIT.
Referéncia Legal: LF8.666/93 ART 24 IT MN® do Processo: 01/2017DL

Tipo Aquisigdo 2 - Material Qrigem Material:

Acordo: 1d. Obra:

Local de Entrega: AVENIDA RANGEL PESTANA, 300

Data de Emissdo: 13MAR2017 Valaor: 530,00

Data de Lancamento: 13MAR2017 Data Entrega: 29MAR2017

Lancado por:

POF

Preencha todos os campos com as informacoes solicitadas.
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NOTA DE LANCAMENTO |

UG/ Gestio

0001 Data da Emiss3o: 13/03/2017
Tipo Documenta: 2017NE

Natureza da
Despesa

Evento: [MA‘I’ER_'IAL DE CONSUMO n

recebimento de material
Observacies:

208 caracteres restantes.

01° 123 | oz | o3 |

Itens a liquidar

1

Unidade de MNatureza da

fornecimento despesa it
o001 00000014-0 ooo3z 33903041 10,000 30,00
ooz 0oooooi14-0 oooo1 33903041 1,000,000 300,00 -
Valor Total 530,00

Incluir NL

NOTA DE LANCAMENTO |

UG/ Gestdo - Data da Emissao: 13/03/2017
Tipo Documento: MNE: CT: 2017NE

Natureza da .

Das Evento: {MATER_URL DE CONSUMO '
recebimento de material

Observacies:

208 caracteres restantes.

Detalhe do Processamento »

Status Execucso Numero NL Mensagem
2017NLODD22

Sucesso

Itens a liquidar

1
N:Tg:z:a Quantidade
o001 oooooois-0 ooo33 335903041 10,000 30,00
ooz oooooois-0 oooo1 33503041 1.000,000 500,00 -

Apods confirmacao, sera exibida a tela informando que a inclusao foi
efetuada com sucesso, gerando o numero do documento.
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43. ELABORACAO DE OFERTA DE COMPRA E CONTABILIZACAO -
PREGAO ELETRONICO

Neste topico iremos conhecer como executar os documentos no
procedimento no Pregao Eletronico.

ATENCAO:

O Procedimento de acesso para a elaboracédo da OC no sistema
é igual para Dispensa de Licitacao, Convite, Pregéo Eletronico e
Registro de Preco.

¢ Inclusdo da descricdo de item

ATENCAO:

Quantidade da Contratacdo (opcéo valida somente para a Modalidade de
Empenho “Estimativo ou Global”).

INCLUIR REQUISICAO

REQUISICAO

Modalidade de Empentio

cédigo Munidpio B - | Munidpio | SAO PAULO

Incluir Primeiro Ttem

Item Material a Unidade de Fornecimento 33 - PACOTE 500,00 FOLHA -

Desc. Material PAPEL SULFITE DE PAPELARIA

Cod. Natureza Despesa [33903041 - MAT.DE ESCRIT.PAPEIS EM GERAL E IMPRESSOS -
Valor Unitario R$ 14,0000 Quantidade :
Quantidade Total para Contratacio

Total do Item R$ 1.400,0000
Faixa de Precos

+ Gerar a OC

% A Contabilizacao da OC “Dispensa de Licitacdao, Convite,
Pregdo ou RP”, neste novo modelo, este procedimento foi
unificado em uma unica acao.
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s Para a contabilizacado da OC PR o sistema solicita o
preenchimento do cronograma na “NRPREGAQO”.

DETALHES OFERTA DE COMPRA
=00
OFERTA DE COMPRA

Oferta Compra
il Tipo de OC: OFERTA DE COMPRA uGE: 200102-DEPTO.ADMINISTRACAQ DA SECRETARIA
- Gastlo: 00001 Data de Emiss3o: 17MAR2017
Evento: 501111-0C ORIGINAL | Oferta de Compra: 20170C00027 - BESCRITA, ATIVA
Fone: 001001001 Natureza de Despesa 330030
o uGR: 200010 FTRES: 200102
Modaidads do Empanho: 56LOBAL Namero do Processo: 03/2017PR
Valor Pravisto: 1.400,00 Valor Bravicto para Contrataglo: | 100,00
Nimera NR: Tipo de Aquisisios Material
Tipo de Compra / Licitagio: | 7 PREGAQ Referéncia Legal: LF N° 10.520/2002
Logradoura: AV RANGEL PESTANA, 300 Bairro: CENTRO
Cdade: 530 PAULO Municipio: | 0100

TnformagBes adicionais:

Ultima Atuslizsg2o: | TESTE TESTE PERFIL USUARIO ALTERACOES

DESCRIGAC DOS ITENS DA OC

Valor

Quantidade

B o ooowwa o ) 000 Lan000 0000 )

Total: R$ 1.400,00

—_— —_— — — —
2017RQ00021. 20170C00026 CoMUM Wiaterial 16/03/2017 1200,00
2017RQO0020 20170C00025 comuM Servigo 16/03/2017 4543,50

= 2017RQO001S 20170C00024 comum Waterial 14/03/2017 14000,00

1.400,00

Tipo de OC: OFERTA DE COMPRA DA
Eventos 591111 RITA, ATIVA
Fonte: 001001001

UGR: 200010

Modalidade do Empenho: 5 GLOBAL

Valor Previsto: 1.400,00

Nimero NR:

(
(
(
(
(
(
(
(
(
(

cddooocoooa

1
t
1
t
et 90001 1
1
1
1
1

Tipo de Compra / Licitagio: 7 PREGAO

Valor: 1.400,00

ocal de Entrega Observacio

contabilizagio de OC Pregac

Logradours: | AV R
Cidade: sio

201 caracteres restantes.

Ultima Atuslizacio:

OFERTA DE COMPRA

Oferta Compra
Nimero OC: 00027

Tipo de OC: OFERTA DE COMPRA UGE: 200102-DEPTO.ADMINISTRACAO DA SECRETARTA
Gestdo: 00001 Data de Emissdo: 17MAR2017

Evento: 591111 - OC ORIGINAL  Oferta de Compra: 20170C00027 - LIBERADA PARA NEGOCIACAQ, ATIVA
Fonte 001001001 Natureza de Despesa 339030

UGR: 200010 PTRES: 200102

Modalidade do Empenho: 5 GLOBAL Nimero do Processo: 03/2017PR

Valor Previsto 1.400,00 Val 0,00

Nimero NR: 2017NR00093 Tipe rerial

Tipo de Compra / Licitacdo 7 PREGAD Ref 0OC liberada com Sucesso 10.520/2002

Local de Entrega

Logradouro: AV RANGEL PESTANA, 300  Bairro CENTRO
Cidade: S&0 PAULO Municipio: 0100

Informacdes adicionais:

e Ultima Atualizagdo:  TESTE TESTE PERFIL USUARIO ALTERACOES

ICAO DOS ITENS DA OC

Sequéncia Unid Forn Quantidade Referéncia Negociado

Unitario Unitario
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Agora, a OC liberada no Contabilizasp sera enviada para o site da BEC.

Apos a negociacao, ela retornara ao Siafisico com CNPJ e valor negociado
para a execucao dos documentos contabeis.

% Clicar na opcao para a homologacao da OC
* O sistema solicita o preenchimento do cronograma mensa 1.

HOMOLOGAGCAO DE OC

LISTA OC'S

Nimero * Licitagdo & Tipo de Aquisicio Situagio Valor de Referéncia & Valor Negociado &
Selecione Selecione -
20170C00027 N - 7 (Pregdo) Material APREGOADA C/ OFERTA E ATIVA 1400,00 1000,00
20170C00022 N - 5 (Dispensa) Material APREGOADA Cf OFERTA E ATIVA 740,00 640,00
20170C00014 N - 7 (Pregdo) Material APREGOADA C/ OFERTA E ATIVA 3500000,00 3430000,00
20170C00005 N - 7 (Pregdo) Material APREGOADA C/ OFERTA E ATIVA 700,00 700,00

LISTA DE FORNECEDORES

Fornecedor Nome Natureza Despesa Situagio
62577929000135 CIA.PROC.DADOS DO ESTADO D 3903041

! !55‘55‘5"5 !55‘5(‘5”3 ! !

20170C00027 N - 7 (Pregdo) Material APREGOADA C/ OFERTA E ATIVA 1400,00 1000,00
20170C00022 N - 5 (Dispensa) Material APREGOADA C/ OFERTA E ATIVA 740,00 640,00
20170C00014 N - 7 (Pregdo) Material APREGOADA C/ OFERTA E ATIVA 3500000,00 3430000,00
20170C00005 N - 7 (Pregdo) Material APREGOADA C/ OFERTA E ATIVA 700,00 700,00

LISTA DE FORNECEDORES

Fornecedor Nome Nalureza Despesa Situagdo

62577929000135 CIA.PROC.DADOS DO ESTADO D 3903041

LISTA DE HOMOLOGAGAO

m 000000140 PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, A4 905 100,000 1.000,00

Cronograma Mensal

Més valor (R$) Excluir/Editar|

1.000,00 a

Total Empenho: RS 1000.00

4

O Sistema apresentara a tela de confirmacao, irei clicar em “Sim”.
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Apoés confirmacdo, sera exibida a tela informando que a inclusao foi
efetuada com sucesso, apresentando os dados da Oferta de compra
homologada.

Sucessa

FERTA DE COMPRA HOMOLOGADA

DATA EMISSAQ: 20MAR2017
CT: 2017€T00015
VALOR DA CT: 500,
OC ORIGINAL: 20170C00032

Continuando, agora sera efetuada a Contabilizacao da nota de empenho,
clique no menu Siafisico, em seguida na opcao “Contabilizacao”.
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— — — T ———
J/ [ Siafemiet | SisfisicoNet X W — —— v — o
& - C | © nhmisiafem-app.sede.fazenda.sp.gov.br/SiafNet/siafisico/ homalogaOC.chtmI?CHAVE=&SIS = 108UGE=BUSR = a® @ :

Contabiliza 1]
HOMOLOGAGCAO DE OC
SIAFISICO

LISTA OC'S

0 COMPRAS ELETRONICAS

eCOMPRAs TRADICIONAIS APREGOADA C/ OFERTA E ATIVA

APREGOADA C/ OFERTA E ATIVA 740,00 640,00

700,00 500,00

]
|
o Material APREGOADA C/ OFERTA E ATIVA 3500000,00 3230000,00
CONTABILIZAGAC )

APREGOADA C/ OFERTA E ATIVA 700.00 700,00

Contabilzaggo
© qupacio
© canastros
© MATERIAS E SERVICOS
© consuras

O parameTRIZACKO

SAIR

1057 | |

20/03/2017

FT & . = ) ]

O sistema apresentara a lista de CT’s a serem empenhadas, no proximo
passo, teremos a opcao de contabilizacdo de todos os CNPJ, neste
momento caso seja necessario, € possivel escolher apenas uma para
efetuar a contabilizacao.

/ [ SiafemNet | SiafisicoNet X 0 — ——  —— =
& C | ® hmi-siafem-app.sede fazenda.sp.gov.br/Siafet siafisico/contabilizal Exhim PCHAVE= 8515 = 108UGE = USR= a%l @ :

Contabiliza

CONTABILIZACAO

LISTA CONTABILIZAGAO

] 2017cT00015 LA FROC.DAD03 00 ESTADD DF 520 P So0.00

Executar Empenhos

-------

-

10:58

F1& -0 g

Para prosseguir, clique no botao “Executar”, e apos, confirme a execucao
clicando na opcao “Sim”.
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— - T ————— o
fD SiafemNet | SiafisicoNet X T —_—— i — - — ErosNAS JE=Sa

& C | ® hmi-siafem-app.sede fazenda.sp.gov.br/SiafNet/siafisico/contabilizaNExhtm|?CHAVE = &S1S =10&UGE =& USR= a¥ @ :

Contabiliza &
CONTABILIZAGCAO

LISTA CONTABILIZACAO

Contrato & Credor & valor

2017CT00015 CIA.PROC.DADOS DO ESTADO DE SAO P 500,00

Ol D UCECH vl e . £S oD e,

O sistema apresentara CT empenhada.

T —— - — T
fD SiafemMet | SiafisicoNet X S — -

& C | ® hml-siafem-app.sede.fazenda.sp.gov.br/SiafNet/siafisico/contabilizaNE xhtmI7CHAVE= &SIS=10&UGE= & USR=

Contabiliza

CONTABILIZACAOQ

LISTA CONTABILIZACAO

EMPENHO CADASTRADO:
[~] 2017CT00015 CIAPROC.DADOS DO ESTADO DE SAQ P 500,00 2017NE00012

10:59

o |

PTE . g ']

il I BT

20/03/2017

ATENCAO:

O acesso para a execucao NL, NL em lig e NL de
contrato no sistema o procedimento é igual para
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Dispensa de Licitacéo, Convite, Pregao
Eletronico.
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44. ELABORACAO DE OFERTA DE COMPRA E CONTABILIZACAO -
REGISTRO DE PRECO

Neste topico iremos conhecer como executar a documentos de
Registro de Preco para as Negociacoes eletronicas.

— _ ____________________________
|/ [ Siofemiiet | SiafisicoNiet. X 0 - — e s T ———— o )|

< C | ® dev-siafem-app.sedefazenda.sp.gov.br/SiafNet/siafisico/requisicac_incluirxhtml

Contabiliza

INCLUIR REQUISICAO

200102 - DEPTO.DE ADMINISTRACAO DA SECRETARIA
00001 - GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULD

2017RQ00023 Tipo de Aquisicio: 2 - MATERIAL
17/03/2017 Modalidade Empenho:

3- REGISTRO DE PRECO | Elemento de Despesa:

Medalidade Compra: 7 - PREGAO Valor Total da Requisicio: | R$ 1540,00

G e o)

ITEM(S) DA REQUISICAO 2017RQ00023

Total do Item

oo 001 140 PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, Ad 305 3 10 14,0000 140,00
oo: 140

PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, Ad 905 33 100 14,0000 1400,00

SAENEyE S E TSN oo a0

Na tela seguinte, iremos complementar o documento.
Sera necessario o preenchimento somente do nimero do processo.

Para finalizar, irei clicar no botao “Incluir” em seguida, o sistema
apresentara a tela preenchida com a indicacao dos itens incluidos e, com
o status de descrita, ativa.
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—

_/D SiafemNet | SiafisicoNet X O — -

& C | ® dev-siafem-app.sede.fazenda.sp.gov.br/SiafNet/siafisico/requisican_oferta_compra_incluir.xhtml

Contabiliza y
OFERTA DE COMPRA

CLUIR OFERTA DE COMPRA

Unidade Gestora: Gestdo:
Modalidade de Compra: 7 - PREGAQ Tipo: 2 - Material
Valor Total da RQ: 1540,00

Nimero do Processo: 04/2017rp| -

15:30
17/03/2017

FTeE . [ ) ']

S— re——— e e ) ]

sico/requisicao_consulta.xhtml

DETALHES OFERTA DE COMPRA
<80

Liberar Oferta de Compra para Negociagio |

OFERTA DE COMPRA

Niimero OC: 00029

Tipo de OC: REGISTRO DE PRECO  UGE: 200102-DEPTO.ADMINISTRACAO DA SECRETARIA
Gestio: 00001 Data de Emissio: 17MAR2017
Oferta de Compra: 20170C00029 - DESCRITA, ATIVA
Nimero do Processo: 04/2017RP Tipa de Aquisicio:  Material
Tipo de Compra / Licitacio: 7 PREGAO Referéncia Legal: LF N° 10.520/2002
Ultima Atualizagio:  TESTE TESTE PERFIL USUARIO ALTERACOES

DESCRIGAO DOS ITENS DA OC

Valor
Sequéncia id Forn Quantidade Referéncia Negociado

Unitario Total

001 00000014-0 00033 10 14,0000 140,00 0,0 0,00

00033

00000014-0 14,0000 1.400,00 0,0 0,00

1531
17/03/2017

Clicar no botao “Liberar OC”.
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TiTemAL

TUrenuL

[ SiafemMet | SiafisicoNet %

— ——— N (o

C | @ dev-siafem-app.sede.fazenda.sp.gov.br/SiafNet/siafis

[ SiafemNet | SiafisicoNet X

Contabiliza

[T

DETALHES OFER
=80

DE COMPRA

OFERTA DE CCMPRA

Niimero OC: 00029

Tipo de OC:

Gestio:

Oferta de Compra:

L1296 | confirmacio [*8). ADMINISTRACAO DA SECRETARIA

0000

Deseja Liberar Oferta de Compra para Negociagdo?
2017

Nimera do Processo: 04/21

Tipo de Compra / Licitagao: 7 PRE m 002

Sequéncia

001

a 002

00000014-0

00000014-0

Ultima Atualizagdo: TESTE TESTE PERFIL USUARIO ALTERACOES

DESCRIGAO DOS ITENS DA OC

Unid Forn Quantidade Referéncia Negociado
Unitdrio Unitdrio
00033 10 14,0000 140,00 0,0 0,00
00033 100 14,0000 1.400,00 0,0 0,00

@
[z
i
‘

— =

Contabiliza

DETALHES OFERTA DE COMPRA
=8

OFERTA DE COMPRA

Niimero OC: 00029

Tipo de OC:

Gestio:

Oferta de Compra:

REGISTRO DE PRECO  UGE: 200102-DEPTO.ADMINISTRACAD DA SECRETARIA
00001 Data de Emissdo: 17MAR2017
20170C00029 - LIBERADA PARA NEGOCIACAO, ATIVA

Nimero do Processo: 04/2017RP Tipo de Aquisicio: Material
Tipo de Compra / Licitacdo: 7 PREGAQ Referéncia Legal: LF N° 10.520/2002

Sequéncia

a 001
ﬂ 002

00000014-0

00000014-0

Ultima Atualizagdo:

DESCRICAO DOS ITENS DA ©C

Unid Forn Quantidade Referéncia Negociado

Unitario Total Unitdrio

00033 10 14,0000 140,00 0,0 0,00

00033 100 14,0000 1.400,00 0,0 0,00

Aguardar negociacao no sistema BEC.
A OC retorna para o Siafisico com CNPJ e valor negociado.
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[} SiafemNet | SiafisicoNet X r
e

——— e e e
C | @ dev-siafem-app.sede.fazenda.sp.gov.br/SiafNet/siafisico/requisican_consultaxhtml

Q| QO
Contabiliza [H
DETALHES OFERTA DE COMPRA
Wi “3‘1
T
@ OFERTA DE COMPRA
G
Namero OC: 00029
_.-ifl Tipo de OC: REGISTRO DE PRECO UGE: 200102-DEPTO.ADMINISTRACAO DA SECRETARIA
SRS Gestdo: 00001 Data de Emissdo: 17MAR2017
Oferta de Compra: 20170C00029 - APREGOADA, ATIVA
Nimero do Processo: 04/2017RP Tipo de Agquisigdo: Material
Tipo de Compra / Licitagao: 7 PREGAO Referéncia Legal: LF N° 10.520/2002

Ultima Atualizagdo:

DESCRIGCAO DOS ITENS DA OC

valor
Sequéncia Ttem Unid Forn Quantidade Referéncia Negociado
Unitario Total Unitério Total
[ o] 001 00000014-0 00033 10 14,0000 140,00 12,0 120,00
a 002 00000014-0 00033 100 14,0000 1.400,00 10,0 1.000,00

Total: R$ 1.540,00

I

ey
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